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Guía uso de certificados en la Sede Electrónica 

del Ayuntamiento de Palencia 

 

Una vez dentro de la Sede Electrónica del Ayuntamiento de Palencia 

http://sede.aytopalencia.es 

 

Podemos Identificarnos e ir a Trámites y gestiones o a la Carpeta del Ciudadano, o 

también directamente ir al trámite que queramos y al dar Tramitar nos pedirá 

identificarnos. 

 

 

 

  

http://sede.aytopalencia.es/
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Una Vez que nos hayamos identificado, nos mostrará la pantalla siguiente: 

 

Se debe entrar con certificado digital, que tendrá que ser un certificado válido y activo, 

e instalado en el Pc desde el que se quiera realizar los trámites.  
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En esta pantalla nos muestra el nombre del certificado o certificados que tenemos 

instalado en nuestro equipo; debemos seleccionarlo y dar aceptar para entrar a la Sede 

Electrónica. 

 

Si el certificado electrónico está configurado con clave, la pedirá en estos momentos o 

bien pedirá aceptar la utilización del certificado. 
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Una vez identificado, dependiendo desde qué opción hayamos entrado nos mostrará las 

siguientes pantallas. 

- Si hemos entrado identificándonos en la Carpeta del ciudadano nos mostrará 

todos los trámites realizados por la persona identificada en la Sede Electrónica. 
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- Si entramos a través de los Trámites, nos encontraremos con el formulario del 

trámite por el que hemos accedido. 
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