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TITULO PRELIMINAR
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Régimen juridico del Presupuesto General del Ayuntamiento de Palencia

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Palencia se elabora, ejecuta y liquida de acuerdo con
la normativa legal y reglamentaria vigente, con lo dispuesto en las presentes Bases de Ejecucion, y
con los reglamentos o normas generales, instrucciones y circulares aprobadas por los érganos
municipales competentes.

Articulo 2. Ambitos funcional y temporal de aplicacién

1. Las presentes Bases se aplicardn a la ejecucidon y gestion de los Presupuestos del Ayuntamiento,
de los Organismos Publicos y de las Sociedades Mercantiles de capital integramente municipal.

2. Su vigencia coincide con la del Presupuesto General, por lo que, en caso de prdrroga de éste, las
presentes Bases seran de aplicacién hasta la entrada en vigor del nuevo presupuesto.

Articulo 3. Contenido del Presupuesto General del Ayuntamiento
El Presupuesto General del Ayuntamiento de Palencia, se integra por:
a) El presupuesto del Ayuntamiento de Palencia.
b) El presupuesto del Patronato Municipal de Deportes.
Articulo 4. Estructura de los Presupuestos
1. El presupuesto del Ayuntamiento y de sus Organismos Autdnomos se estructura de acuerdo con
las clasificaciones establecidas en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se

aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales.

2. Los presupuestos de Gastos del Ayuntamiento de Palencia se estructuran conforme a las
siguientes clasificaciones:

a) Organica, por Areas.
b) Por Programas, por Subprogramas.
¢) Econdmica, por Conceptos o Subconceptos.

3. El presupuesto de gastos del Patronato Municipal de Deportes se estructura segun las siguientes
clasificaciones:

a) Por Programas, por Subprogramas.
b) Econdmica, por Subconceptos.

4. Los Presupuestos de Ingresos del Ayuntamiento de Palencia y sus Organismos Auténomos se
estructuran conforme a las siguientes clasificaciones:

a) Econdmica, por Subconceptos.



Articulo 5. Aplicacion presupuestaria

1. La aplicacion presupuestaria se define por la conjuncién de las clasificaciones orgdnica, por
programas y econémica.

2. Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 10 de las presentes Bases respecto a la definicion de
crédito a nivel de vinculacién juridica, la aplicacion presupuestaria constituye la unidad sobre la que
se efectuara el registro contable de las operaciones de ejecucion del gasto. El control fiscal se
realizard al nivel de vinculacién que se establece en el citado articulo 10.

3. Se declaran expresamente abiertos todos los subconceptos que se contemplan en la Orden
EHA/3565/2008.

Articulo 6. Proyectos de inversion

El capitulo 6 “Inversiones Reales” se compone de proyectos de inversidon cuya denominacion se
incluye en el Anexo de Inversiones del Presupuesto General para el ejercicio 2024.

Articulo 7. Informacidn al Pleno del Ayuntamiento sobre ejecucion presupuestaria

La Intervencion General, con periodicidad trimestral, y por conducto de la Concejalia de Hacienda,
enviara a la Secretaria General, para su inclusién en el orden del dia del Pleno, la informacién
remitida al Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas en cumplimiento de lo establecido
en el articulo 16 de la Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la que se desarrollan las
obligaciones de suministro de informacidn previstas en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

TiTULO |
PRESUPUESTOS GENERALES PARA 2024

CAPITULO |
CREDITOS INICIALES

Articulo 8. Presupuestos que integran el Presupuesto General

1. El presupuesto General del Ayuntamiento de Palencia estd formado por el del propio
Ayuntamiento y por el del Patronato Municipal de deporte, organismo auténomo municipal.

2. En el presupuesto del Ayuntamiento de Palencia y del Patronato Municipal de Deportes se
aprueban créditos por las cuantias que se detallan a continuacion, que se financiaran con los
derechos a liquidar por igual cuantia.

Ayuntamiento de Palencia 96.571.437,26 euros
Patronato Municipal de Deportes 7.232.248,71 euros




CAPITULO Il
PRESUPUESTOS CONSOLIDADOS

Articulo 9. Estados de consolidacion

En aplicacién de lo dispuesto en el articulo 166.1.c) del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, aprobado mediante Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, una vez
eliminadas las operaciones internas, segun lo previsto en el articulo 117 del Real Decreto 500/1990,
de 20 de abril, por el que se desarrolla el capitulo primero del titulo sexto de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales en materia de Presupuestos, el estado de consolidacién del Presupuesto del
Ayuntamiento de Palencia, con los presupuestos y estados de prevision de sus organismos
auténomos asciende a 98.571.018,87 euros en su estado de gastos y a 98.571.018,87 euros en su
estado de ingresos.

TiTULO Il
PRESUPUESTO DE GASTOS

CAPITULO |
DETERMINACION DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

Articulo 10. Nivel de vinculacion juridica de los créditos

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan
sido autorizados en el Presupuesto General o en sus modificaciones debidamente aprobadas, y
tienen caracter limitativo y vinculante. En consecuencia, no podran adquirirse compromisos de gasto
en cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos,
resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las
responsabilidades a que haya lugar. El cumplimiento de tal limitacidn se verificard al nivel de
vinculacion establecida en el apartado siguiente.

2. Para la adecuada gestidn del Presupuesto, se establece la vinculacion de los créditos para gastos el
subprograma respecto a la clasificacidn por programas y el articulo respecto de la clasificacion
econdmica, con las siguientes excepciones:

a) En los programas siguientes la vinculacion se establece a nivel de Politica de gasto respecto
a la clasificaciéon por programas y el articulo respecto de la clasificacion econdémica: 13000,
13200, 23101, 23104, 23105, 23106, 23107, 23110, 23112, 33000, 33400, 93100, 93200,
93201, 93300, 93400.

b) En el presupuesto del Patronato Municipal de Deportes la vinculacién respecto a la
clasificacion por programas se establece a nivel de Grupo de programa vy el articulo respecto
de la clasificacién econémica.

¢) En los Gastos de Personal la vinculacion se fija respecto de la clasificacion por programas el
Area de Gasto y respecto a la clasificacién econdmica el capitulo, a excepcién de los incentivos
al rendimiento que se vinculan por el Area de gasto y el concepto y las retribuciones por
realizacién de horas extraordinarias que se vinculan por el Area de gasto y subconcepto.



d) Inversiones reales y gastos con financiacion afectada. Los proyectos de gasto tendran
cardcter vinculante a nivel de desagregaciéon con que figuren en el estado de gastos del
Presupuesto, salvo que las condiciones reguladoras de la financiacidn de las mismas permitan
aplicar la vinculacién general.

e) Los Créditos Ampliables tendran el cardcter de vinculantes a nivel de aplicacion
presupuestaria.

f) En gastos corrientes en bienes, servicios e indemnizaciones la vinculacién se fija con la
desagregacion con que aparezcan los gastos destinados a:

- 221.03 Combustibles y carburantes
-92600/222.00 Servicios de telecomunicaciones
-92300/222.01 Postales

- 233.00 Asistencias tribunales oposicion

g) En los siguientes gastos corrientes en bienes y servicios la vinculacién se fija a nivel de Area
de gasto y subconcepto:

-221.00 Energia eléctrica

-221.02 Gas

h) En gastos corrientes del capitulo 4 la vinculacion se fija con la desagregacion con que
aparezca en las subvenciones nominativas y aportaciones a entidades.

i) Cuando se asigne dotacién para un gasto mediante crédito extraordinario la vinculacién de
crédito se ajustara al nivel de desagregacién con que figure en el estado de gastos del
presupuesto.

j) En los siguientes gastos corrientes en bienes y servicios la vinculacion se fija a nivel de Area
de gasto y partida

- 226.02.00 (patrocinio eventos)

- 226.02.01 (publicidad en medios)

3. La vinculacidn juridica supone el limite maximo de gasto que no puede ser rebasado por encima
de los respectivos niveles.

4. Cuando haya que realizar un gasto que no tenga suficiente crédito en el nivel de vinculacién
juridica, debera tramitarse previamente el oportuno expediente de modificacidn presupuestaria.

5. En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos dentro del
nivel de vinculacion establecido, se pretenda imputar gastos a otros conceptos o subconceptos dentro
de la vinculacién cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de gastos por no contar con
dotacidén presupuestaria, no sera precisa previa operacion de transferencia de crédito, pero el primer
documento contable que se tramite con cargo a tales conceptos (RC, A, AD o ADO) habra de hacer
constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique: "primera operacion
imputada al concepto". En todo caso, habra de respetarse la estructura econémica vigente, aprobada
por la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales.

6. Solo serdn exigibles las obligaciones de pago que resulten de la ejecucién del Presupuesto en los
limites sefalados en este articulo y demas requisitos legales.



CAPITULO II
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Articulo 11. Tramitacion de las modificaciones presupuestarias

Los expedientes se tramitaran por la Intervencién y se iniciardn mediante propuesta razonada
justificativa de la modificacion. Informados por aquélla, se someteran a la aprobacion del érgano que
corresponda, de acuerdo con lo sefialado en las Bases siguientes.

Articulo 12. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito

1. Son Créditos Extraordinarios aquellas modificaciones mediante las que se asigne crédito para la
realizacidn de un gasto especifico y determinado que no puede demorarse hasta el ejercicio siguiente
y para el que no existe crédito.

Son Suplementos de Crédito aquellas modificaciones en las que, concurriendo las mismas
circunstancias anteriores en relacidon con el gasto a realizar, el crédito previsto resulta insuficiente y
no puede ser objeto de ampliacidn.

2. El expediente se incoara por orden del Alcalde, a lo que se acompafiara una Memoria justificativa
de su necesidad, de las aplicaciones presupuestarias a las que afecta y de los recursos con que haya
de financiarse, sometiéndose a la aprobacién del Pleno, con sujecién a los mismos tramites y
requisitos que el Presupuesto.

Articulo 13. Generaciones de crédito

1. Podrdn dar lugar a generaciones de crédito los ingresos de naturaleza no tributaria, no previstos
o superiores a los contemplados en el Presupuesto, derivados de las siguientes operaciones:

a) Aportaciones del Ayuntamiento a sus Organismos Autdénomos, para financiar
conjuntamente gastos que por su naturaleza estén comprendidos en los fines u objetivos
asignados a los mismos.

b) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas, al
Ayuntamiento o a sus Organismos Auténomos para financiar conjuntamente gastos que por
su naturaleza estén comprendidos en los fines u objetivos asignados a los mismos.

c¢) Enajenacioén de bienes.

d) Prestacién de servicios.

e) Ingresos legalmente afectados a la realizacidén de actuaciones determinadas.

f) Ingresos por reintegros de pagos indebidos realizados con cargo a créditos del presupuesto
corriente, en cuanto a la reposicion de crédito en la correlativa aplicacién presupuestaria.

g) Reembolso de préstamos.



2. Cuando los ingresos provengan de la venta de bienes o prestaciones de servicios, las
generaciones se efectuaran Unicamente en aquellos créditos destinados a cubrir gastos de la misma
naturaleza que los que se originaron por la adquisicidon o produccién de los bienes enajenados o
por la prestacion del servicio.

Cuando la enajenacion se refiera al inmovilizado, la generacién Unicamente podra realizarse en los
créditos correspondientes a operaciones de la misma naturaleza econdmica.

Los ingresos procedentes de reembolso de préstamos GUnicamente podran dar lugar a generaciones
en aquellos créditos destinados a la concesion de nuevos préstamos.

3. Cuando los ingresos que originan las generaciones de crédito consistan en aportaciones
realizadas por personas fisicas o juridicas o enajenaciones de bienes, se acompafiara el documento
en el que conste el compromiso firme de la persona fisica o juridica y figure la aportaciéon que ha
de efectuar o, en su caso, copia del mandamiento de ingreso en la Tesoreria.

No obstante, en el caso de las transferencias entre el Ayuntamiento y sus Organismos Autonomos,
la generacion podra realizarse una vez efectuado el reconocimiento del derecho por la entidad
correspondiente o cuando exista un compromiso firme de aportacion.

Cuando el ingreso derive de prestaciones de servicios o de reembolso de préstamos, para proceder
a la generacion serd requisito indispensable el reconocimiento del derecho; si bien la disponibilidad
de los créditos estara condicionada a la efectiva recaudacién de los derechos.

En el supuesto de reintegros de presupuesto corriente sera indispensable el cobro efectivo del
reintegro.

4. El expediente se incoard mediante propuesta del responsable del servicio correspondiente, y
justificada la efectividad de la recaudacion de los derechos o la existencia formal del compromiso, o
el reconocimiento del derecho, corresponderd, previo informe de Intervencion, su aprobacion al
Presidente de la Corporacién. Igual régimen se utilizara en el caso de los Organismos Auténomos
dependientes de esta Entidad.

Articulo 14. Ampliaciones de crédito

1. Ampliacion del crédito es la modificacion al alza del Presupuesto concretada en un aumento del
crédito en alguna de las partidas relacionadas expresa y textualmente en las Bases de Ejecucién, en
funcion de la efectividad de recursos afectados no procedentes de operaciones de créditos.

2. Se consideraran ampliables, por la cantidad definitivamente reconocida que supere la prevision
correspondiente del estado de ingresos del Presupuesto, las aplicaciones presupuestarias
gestionadas por los drganos del Ayuntamiento y de los Organismos Auténomos que a continuacion
se relacionan:

a) Los créditos para anticipos al personal, subconcepto 830.00 “Préstamos a corto plazo”, se
ampliaran con los ingresos efectuados en el subconcepto 830.00 “Reintegros de préstamos
de fuera del sector publico a corto plazo”.

b) Los créditos para gastos por ejecuciones subsidiarias, subconcepto 227.03 “Gastos por
ejecuciéon subsidiaria” del programa 15101 “Disciplina Urbanistica” se ampliaran con los
ingresos efectuados en el subconcepto 39910 “Ejecuciones subsidiarias”.



Articulo 15. Transferencias de crédito

1. Transferencia de crédito es la modificacidon presupuestaria mediante la que, sin alterar la cuantia
del mismo, se imputa el importe total o parcial de un crédito a otras partidas con diferente vinculacion
juridica, con las limitaciones contenidas en el articulo 41 del Real Decreto 500/1990.

2. El expediente se iniciard mediante propuesta del responsable del servicio correspondiente. Incoado
el expediente, el Concejal Delegado de Hacienda ordenard la retencién del crédito correspondiente a
las partidas que se pretenden minorar o dar de baja. Al objeto de simplificar su tramitacion, las
propuestas anteriores podrdn ser sustituidas por una propuesta de la Concejalia de Hacienda.

3. Cuando las transferencias de crédito tengan lugar entre aplicaciones presupuestarias de la misma
area de gasto, o cuando las altas y las bajas afecten a créditos de personal, correspondera su
aprobacion al Alcalde, siendo ejecutivas desde la fecha de su aprobacidn. En otro caso, la aprobacién
de los expedientes de transferencia entre distintas areas de gasto corresponderd al Pleno de la
Corporacién, con sujecién a las normas sobre informacién, reclamaciones y publicidad a que se
refieren los articulos 169 a 171 del TRLRHL.

4. Las mismas reglas serdan de aplicacion a los Organismo Autdnomos dependientes de esta
Corporacién correspondiendo su aprobacion al Presidente del mismo.

Articulo 16. Incorporacion de remanentes de crédito

1. Podran incorporarse a los créditos del Presupuesto de gastos del presente ejercicio, si existen
recursos financieros para ello, los remanentes de crédito no utilizados del ejercicio de 2023, en los
casos recogidos en el articulo 47 del Real Decreto 500/1990.

2. A tal fin, las distintas Areas formularan propuesta razonada de incorporacién de remanentes
acompaiiada de los documentos acreditativos de la certeza de su ejecucién en el afio 2024. El informe
de Intervencion se referird fundamentalmente a la existencia de recursos para financiar la
incorporacion, sin perjuicio de los demas exigibles en la normativa sefialada. Al objeto de simplificar
su tramitacion, las propuestas anteriores podran ser sustituidas por una propuesta de la Concejalia
de Hacienda.

3. Corresponde la aprobacién del expediente al Alcalde, quién resolverd el orden de peticion de la
incorporacidn de remanentes si los recursos no cubrieran los gastos propuestos.

4. Las mismas reglas seran de aplicacidn a los Organismos Auténomos dependientes de esta Entidad.
Articulo 17. Bajas por anulacion

1. Podran disminuirse total o parcialmente, efectudndose la correspondiente retencidn, los créditos
del presupuesto de gastos siempre que la dotacidn existente se estime reducible o anulable sin

perturbacidon del respectivo servicio.

2. El expediente se incoara a iniciativa del Alcalde o del Pleno, correspondiendo su aprobacion al Pleno
del Ayuntamiento.

Articulo 18. Fondo de Contingencia y otros imprevistos

El presupuesto del Ayuntamiento, a fin de hacer frente durante el ejercicio presupuestario a
necesidades inaplazables, de caracter no discrecional para las que no se hiciera en todo o en parte,
la adecuada dotacion de crédito, incluird una seccion bajo la rubrica Fondo de Contingencia de
ejecucion presupuestaria.
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El Fondo unicamente financiard, cuando proceda, las siguientes modificaciones de crédito:

- Cuando haya de realizarse algln gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente
y no exista crédito adecuado o sea insuficiente y su dotacién no sea posible mediante otras
modificaciones, podra tramitarse un crédito extraordinario o suplemento del inicialmente
previsto financiado mediante baja en los créditos del Fondo de Contingencia. Por este
procedimiento se podran atender obligaciones de ejercicios anteriores.

- Las incorporaciones de crédito previstas en el articulo 182 de la TRLRHL se financiaran
mediante baja en el Fondo de Contingencia.

En ningun caso podra utilizarse el Fondo para financiar modificaciones destinadas a dar cobertura
a gastos o actuaciones que deriven de decisiones discrecionales de la Administraciéon, que carezcan
de cobertura presupuestaria.

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS
FASES DEL GASTO

Articulo 19. Autorizacion de gastos

1. La autorizacidn es el acto mediante el cual se acuerda la realizacidon de un gasto determinado por
una cuantia cierta o aproximada, para el cual se reserva la totalidad o parte de un crédito
presupuestario.

2. Dentro del importe de los créditos presupuestados, corresponde la autorizacién de los gastos, de
acuerdo con la distribucién interna de atribuciones aprobada, a los siguientes érganos:

a) Al Pleno, los gastos en materia de sus competencias, en particular:

- Las contrataciones y concesiones de toda clase cuando su importe supere el 10 por ciento
de los recursos ordinarios del Presupuesto y, en cualquier caso, los 6.000.000,00 euros, asi
como los contratos y concesiones plurianuales cuando su duracidn sea superior a 4 afios o
que el importe acumulado de todas sus anualidades supere el porcentaje o el importe
sefialado

- La adquisicién de bienes y derechos cuando su valor supere el 10 por ciento de los recursos
ordinarios del Presupuesto y, en todo caso, cuando sea superior a 3.000.000,00 euros.

b) Al Alcalde, los gastos en materia de sus competencias no delegados en otros drganos.

¢) A la Junta de Gobierno Local, los delegados por el Pleno y por el Alcalde en uso de sus
atribuciones respectivas.

d) A los Concejales Delegados los gastos delegados por el Alcalde en uso de sus atribuciones
3. En los Organismos Auténomos, las competencias atribuidas por la legislacién al Presidente de la
Corporacién seran ejercidas por el Presidente del mismo, y las del Pleno por el Consejo de

Administracién, salvo que los estatutos dispongan otra cosa, a excepcién de aquellas que, en todo
caso, correspondan al Pleno de la Corporacion.
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Articulo 20. Disposicion de gastos

1. La disposicién es el acto mediante el cual se acuerda la realizacién de un gasto, previamente
autorizado, por un importe exactamente determinado tanto en su cuantia como en las condiciones
de ejecucion, teniendo la aprobacién relevancia juridica con terceros.

2. Corresponde la disposicién de los gastos, de acuerdo con la distribuciéon interna de atribuciones
aprobada, a los drganos y en los casos sefalados en el articulo anterior.

Articulo 21. Reconocimiento y liquidacién de obligaciones

1. El reconocimiento y liquidacién de la obligacidn es el acto mediante el cual se declara la existencia
de un crédito exigible derivado de un gasto autorizado y comprometido, previa la acreditacion
documental de la realizacidn de la prestacién o el derecho del acreedor de conformidad con los
acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

2. Corresponde al Alcalde el reconocimiento de las obligaciones en materia de sus competencias no
delegados en otros érganos.

A la Junta de Gobierno Local y a los Concejales Delegados el reconocimiento de las obligaciones
delegadas por el Alcalde.

3. La simple prestacion de un servicio o realizacidn de un suministro u obra no es titulo suficiente para
gue la Entidad se reconozca deudor por tal concepto, si aquéllos no han sido requeridos o solicitados
por la autoridad u drgano competente. Si no ha precedido la correspondiente autorizacion, podra
producirse la obligacién unipersonal de devolver los materiales y efectos o de indemnizar al
suministrador o ejecutante.

4. Con caracter general, los documentos justificativos de la obligacion se ajustaran a las disposiciones
legales y reglamentarias que resulten de aplicacion. En todo caso, en la documentacién debera
constar:

a) Identificacién del acreedor

b) Importe exacto de la obligacion

c) Las prestaciones, servicios u otras causas de las que derive la obligacion del pago

d) Fecha

Debera tenerse en cuenta que estos datos se completaran, en los casos que proceda con los
requisitos establecidos en la normativa reguladora del Impuesto sobre el Valor Afiadido.

Articulo 22. Ordenacién de pagos

1. La ordenacidn del pago es el acto mediante el cual se expide, con base en una obligacidn reconocida
y liquidada, la correspondiente orden de pago contra la Tesoreria.

2. La ordenacion se materializara en relaciones de érdenes de pago o, cuando la naturaleza o urgencia
lo requiera, efectuarse individualmente, acomodandose en todo caso al Plan de Disposicién de
Fondos que se establezca vy, hasta tanto, con sujecién a los principios de equidad y diligencia en
atencion a la cuantia de los fondos de que se disponga o pueda disponerse, dentro de una prevision
temporal, en relacién con la naturaleza de los servicios que fuese preciso atender.
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3. Corresponde el Concejal Delegado de Hacienda, por delegacién del Alcalde, las funciones de la
ordenacion de los pagos del Ayuntamiento.

Articulo 23. Acumulacion de fases

1. Los gastos correspondientes a compromisos legalmente adquiridos por la Corporacién originaran
la tramitacion de documentos AD por el importe de coste imputable al ejercicio. Pertenecen a este
grupo los que seguidamente se sefialan:

- Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida

- Arrendamientos

- Contratos de tracto sucesivo (limpieza, recogida de basuras, mantenimiento de servicios,
concesiones del servicio, suministro eléctrico, suministro de gas, servicio de potabilizacién,
suministro de agua y saneamiento); en general, cualesquiera otros que se comprometan para
todo el ejercicio mediante acuerdo municipal

- Subvenciones directas y nominativas

- Gastos correspondientes a retribuciones y gastos sociales del personal

- Gastos derivados de préstamos concertados

- Aportaciones al Organismo Auténomo, a Fundaciones y a Consorcios.

2. Excepcionalmente, las adquisiciones de bienes concretos, asi como los gastos no sujetos a proceso
de contratacién en los que la exigibilidad de la obligacién pueda ser inmediata originaran la
tramitacién de documento ADO, pudiéndose incluir, entre otros de la misma naturaleza, los que a
continuacion se detallan:

- Adquisicidn de pequefio material

- Gastos menores

- Gastos de locomocidn y dietas

- Intereses de demora

- Otros gastos financieros

- Anticipos reintegrables a funcionarios

- Gastos de personal devengados en némina debidamente autorizada y diligenciada por el
Servicio de Personal, con inclusidn de sus gastos sociales

- Los que se efectuen a través de anticipos de caja fija y los pagos a justificar

- Anualidades de préstamos

Articulo 24. Documentos que justifican el reconocimiento de la obligacion
1. Para los gastos de personal, se observardn las siguientes reglas:

a) La justificacion de las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual,
funcionario y laboral se realizard a través de las ndminas mensuales, en las que constara
diligencia del Jefe del Servicio de Personal acreditativa de que el personal relacionado ha
prestado efectivamente servicios en el periodo anterior.

b) Se precisard documentacion acreditativa de la prestacion de los servicios que originan
remuneraciones en concepto de gratificaciones por servicios especiales o extraordinarios, asi
como de la procedencia del abono del complemento de productividad, de acuerdo con la
normativa interna reguladora de la misma.

2. Para los gastos de bienes corrientes y servicios, se exigira la presentacion de la correspondiente
factura, con los requisitos reglamentarios. Previamente a la aceptacién de la factura se comprobara,
con un plazo maximo de 10 dias, la conformidad de los bienes o servicios con lo dispuesto en el
contrato, incluidos los documentos de control sobre el pago efectivo por parte de los contratistas de
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los salarios de sus trabajadores, su retencién de IRPF y de los correspondientes pagos a la Seguridad
Social. Si es aceptada la factura se remitird a Intervencién conformada por el Servicio, en caso
contrario se remitird informe a Intervencién para su devolucion a través de la plataforma FACe.

3. En los contratos de obra los contratistas habran de presentar certificacion de las obras realizadas,
gue deberan justificarse mediante las relaciones valoradas en que se fundamente, las cuales tendran
la misma estructura que el presupuesto de la obra y expresardn la correspondencia entre las partidas
detalladas en uno y otro documento. A la misma se acompafiara factura de acuerdo con lo indicado
en el apartado 2 anterior.

4. El dia inicial para el cémputo del plazo establecido en el apartado 4 del articulo 198 de la Ley de
Contratos del Sector Publico, en relacion con el articulo 33 del Real Decreto-ley 4/2013, de 22 de
febrero, por el que se modifica la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas
de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales, para el pago del precio al contratista sin
incurrir en intereses de demora, sera la del reconocimiento de la obligacion en contabilidad. En el
caso en que se haya pactado con el contratista un plazo para el pago de las facturas, serd éste el que
compute para el citado plazo. El limite maximo total serd de 60 dias.

CAPITULO IV
ESPECIALIDADES EN LA TRAMITACION DE DETERMINADOS PROCEDIMIENTOS DE GASTO

Articulo 25. Gastos de personal

1. La aprobacién de la plantilla del personal junto con el Presupuesto determina la aprobacion del
gasto correspondiente a las retribuciones basicas y complementarias durante el afio 2024 del
personal que efectivamente ocupa los puestos de trabajo incluidos en aquélla, reflejandose en la
contabilidad mediante el documento AD.

2. Las ndminas mensuales seran aprobadas por el Concejal Delegado de Personal por delegacién del
Alcalde y supondran la fase de reconocimiento y liquidacion de la obligacién.

3. El nombramiento de funcionarios o la contratacién de personal laboral, incluidos los temporales,
se reflejard también mediante el documento contable AD por el importe de las retribuciones hasta el
final del ejercicio o, en su caso, las que se prevean satisfacer en el mismo.

4. Se seguiran los mismos procedimientos en relacidn con las cuotas de la Seguridad Social. La AD a
gue hace referencia el apartado 1 correspondera a los meses de diciembre del ejercicio anterior a
noviembre del presente ejercicio, al proceder realizar la aprobacion de la liquidacion de la Seguridad
Social a mes vencido.

5. Los restantes gastos del capitulo 1 se reflejaran al comienzo del ejercicio mediante documentos AD
si son obligatorios y conocidos, o se gestionaran de acuerdo con las normas generales si fueran
variables en razén de las actividades a realizar o de las circunstancias personales de los perceptores.

6. Los anticipos al personal se acomodaran a lo dispuesto en las disposiciones que los regulen y al
Convenio Colectivo vigente. Se aprobaran por el Concejal Delegado de Personal si existe
disponibilidad presupuestaria, previo informe del Servicio de Personal y de la Intervencion sobre este
extremo.

7. Los servicios extraordinarios seran autorizados por el Concejal Delegado de Personal, y se realizaran
fuera de la jornada legal y en la dependencia que se considere necesaria. El Jefe del Servicio
correspondiente informara sobre el efectivo cumplimiento de los servicios extraordinarios.
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Articulo 26. Tramites de gastos y cierre del ejercicio
1. Contratos menores

La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, regula en su articulo 118 el expediente de contratacién en
contratos menores: Se consideran contratos menores los contratos de valor estimado inferior a
40.000 euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de contratos
de suministro o de servicios.

El contrato menor debe tener una duracion inferior al afio y no debe utilizarse para contratar
actuaciones de caracter necesario, reiterado y previsible.

En este apartado se regula la tramitacidn de los contratos menores dependiendo del importe de los
mismos.

1.A. Suministros y gastos menores de importe maximo 3.000,00 euros IVA incluido, excepto gastos
de inversion y gastos financiados con fondos procedentes de la Unién Europea.

Por parte del Jefe de Servicio se podra realizar los encargos de trabajo o suministro directamente,
previo conocimiento y autorizacién del Concejal Delegado del Area o del Servicio y verificacién por
parte del Jefe de Servicio de la existencia de disponibilidad presupuestaria.

A través de este procedimiento se tramitardn gastos de suministro, pequefias reparaciones, servicios
y asistencia técnica por importe maximo de 3.000,00 euros IVA incluido.

Podran tramitarse excepcionalmente por expediente de contrato menor anual, en tanto se
regulariza la contratacion, los contratos de mantenimiento y aquellos otros de prestaciones
recurrentes cuyo coste anual no supere 3.000,00 euros IVA incluido, en tanto en el plazo maximo
de este tipo de contratos (4 afos) no se superaria el importe del contrato menor.

1.B. Resto de contratos menores mediante solicitud de Retencidn de crédito previa (importes
superiores a 3.000,00 euros IVA incluido, todos los gastos de inversidn y todos los gastos financiados
con fondos procedentes de la Unién Europea)

La solicitud de Retencion de crédito se formulard por el Jefe de Servicio con la conformidad del
Concejal Delegado motivando la necesidad del contrato, describiendo la contratacion (objeto,
duracién, importe, caracteristicas) y justificando que no se esta alterando el objeto del contrato
para evitar la aplicacién de las reglas de contratacion. En los contratos que no sean de suministro
se informara de forma motivada que no hay disponibilidad de medios propios para su ejecucion.

Se solicitaran al menos tres ofertas en los contratos menores de cuantia superior a 11.000 euros
(IVAincluido) y en los contratos por gastos financiados con fondos procedentes de la Unidn Europea
independientemente de su importe siempre que ello sea posible, motivando en caso contrario la
imposibilidad de solicitarlas. Se incorporara en el informe la justificacion de la eleccién del
adjudicatario.

En el contrato menor de obras deberd ainadirse, ademas, el presupuesto de las obras, sin perjuicio
de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran. Deberd
igualmente solicitarse el informe de las oficinas o unidades de supervisidn a que se refiere el articulo
235 de la Ley de contratos des Sector Publico cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.
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La oferta seleccionada, en todos los casos, incluird la declaracidn responsable de tener capacidad
de obrar, habilitacién profesional, no incurrir en prohibicion para contratar con la Administracidony
de estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias con la Hacienda estatal y
con el Ayuntamiento de Palencia y de las obligaciones con la Seguridad Social.

La solicitud se acompafiara con los documentos o antecedentes que pudieran resultar preceptivos.

Unicamente procederd la tramitacion de la Retencidn de crédito para los gastos no regulados en el
apartado 1.A.

Las solicitudes de RC como contrato menor seran rechazadas si no se cumple lo sefialado en los
parrafos anteriores.

1.C. Los gastos cuya imputacidon corresponda a las aplicaciones presupuestarias 226.02.00 vy
226.02.01 deberan ser previamente autorizados por el concejal delegado del Servicio de
Organizacién y Personal.

1.D. La autorizacién del gasto tramitado mediante contrato menor que no haya sido objeto de
resolucidn de contratacidn se entiende convalidada con el acto de reconocimiento de la obligacién
una vez realizada la prestacion.

2. Gastos de tracto sucesivo

No precisaran autorizacién expresa los gastos de tracto sucesivo y los de caracter repetitivo y de
naturaleza similar, y en particular los siguientes:

- Alquileres.

- Suscripciones.

- Impuestos, Seguros Sociales y Asistencia médico farmacéutica.

- Las aportaciones a Entidades y Asociaciones de las que forme parte el Ayuntamiento, y no
tengan la consideracién de subvencidn.

- La aportacién al Patronato Municipal de Deportes.

- Intereses de avales, de operaciones de tesoreria, amortizacién de préstamos y otros gastos
financieros.

- Primas de seguros, gastos del servicio de correos, teléfono, electricidad, gas, etc., y, en
general, las atenciones fijas y forzosas consignadas en el presupuesto.

3. Reconocimiento de obligaciones y abono de las mismas

- No sera reconocido ningun servicio prestado sin la aprobacién del gasto por el 6rgano municipal a
quien corresponda.

- Los acreedores presentaran las facturas en el Registro de Facturas Electrénicas FACE, se registraran
en el programa de contabilidad y seran remitidas al Servicio gestor.

- Los distintos servicios municipales comprobaran la efectividad y conformidad del suministro o
servicio facturado y procederan a la firma de las correspondientes facturas con el conforme del
encargado o jefe del servicio correspondiente, no pudiendo bajo ningln concepto retener la citada
factura por tiempo superior a diez dias, excepto cuando la reparacion de la disconformidad tuviera
una duracidn superior. Previamente a la firma de las facturas se debera verificar que la misma tiene
asociada en el programa de contabilidad la aplicacidon presupuestaria correcta y, en su caso, la
operacién contable previa (RC, AD o D) y el proyecto de gasto al que corresponda.
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- La conformidad de las facturas implica la conformidad del Jefe del centro, dependencia u organismo
a quien corresponda recibir o aceptar las obras, servicios o adquisiciones, sobre que se ha hecho cargo
del material adquirido o se ha ejecutado la obra o servicio con arreglo a las condiciones generales y
particulares que, en relacién con ellos, hubieran sido previamente establecidas. Esta conformidad no
sustituye al acta de recepcién para la comprobacidon material de la inversién recogida en el articulo
43 de estas Bases.

Habrd de adjuntarse a la factura, previamente a la firma de la misma, en el programa de contabilidad
la documentaciéon complementaria correspondiente (acta de recepcion, informe de elegibilidad, ...).

En caso de disconformidad se procederd a su devolucion al proveedor indicando los defectos
observados y la necesidad de proceder a su correccion.

4. Las facturas correspondientes al gasto efectuado en el ejercicio deberdn quedar anotadas antes
de la finalizacién del mismo en el punto general de entrada de facturas electrdnicas FACE. Al objeto
de que se respete el principio de anualidad presupuestaria, para las facturas emitidas por consumos
o servicios imputables al ejercicio que se encuentren contabilizadas en fase D cuyo reconocimiento
no haya llegado a formalizarse a 31 de diciembre, se ampliara el plazo para el mismo con efectos
de dicha fecha hasta el 31 de enero del aio siguiente.

Articulo 27. Aportaciones, ayudas y subvenciones

1. La concesidén de ayudas y subvenciones se ajustara a los principios de:
a) Publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminacion.
b) Eficacia en el cumplimiento de los objetivos fijados por la Administracion otorgante.
c) Eficiencia en la asignacion y utilizacion de los recursos publicos.

2. Las subvenciones se concederan mediante concurrencia competitiva o concesion directa.

Son subvenciones nominativas las relacionadas en el Anexo a estas Bases de Ejecucion. El objeto de
estas subvenciones debera quedar determinado expresamente en el correspondiente convenio de
colaboracidn, que, en todo caso, debera ser congruente con la clasificacion funcional y econdmica del
correspondiente crédito presupuestario.

3. El otorgamiento de subvenciones tiene caracter voluntario, pudiendo ser revocables y reducibles y
no serdn invocables como precedente. Con cardcter general, la concesiéon de cualquier tipo de
subvencién requerira la formacidn de un expediente en el que conste:

a) Informe del servicio gestor que justifique el caracter singular de la subvencién propuesta con
base, entre otros extremos, en que la actividad a subvencionar coadyuva o complementa la
competencia municipal, redundando en beneficio de los intereses municipales, y cumple con
alguna finalidad de las que recoge el art. 6 de la Ordenanza General de Subvenciones de este
Ayuntamiento.

b) Las bases reguladoras o convenio de colaboracién, en los que se especificara:

- El objeto, condiciones y finalidad de la subvencion.

- Los créditos presupuestarios a que se imputa.

- Determinacion de si la concesion se efectia mediante régimen de concurrencia
competitiva.
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- Requisitos para solicitar la subvencion.

- Indicacién sobre procedimiento y érganos competentes para la ordenacién, instrucciéon y
resolucion.

- Plazo de presentacién de peticiones.

- Documentos e informaciones que deben adjuntarse a la solicitud.

- Plazo de resoluciéon del procedimiento, indicando que transcurrido el mismo, las
solicitudes que no hubieran sido objeto de resolucion expresa quedaran desestimadas.

- En su caso, posibilidad de terminacién convencional del procedimiento.

- Indicacién de que la resolucién del procedimiento pone fin a la via administrativa.

- Criterios de objetivos de otorgamiento de las subvenciones y, en su caso, ponderacion
de los mismos.

- Medios de notificacidn y publicidad, de conformidad con lo establecido en el art. 18 de la
Ley 18/2003 General de Subvenciones.

- Requisitos necesarios que han de cumplirse para que pueda procederse al pago y causas
motivadoras del reintegro de los importes percibidos. Entre los requisitos se incluird que,
para la justificacion de la aplicacion de los fondos recibidos de los pagos superiores a 200
euros, éstos se hayan realizado mediante transferencia o tarjeta de crédito.

- Plazo de justificacidn de la actividad subvencionada.

- Posibilidad de efectuar pagos anticipados y abonos a cuenta, asi como el régimen de
garantias que, en su caso, deberdn aportar los beneficiarios.

4. A los efectos de autorizacion al Patronato Municipal de Deportes para el otorgamiento de
subvenciones, ésta se concede y regula en las presentes bases de ejecucion, respecto de las
establecidas de forma general en el presupuesto del Patronato Municipal de Deportes.

Se sefiala como érgano competente para la aprobacién de las bases reguladoras de las subvenciones
gue otorgue en Patronato Municipal de Deportes, y para la correspondiente resolucion de
convocatoria u otorgamiento mediante concesion directa, a la Junta de Gobierno del Patronato.

5. Para que pueda expedirse la orden de pago de la subvencién es imprescindible que el servicio
gestor acredite que se han cumplido las condiciones exigidas en el acuerdo de concesién. Si tales
condiciones, por su propia naturaleza, deben cumplirse con posterioridad a la percepcion de los
fondos, el servicio gestor detallara cual es el periodo de tiempo en que aquellas se deberan cumplir.
En este Ultimo caso, la Intervencion registrara estos fondos como pendientes de justificacidn a fin de
efectuar su seguimiento. No sera posible efectuar pago alguno cuando hubiere transcurrido el plazo
sefialado sin que se haya justificado la aplicacién de fondos. En el caso de subvenciones de importe
igual o superior a 6.000,00 euros, salvo casos excepcionales debidamente justificados (entre los que
se incluyen expresamente las subvenciones concedidas a las Asociaciones de Vecinos en el marco de
los convenios para el fomento del asociacionismo y participacién ciudadana) no se anticipara mas del
50% por ciento de la subvencién concedida, debiendo ajustarse los anticipos que se tramiten al
calendario de ejecucidn de la actividad subvencionada.

6. Los beneficiarios estardn obligados a reintegrar los importes percibidos cuando incumplan la
finalidad o las condiciones impuestas en la concesidn de la subvencidn, no justifiquen las cuantias y
pago de los gastos subvencionados o cuando hubieran obtenido la subvencion sin reunir las
condiciones requeridas para ello, y, en los supuestos recogidos en la normativa que regule la
subvencién.

El reintegro podra exigirse por la via administrativa de apremio devengando intereses de demora
desde el momento del pago de la subvencién. Al efecto el drgano competente sera el Concejal
Delegado de Hacienda.

7. El régimen juridico aplicable a todas las subvenciones concedidas por el Ayuntamiento, se recoge
en el art. 4 de la Ordenanza General de Subvenciones de este Ayuntamiento.
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8. No podra resultar beneficiario de una nueva subvencién municipal aquel que, habiendo finalizado
el plazo para la presentacidon de la justificacion, no haya justificado la realizacion de la actividad y el
cumplimiento de los requisitos y condiciones de una subvencién previamente concedida y anticipada
por el Ayuntamiento.

9. El 6rgano competente para la aprobacidon de las justificaciones presentadas es el érgano
competente para su otorgamiento.

Articulo 28. Gastos plurianuales y expedientes de tramitacion anticipada

1. Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios posteriores a aquél
en que se autoricen, siempre que su ejecucion se inicie en el propio ejercicio y que se encuentre en
alguno de los casos contemplados en el nimero 2 del articulo 174 del TRLRHL.

La autorizacidon o realizacién de dichos gastos se subordinara al crédito que para cada ejercicio
autoricen los respectivos presupuestos.

En el caso de inversiones y transferencias de capital el nimero de anualidades y los porcentajes a
aplicar al crédito inicial, seran las sefialadas en el articulo 174.3 del TRLRHL, si bien, excepcionalmente,
el Pleno de la Corporacidn podra variarlos y fijar directamente el importe de los nuevos limites.

2. Los expedientes de contratacion podrdn ultimarse incluso con la adjudicacién y formalizacidn del
correspondiente contrato, aun cuando su ejecucidn, ya se realice en una o en varias anualidades,
deba iniciarse en el ejercicio siguiente.

En este caso, el pliego de clausulas econdmico-administrativas debera someter la adjudicacién a la
condicién suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente para financiar las obligaciones
derivadas del contrato en el ejercicio correspondiente.

Para el seguimiento presupuestario de estos gastos se contabilizardan en el mddulo de ejercicios
futuros todas las fases que se acuerden, incluidas las Retenciones de crédito, encontrandose su
aplicacion definitiva al ejercicio que corresponda condicionada a la existencia de crédito adecuado
y suficiente.

3. Conforme a lo dispuesto en el articulo 56 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que
se aprueba el Reglamento de la Ley General de Subvenciones, la convocatoria para la concesidn de
subvenciones podra aprobarse en un ejercicio anterior a aquel en que vaya a tener lugar la
resolucidn de la misma, siempre que la ejecucion del gasto se realice en la misma anualidad en que
se produce la concesion. En la convocatoria deberd hacerse constar que la concesion queda
condicionada a la existencia de crédito adecuado y suficiente en el momento de la resoluciéon de la
concesion.

Igualmente, conforme al articulo 57 del citado Reglamento podra autorizarse la convocatoria de
subvenciones cuyo gasto sea imputable a ejercicios posteriores a aquel en que tenga lugar el
acuerdo de resolucidon siempre que su ejecucidn se inicie en el propio ejercicio en que se haya
producido la concesién. Los beneficiarios podran ser cualquiera de las personas a que se refiere el
articulo 11 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Articulo 29. Gastos con aportaciones de otras entidades o financiados con operaciones de
préstamo

La realizacion de gastos financiados con aportaciones de otras entidades, enajenacién de bienes,
aprovechamientos urbanisticos, y/u operaciones de crédito quedara condicionada a la existencia de
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los documentos acreditativos de los compromisos de aportacidn, a la obtencion de los recursosy a la
adjudicacion de los contratos de préstamo, respectivamente.

Se podran tramitar anticipadamente los contratos cuya financiacién dependa de un préstamo, un
crédito o una subvencién solicitada a otra entidad publica o privada, sometiendo la adjudicacion a la
condicién suspensiva de la efectiva consolidacién de los recursos que han de financiar el contrato
correspondiente.

Para asegurar el control del gasto en las partidas cuya disponibilidad se encuentra directamente
condicionada, se podran practicar retenciones de crédito por no disponibilidad en cada una de las
partidas presupuestarias por los importes condicionados, que se anularan en la medida en que se
vayan cumpliendo las correspondientes condiciones.

Los fondos obtenidos por la enajenacion de los bienes y derechos integrantes del Patrimonio
Municipal del Suelo se destinaran a los fines establecidos en el articulo 125 de la Ley 5/1999, de 8
de abril, de Urbanismo de Castilla y Ledn y en el articulo 374 del Reglamento de Urbanismo de
Castilla y Ledn, aprobado por Decreto 22/2004, de 29 de enero. Se entendera como vinculados a la
ejecucioén del planeamiento los gastos de inversién que resulten necesarios para cada actuacion.

Articulo 30. Convenios

Los Convenios de colaboracién que, con arreglo a las normas especificas que los regulen, celebre el
Ayuntamiento de Palencia con personas fisicas o juridicas sujetas al derecho privado, siempre que su
objeto no esté comprendido en los contratos regulados en la Ley de Contratos del Sector Publico,
después de aprobados por el érgano competente y antes de efectuar el pago, el servicio municipal
correspondiente instara la presentacion de los documentos justificativos de la efectividad del

Convenio y emitird informe acreditativo de su realizacién.

Asimismo, los Convenios se regiran en cuanto les resulte de aplicacidn, por las normas reguladoras de
las aportaciones y subvenciones contenidas en estas Bases.

Articulo 31. Reconocimiento extrajudicial de créditos y convalidaciones
1. Reconocimiento extrajudicial de créditos de ejercicios anteriores:
Se tramitara expediente de reconocimiento extrajudicial de crédito por acuerdo de Pleno para la
imputacién al presupuesto corriente de obligaciones derivadas de gastos efectuados en ejercicios
anteriores.
No obstante, podran imputarse al presupuesto corriente sin necesidad de tramitar expediente de
reconocimiento extrajudicial de crédito, las siguientes obligaciones procedentes de ejercicios
anteriores:

a) Atrasos a favor del personal de la Entidad.

b) Compromisos de Gasto debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

d) Gastos derivados de contratos validamente celebrados, de tracto sucesivo y periddicos.

d) Gastos derivados de resoluciones del Jurado Territorial de Expropiacién, de drganos
judiciales, sanciones o tributos.
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2. Reconocimiento extrajudicial de créditos de ejercicio corriente/Convalidaciones:

Podran ser objeto de convalidacién, con los mismos requisitos exigidos para el reconocimiento de
obligaciones, los gastos realizados en el ejercicio corriente prescindiendo del procedimiento
establecido, tanto en relacién con su tramitacién administrativa como con los aspectos
presupuestarios de la ejecucidon del gasto. La competencia para la convalidacion de gastos
corresponde a la Alcaldia en gastos de su competencia para los que exista dotacion presupuestaria.

Corresponde al Pleno la convalidacién y reconocimiento extrajudicial para gastos de su competencia
y/o para los que no exista dotacidn presupuestaria previamente a la ejecucion de la prestacion.

El acuerdo de convalidacién se asimila a levantamiento de reparo de gasto indebidamente adquirido
y constituye el titulo juridico que habilita el nacimiento de la obligacion.

3. Omision de la funcion interventora:

En los supuestos en los que, con arreglo a lo dispuesto en estas Bases, la funcién interventora fuera
preceptiva y se hubiese omitido, no se podra reconocer la obligacién, ni tramitar el pago, ni
intervenir favorablemente estas actuaciones hasta que se conozca y resuelva dicha omisién en los
términos previstos en el presente articulo.

Si el érgano interventor al conocer de un expediente observara omision de la funcion interventora
lo manifestara a la autoridad que hubiera iniciado aquel y emitira al mismo tiempo su opinién
respecto de la propuesta mediante un informe que no tendra naturaleza de fiscalizacion.

Uniendo este informe a las actuaciones, el Alcalde podra decidir si continua el procedimiento o no
y demas actuaciones que, en su caso, procedan.

En los casos de que la omisién de la fiscalizacion previa se refiera a las obligaciones o gastos cuya
competencia sea de Pleno, el Presidente de la Entidad Local debera someter a decisién del Pleno si
continua el procedimiento y las demas actuaciones que, en su caso, procedan.

Pudiendo existir dos situaciones:

a) Que el vicio consista en la omisién de la funcidn interventora, sin otra irregularidad en el
expediente:
En tanto no se adopte el acuerdo de convalidacion no se realizardn las correspondientes
anotaciones contables.

b) Que el vicio consista no solamente en la omisidn de la funcidn interventora sino también en
vulneracidon del procedimiento establecido tanto en relacidn con su tramitacion
administrativa como con los aspectos presupuestarios de la ejecucion de gasto:

La convalidacion se efectuard siguiendo lo establecido en el apartado anterior. Realizdndose
posteriormente las correspondientes anotaciones contables
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CAPITULO V
PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FlJA

Articulo 32. Pagos a justificar

1. Podran expedirse érdenes de pago "a justificar", de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 69 a
71 del RD 500/1990, con motivo de la realizacidn de gastos cuyos documentos justificativos no se
pueden acompafiar con anterioridad a la realizacién del pago o cuando, por razones de oportunidad
u otras causas debidamente acreditadas, se considere necesario para agilizar la ejecucién
presupuestaria.

2. Solamente podran expedirse cantidades a justificar a los miembros de la Corporacidn y al personal
fijo del Ayuntamiento, previa autorizacion del Concejal Delegado competente para el gasto y
resolucién del Concejal Delegado de Hacienda y por importe maximo de 3.000,00 euros, previo
informe de fiscalizacion de la Intervencion.

3. Los perceptores de érdenes de pago "a justificar" quedaran obligados bajo su responsabilidad al
cumplimiento de los siguientes extremos:

a) Destinar la cantidad percibida exclusivamente a la finalidad especifica para la que se autoriza
y en el afio natural del ejercicio presupuestario, sin que puedan adquirir compromisos por
cuantia superior a la suma librada. De conformidad con la normativa de blanqueo de capitales
no podran realizarse pagos en efectivo por importe superior a los 1.000 euros.

b) A rendir cuenta justificativa de la utilizacion de los fondos ante la Intervencién acompaiiada
de un informe propuesta para la aprobacién de la misma mediante resolucion del Concejal
delegado de Hacienda.

4. La cuenta justificativa debera realizarse en el plazo de diez dias desde la disposicion completa de la
cantidad percibida o de un mes desde la expedicién de la orden de pago, y en todo caso antes de la
finalizacion del ejercicio, y comprendera:

a) Facturas, cuentas o recibos satisfechos, con el "recibi" firmado por el receptor del importe,
en su caso, y con el visto bueno del Concejal Delegado.

b) Carta de Pago del reintegro al Ayuntamiento del sobrante de la cantidad liberada no
justificada.
c) Informe propuesta de aprobacién de la cuenta

5. Transcurridos los plazos sefialados sin presentar la correspondiente justificacion se procedera por
la Intervencion a su reclamacién concediendo un plazo de diez dias para ello y si en dicho plazo no se
presentara se exigird el reintegro por la via de apremio. El Concejal Delegado de Hacienda podr3,
asimismo, acordar este procedimiento de reintegro si se observara alguna irregularidad en la
justificacidn de los gastos realizados y no se subsanase en el plazo de diez dias desde el requerimiento
gue se efectue.

6. El perceptor de los fondos sera responsable personalmente de su custodia y de las deudas que
contraiga por la indebida utilizacion de los mismos.

7. El limite sefalado anteriormente podra superarse para los actos, programas o actuaciones en que
sea necesario y no sea posible presentar los documentos justificativos en el momento de la orden de
pago (por ejemplo, actuaciones culturales, fiestas, etc.)
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Articulo 33. Anticipos de caja fija

1. Con el caracter de anticipos de caja fija se podran efectuar provisiones de fondos a favor de los
habilitados que proponga el Concejal Delegado del Area de Hacienda, a propuesta de la Tesoreria,
para atender a los gastos corrientes de caracter repetitivo previstos en el articulo 73 del RD 500/1990.
En particular, podran atenderse por este procedimiento:

- Gastos de reparacion, mantenimiento y conservacion (articulo 21)
- Gastos de material, suministros, atenciones protocolarias y otros (articulo 22)
- Dietas, gastos de locomocidn e indemnizaciones (articulo 23)

2. Los fondos librados por este concepto tendran, en todo caso, el caracter de fondos publicos y
formaran parte integrante de la Tesoreria. Los intereses que produzcan los referidos fondos seran
aplicados al oportuno concepto del presupuesto de ingresos.

3. La cuantia de cada gasto satisfecho con estos fondos no podra ser superior a 3.000,00 euros. Para
su realizacion debera seguir la tramitacion establecida en cada caso, de la que quedard constancia
documental. De conformidad con la normativa de blanqueo de capitales no podran realizarse pagos
en efectivo por importe superior a los 1.000 euros

4. El anticipo no podrd constituirse con un importe que exceda de la cuarta parte del crédito
presupuestario a la que han de ser aplicados los gastos que se realicen por este procedimiento. A
medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos se remitirdn las cuentas
justificativas de los mismos para su aprobacién por el Concejal Delegado del Area de Hacienda, previo
informe de Intervencién.

5. Los fondos estardn situados en cuentas bancarias con la denominacion de "Ayuntamiento de
Palencia. Provisién de Fondos" y la denominacién del Area o Servicio correspondiente, y en ellas no
se podran efectuar otros ingresos que los procedentes del Ayuntamiento, por las provisiones y
reposiciones de fondos. Las salidas de numerario de dichas cuentas se realizaran mediante talén
nominativo u orden de transferencia bancaria, destinandose tan solo al pago de los gastos para cuya
atencion se concedid el anticipo de caja fija. No obstante, podra autorizarse en el anticipo que, en su
caso, se constituya en la Tesoreria de Fondos, la existencia de cantidades de efectivo para atender las
necesidades anteriormente citadas.

De la custodia de estos fondos sera responsable el Habilitado.

6. Previamente a la constitucion del primer anticipo se dictaran por el Alcalde las normas reguladoras
de los mismos, complementarias de las contenidas en esta Base, sobre utilizacidon de los fondos,
justificacidn y contabilizacién.

TiTULO NI
PRESUPUESTO DE INGRESOS

Articulo 34. Gestion de los ingresos

1. La gestién de los recursos tributarios y precios publicos que integran el Presupuesto de la
Corporacién Municipal seran gestionados por el Servicio de Gestidn de Ingresos, en lo que afecta al
Presupuesto del Ayuntamiento y por el propio Patronato Municipal de Deportes en cuanto a sus
propios recursos.
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Las liquidaciones, padrones vy listas cobratorias, cualquiera que sea la naturaleza del ingreso seran
sometidos a la aprobacién del Concejal Delegado de Hacienda, por delegacién del Alcalde-Presidente;
salvo que en las ordenanzas municipales se haya otorgado la competencia a otro drgano.

Se incluirdn en las liquidaciones tributarias, si procede, los recargos por presentacién extemporanea
y el interés de demora recogidos en la normativa correspondiente del Estado, en los casos, importes
y periodos que se establecen en la misma y en las Ordenanzas Municipales.

Los recursos que se promuevan contra acuerdos adoptados en materia de gestion de ingresos serdn
resueltos por el mismo érgano que les hubiere dictado. Los errores aritméticos podran ser rectificados
de oficio por la Concejalia de Hacienda previa justificacion e informe de los servicios econdmicos.

Los precios publicos que se establezcan por prestacion de servicios o realizacién de actividades,
cuando no tengan cardcter permanente y periddico, serdn aprobados por la Junta de Gobierno Local
previo dictamen de la Comisién Informativa de Hacienda y Patrimonio de acuerdo con lo establecido
en el articulo 47 del TRLRHL.

2. Los padrones para la exaccion de los tributos y precios publicos que se recauden mediante recibo,
una vez aprobados, se expondran al publico para examen de los interesados, por el plazo establecido
en cada caso, dentro del cual se podrdn presentar las reclamaciones que se estimen oportunas.

El plazo voluntario de cobranza durard dos meses naturales o periodo de sesenta dias naturales.

Transcurrido el plazo anterior se expediran los titulos acreditativos a efectos de despachar la
ejecucion por via de apremio.

La exposicién publica del padrdn-lista cobratoria y el anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia de
apertura del periodo voluntario de cobranza, producirdn los efectos de notificacion de las
liquidaciones de cuotas que figuran consignadas en el citado documento.

3. Los valores de cargo directo de los tributos municipales y precios publicos, seran aprobados por el
drgano competente y notificados a los interesados, en forma reglamentaria.

Los notificados entre los dias 1 a 15 de cada mes, se hardn efectivos en la Tesoreria, en Recaudacién,
en oficina habilitada o en Entidad Colaboradora, en periodo voluntario, hasta el dia 20 del mes
posterior.

Las notificadas entre los dias 16 y ultimo de cada mes, hasta el dia 5 del segundo mes posterior.

Si alguno de los dias en los que finaliza el plazo no fuera habil, el plazo finalizara el dia inmediato habil
siguiente.

Finalizados los plazos anteriores, sin haberse realizado el ingreso, se iniciara el procedimiento
ejecutivo, siguiendo el tramite establecido en la Ley General Tributaria.

El Servicio de Recaudacion procedera a practicar la liquidacidon correspondiente a los intereses de
demora por las deudas no abonadas en periodo voluntario, aplicando el interés recogido en la
normativa del Estado y por los dias transcurridos desde el fin del periodo voluntario hasta el dia de la
fecha. Se faculta a dicho servicio para la practica de la liquidacion y notificacion de los
correspondientes intereses de demora. En virtud de lo establecido en el articulo 6 de la LRBRL, por el
gue se sefiala el principio de eficacia en la gestidn, para el presente ejercicio econdmico, no se
expedirdn liquidaciones de ingreso directo de tributos municipales, aprobadas por un mismo hecho
imponible y un Unico sujeto pasivo, cuya cuantia no exceda de 3,00 euros, salvo que se trate de
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ingresos por recaudacidon simultdanea, como ocupacion de via publica, mercados, transporte,
actividades deportivas y otros analogos.

4. Cuando se trate de una comunidad de vecinos, la accidn de cobro se dirigird contra la persona que
figure en el padrén para la exaccidn del correspondiente tributo si en el plazo de exposicién publica
del documento fiscal, la representacion de la comunidad no facilita a la Administracion Municipal el
nombre de los copropietarios y su coeficiente de participacién a fin de proceder al giro de cuotas
individualizadas.

Transcurrido el plazo antes mencionado, se entendera aceptado el que se gire una Unica cuota de
cuya distribucién se ocupara la propia comunidad. La relacién facilitada finalizado el plazo de
exposicidon publica, surtird efecto en el siguiente ejercicio.

5. El producto de la recaudacién de los recursos de toda especie que constituyen la Hacienda
Municipal, productos del Patrimonio, rendimiento de servicios y explotaciones, subvenciones, auxilios
y donativos que se obtengan con destino a obras y servicios municipales, y exacciones municipales,
se ingresard en la Caja de la Corporacion.

El funcionario recaudador deberd ingresar diariamente en la Tesoreria Municipal el producto de la
recaudacion realizada, con especificacidon del concepto presupuestario a que se refieran los ingresos,
presentado la hoja diaria de recaudacidn. En todo caso la entrada de fondos en las arcas municipales
se verificard siempre mediante la expedicion del mandamiento de ingreso aplicado al concepto
correspondiente o, en su defecto, mediante ingreso pendiente de aplicacién. Presentada la
informacidn correspondiente se procedera a su aplicacién definitiva.

El régimen fijado para los ingresos generados en el Patronato Municipal de Deportes es de absoluta
aplicacion, resultando competente el érgano establecido en sus estatutos.

Articulo 35. Reconocimiento de derechos

Procederd el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia de una liquidacién
a favor de la Entidad. A estos efectos, se procedera a su aprobacion y, simultdneamente, a su asiento
en contabilidad, de conformidad con las siguientes reglas:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizara el reconocimiento
del derecho cuando se apruebe la liquidacién de que se trate.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizard en el momento
de aprobacion del padrén.

¢) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya
ingresado su importe.

d) En el supuesto de subvenciones o transferencias a percibir de otras Administraciones,
Entidades o particulares, condicionadas al cumplimiento de determinados requisitos, se
contabilizara el compromiso en el momento del acuerdo formal y los derechos a medida que
se vayan cumpliendo las mismas.

e) La participacion en Tributos del Estado se contabilizard mensualmente, en forma simultanea,
el reconocimiento y cobro de la entrega.

f) En los préstamos concertados, en el momento de la disposicién del préstamo se contabilizara
el reconocimiento de derechos.
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g) En los supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se originara en
el momento del devengo.

TiTULO IV
TESORERIA Y ENDEUDAMIENTO

CAPITULO |
TESORERIA

Articulo 36. Tesoreria

La Tesoreria se regird por el principio de unidad de caja, centralizandose los fondos y valores
generados por operaciones presupuestarias y no presupuestarias.

A propuesta del Tesorero el Alcalde establecerd un Plan de Disposicion de Fondos que facilite una
eficiente y eficaz gestidn de la Tesoreria y que recogera la prioridad de los gastos de personal, de las
obligaciones contraidas en ejercicios anteriores y del pago de los intereses y el capital de la deuda.

Articulo 37. Excedentes de tesoreria

Se autoriza al Sr. Presidente para concertar operaciones que permitan rentabilizar los excedentes
temporales de Tesoreria. En todo caso deberdn reunirse las condiciones de liquidez y seguridad a que
se refiere el articulo 199 del TRLRHL.

CAPITULO Il
ENDEUDAMIENTO

Articulo 38. Pasivos financieros

Las operaciones previstas en el Estado de Ingresos del Presupuesto podran formalizarse por los
drganos competentes siempre que el periodo de reembolso no supere los veinte afos, y el periodo
de carencia dos afos. El procedimiento para su contratacién se ajustara a las siguientes normas
minimas:

a) El acuerdo o resolucién del drgano competente contendra los elementos esenciales de la
operacidn proyectada.

b) Con la finalidad de dotarlo de la necesaria agilidad, el procedimiento podra simplificarse
respetando el principio de concurrencia, invitando a presentar ofertas a un nimero suficiente
de Entidades Financieras al objeto de obtener las mejores condiciones del mercado. A tal fin
podran utilizarse medios telematicos.

El Presidente de la Corporacién podra concertar operaciones de crédito a largo plazo previstas en el
Presupuesto y Operaciones de Tesoreria, para atender necesidades transitorias de Tesoreria, en los
casos y dentro de los limites que en cada momento establezca la legislacion vigente.

El Ayuntamiento podrd gestionar la contratacién de operaciones de préstamo a sus Organismo
Auténomos, Sociedades Municipales y Consorcios participados, previstos en sus respectivos
presupuestos y estado de prevision de ingresos y gastos.
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TITULO V
FUNCION INTERVENTORA Y CONTROL FINANCIERO

El control interno de la actividad econdmico- financiera del sector publico local se ejercera por el
drgano interventor mediante el ejercicio de la funcidn interventora y el control financiero.

CAPITULO |
FUNCION INTERVENTORA

Articulo 39. Ejercicio de la funcion interventora sobre los derechos e ingresos

Se sustituye la fiscalizacion previa de los derechos e ingresos de la Tesoreria por el control inherente
a la toma de razon en la contabilidad, y un control financiero posterior, con las salvedades recogidas
a continuacién.

Se establece el régimen de fiscalizacidon e intervencion limitada previa respecto a los siguientes
expedientes:

a) Actos de ordenacion y pago material derivados de devoluciones de ingresos por importe
superior a 100,00 euros considerados individualmente:
- Informe del servicio favorable a la devolucion
- Informe de Tesoreria de que se ha realizado el ingreso y que no se ha procedido a su
devolucién.

b) Expedientes sobre materia recaudatoria:
- Comprobacién de la existencia de informes del servicio de Recaudaciény de la Tesoreria
en los que se acredite el cumplimiento de la normativa aplicable

El control financiero de los ingresos se recogera en el Plan Anual de Control Financiero. Estard dirigido
al analisis del cumplimiento de la legalidad vigente aplicable y el tratamiento contable y
presupuestario de los ingresos, asi como la evaluacion de los procedimientos y circuitos internos que
operan en la gestidn, la evaluacién del esfuerzo recaudatorio realizado en el periodo, entendido como
la medida de relacién entre la recaudacién real o efectiva y la correspondiente recaudacién potencial.

Asimismo, en los informes se hardn constar las debilidades manifiestas en los circuitos y practicas
administrativas y contables.

Articulo 40. Fiscalizacion e intervencion previa de gastos

1. Se ejercerdn por la Intervencién del Ayuntamiento con la extension y efectos que se determinan
en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, en este articulo y en el Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por
el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local, las
funciones de control y fiscalizacién de la gestidon econémica del Ayuntamiento.

2. No estaran sometidos a fiscalizacidn previa los gastos sefalados en el articulo 42. Tampoco las
propuestas de acuerdo que tengan relacién con expedientes de gasto, pero no supongan
anotaciones en el presupuesto y que no se encuentren entre los supuestos recogidos en el Anexo
2.
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3. Se establece el régimen de fiscalizacidn e intervencion limitada previa de requisitos bdsicos para
los restantes gastos, excepto para los gastos de cuantia indeterminada, mediante la comprobacién
de los extremos que se sefialan a continuacion:

A.1) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto u obligacidn que se proponga contraer.

En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con financiacion
afectada se comprobara que los recursos que los financian son ejecutivos, acreditdndose con
la existencia de documentos fehacientes que acrediten su efectividad.

En caso de gastos con financiacidon afectada el incumplimiento de alguno de los requisitos
reguladores de la subvencién implica su no elegibilidad y la no existencia de crédito

Cuando se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara,
ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del texto refundido de la Ley
reguladora de las Haciendas Locales.

Se entenderd que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer o nacidas
y no prescritas a cargo a la tesoreria de la Entidad Local que cumplan los requisitos de los
articulos 172 y 176 del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

A.2) Que las obligaciones o gastos se proponen al drgano competente.

En todo caso se comprobard la competencia del érgano que dicte el acto administrativo o
suscriba el negocio juridico, cuando dicho drgano no tenga atribuida la facultad de
aprobacion, compromiso del gasto o reconocimiento de la obligacién de que se trate

A.3) Que figura en el expediente informe propuesta del Servicio o unidad gestora en
cumplimiento de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo o resolucién
que se propone adoptar.

A.4) Que los expedientes de compromiso de gasto responden a gastos aprobados y, en su
caso, fiscalizados con resultado favorable o una vez resuelta la discrepancia en favor del
gestor.

A.5) En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, que los mismos responden a
gastos aprobados y comprometidos y, en su caso, fiscalizados favorablemente, salvo que la
aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacidn deban realizarse simultdneamente.

Que los documentos justificativos de la obligacidn se ajustan a las disposiciones legales.

Que se ha comprobado materialmente, cuando proceda, la efectiva y conforme realizacion
de la obra, servicio, suministro o gasto.

B) Aquellos otros extremos que se consideran requisitos basicos por su trascendencia en el
proceso de gestion. Estos extremos se relacionan en el Anexo n2 1 a estas Bases de Ejecucion
y contienen, entre otros, los fijados en el Acuerdo de Consejo de Ministros vigente con
respecto al ejercicio de la funcién interventora en régimen de requisitos basicos.

Los requisitos basicos para todos aquellos expedientes que no se recojan expresamente en
el anexo 2 serdn los sefialados en este apartado.
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4. El 6rgano Interventor hard constar su conformidad mediante una diligencia firmada cuando como
resultado de la verificacion de los extremos a que se extiende la funcidn interventora el expediente
se ajuste a la legalidad. Si no se cumpliesen los requisitos exigidos en este articulo y en el anexo
sefialado en el mismo, el drgano interventor procedera a formular reparo en la forma y con los
efectos previstos en el siguiente articulo.

El érgano interventor podra formular las observaciones complementarias que considere oportunas,
las cuales no producirdn en ningln caso efectos suspensivos en la tramitacion de los expedientes
correspondientes y respecto a las que no procedera el planteamiento de discrepancias.

Serd responsabilidad de la intervencién sistematizar y jerarquizar las observaciones sin perjuicio de
gue cuando una observacién alerte de que se han podido omitir requisitos o tramites esenciales en
el expediente o de que su tramitacién pueda causar un perjuicio econémico o sea de especial riesgo
para la Corporaciéon se podra proceder a un examen exhaustivo del expediente y a la emisidn de
informe de control permanente concomitante de caracter previo para mitigar el riesgo advertido.

La falta de informe fiscalizador cuando sea preceptivo supone la omisidn de un requisito esencial, no
subsanable por la presencia del érgano interventor en la sesidon donde vaya a ser aprobado.

Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacidn e intervencidn limitada previa serdn objeto de
otra plena con posterioridad.

Dichas actuaciones se llevaran a cabo en el marco de las actuaciones del control financiero que se
planifiquen en los términos recogidos en el titulo 11l del Real decreto 424/2017 mediante el ejercicio
del control permanente y la auditoria publica de acuerdo con las cargas de trabajo que en cada
momento existan en Intervencioén.

5. Cuando de los informes preceptivos a los que se hace referencia en los diferentes apartados de
estas Bases se dedujera que se han omitido requisitos o trdmites que sean esenciales o que la
continuacién de la gestién administrativa pudiera causar quebrantos econdmicos al ayuntamiento
0 a un tercero, se procedera al examen exhaustivo del documento o documentos objeto de informe
y si, a juicio del Interventor, se dan las mencionadas circunstancias, habra de actuar conforme a lo
preceptuado en el articulo siguiente.

Articulo 41. Reparos y observaciones complementarias

Si no se cumpliesen los requisitos exigidos en el articulo anterior el érgano interventor procederd a
formular reparo.

Dichos reparos deberan ser motivados con razonamientos fundados en las normas en las que se
apoye el criterio sustentado y deberdn comprender todas las objeciones observadas en el
expediente.

Si el reparo afectase a la aprobacidn o disposiciéon de gastos, reconocimiento de obligaciones u
ordenacion de pagos se suspendera la tramitacion del expediente hasta que aquel sea solventado.

Cuando el 6rgano al que se dirija el reparo lo acepte, debera subsanar las deficiencias observadas
y remitir de nuevo las actuaciones al érgano interventor en el plazo de quince dias. Cuando el
organo al que se dirija el reparo no lo acepte, iniciara el procedimiento descrito en el articulo 15
del Real Decreto 424/2017 sobre discrepancias.
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Las resoluciones y los acuerdos adoptados que sean contrarios a los reparos formulados conforme
a lo previsto en este apartado se remitiran al Tribunal de Cuentas de conformidad con el articulo
218.3 del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

El drgano interventor podra formular las observaciones complementarias que considere
convenientes, sin que las mismas tengan, en ningln caso, efectos suspensivos en la tramitacién de
los expedientes. Respecto a estas observaciones no procederd el planteamiento de discrepancia.

Articulo 42. Gastos no sometidos a fiscalizacion previa

No estaran sometidos a la fiscalizacidn previa prevista en el articulo 7.1.a) del RD 424/2017:
a) Los gastos de material no inventariable.
b) Los contratos menores.

¢) Los gastos de caracter periddico y demds de tracto sucesivo, una vez fiscalizado el gasto
correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus
modificaciones.

d) Los gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la normativa vigente, se
hagan efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija.

Articulo 42 bis. Fiscalizacion e intervencion de los contratos menores

Los contratos menores estan exentos de fiscalizacion de acuerdo con el articulo anterior. No
obstante, serdn objeto de control permanente de acuerdo con el Plan Anual de Control Financiero
y Auditoria Publica que apruebe la Intervencion General.

Por lo tanto, sobre las retenciones de crédito que se puedan realizar para esta modalidad
contractual, no se realizara ninguna verificacion y Unicamente se comprobara que la descripcion de
la operacidn realizada por el centro gestor se corresponde con la aplicacion presupuestaria
seleccionada y que su importe se corresponde con un contrato menor.

No obstante, lo anterior, los contratos menores estardn sometidos a la intervencidn previa, en el
momento de reconocimiento de la obligacidon, de la expedicion de las 6rdenes de pago y del pago
material.

La intervencidn previa no tendrd por objeto la comprobacion de la correcta tramitacidon de las fases
correspondientes a la fiscalizacidn previa, sino que su objetivo serd lo derivado de los contenidos
de los articulos 19y 20 del RD 424/2017, asi como, por situaciones ya reguladas en el desarrollo de
la fiscalizacién de requisitos basicos, el que en el acuerdo se regule.

Por lo tanto, no se realizard ningln seguimiento explicito sobre posibles fraccionamientos
contractuales, errores en la adjudicacion o ausencia de mas requisitos de contratacion o
tramitacién, mas alld de supuestos que por su repeticion u obviedad puedan ser detectados, o de
los elementos que, derivados de la propia gestion informatica, puedan definirse como control
continuo. La responsabilidad de estas incidencias corresponde a los drganos gestores

Articulo 43. Intervencion de la comprobacion material de la inversion
Antes de liquidar el gasto o reconocer la obligacion se verificard materialmente la efectiva

realizacion de las obras, servicios o adquisiciones financiadas con fondos publicos y su adecuacién
al contenido del correspondiente contrato.

30



La intervencion de la comprobacion material se realizard en todos los contratos, excepto en los que
no superen el importe del contrato menor (considerado la anualidad de cada lote individualmente
en el caso de que existan lotes), los no susceptibles de constatacion material y las prestaciones
derivadas de negocios juridicos distintos del contrato. El rgano interventor podra estar asesorado
cuando sea necesaria la posesién de conocimientos técnicos para realizar la comprobacién
material.

Se consideran no susceptibles de comprobacién material, entre otros de caracteristicas similares,
aquellos en que el objeto de la prestacion corresponda a un servicio de limpieza, de seguridad (salvo
gue el mismo lleve aparejada la instalacién de sistemas de seguridad), de asistencia a la seguridad
de obras, de transporte, de servicios postales, o el suministro de energia eléctrica, gas y agua. No
obstante, para los que superen el limite del contrato menor, el érgano gestor comunicara a
Intervencion la finalizacidn del contrato con una antelacién de veinte dias.

Los drganos gestores deberdn solicitar a Intervencion su asistencia a la comprobacidon material de
los gastos sefialados, con una antelacidn de veinte dias a la fecha prevista para la recepcién de la
inversién de que se trate. La comprobacién material de la inversion se realizard, en todo caso,
concurriendo el drgano interventor al acto de recepcion de la obra, servicio o adquisicién de que se
trate.

Cuando se aprecien circunstancias que lo aconsejen, la Intervencion podra acordar la realizacién de
comprobaciones materiales de la inversiéon durante la ejecucion de las obras, la prestacion de
servicios y fabricacidn de bienes adquiridos mediante contratos de suministros.

El resultado de la comprobacion material de la inversion se reflejara en acta que sera suscrita por
todos los que concurran al acto de recepcién y en la que se haradn constar, en su caso, las
deficiencias apreciadas, las medidas a adoptar para subsanarlas y los hechos y circunstancias
relevantes del acto de recepcion.

En dicha acta o en informe ampliatorio podran los concurrentes, de forma individual o colectiva,
expresar las opiniones que estimen pertinentes.

En los casos en que la asistencia de la Intervencién a la comprobacion material de la inversiéon no
sea preceptiva, ésta se justificara con el acta de conformidad firmada por quienes participaron en
la misma o con una certificacion expedida por el Responsable de la unidad a quien corresponda
recibir o aceptar las obras, servicios o adquisiciones, en la que se expresara haberse hecho cargo
del material adquirido o haberse ejecutado la obra o servicio con arreglo a las condiciones que, en
relacién con ellos, hubieran sido previamente establecidas.

Articulo 44. Intervencidn formal y material del pago

1. Estan sometidos a intervencion formal de la ordenacién del pago los actos por los que se ordenan
pagos con cargo a la Tesoreria de la Entidad Local. Dicha intervencidn tendra por objeto verificar
que las drdenes de pago se dictan por 6rgano competente, se ajustan al acto de reconocimiento de
la obligacidn y se acomodan al plan de disposicién de fondos.

El ajuste de la orden de pago al acto de reconocimiento de la obligacién se verificard mediante el
examen de los documentos originales o de la certificacion de dicho acto y de su intervencion previa.
La acomodacién de las érdenes de pago al plan de disposicion de fondos se verificard mediante el
informe que al respecto emita la Tesoreria de la entidad.
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En los supuestos de existencia de retenciones judiciales o de compensaciones de deudas del
acreedor, las correspondientes minoraciones en el pago se acreditardn mediante los acuerdos que
las dispongan. La intervencién formal de la ordenacién del pago alcanzara a estos acuerdos de
minoracion.

El incumplimiento de los requisitos sefialados motivara la formulaciéon de reparo por el érgano
interventor con efecto suspensivo en la tramitacion del expediente.

2. Esta sometida a intervencidon material del pago la ejecucién de las drdenes de pago que tengan
por objeto:

a) Cumplir, directamente, las obligaciones de la Tesoreria de la entidad.

b) Situar fondos a disposicion de cajeros y agentes facultados legalmente para realizar pagos
a los acreedores.

c) Instrumentar el movimiento de fondos y valores entre las cuentas de la Tesoreria.

Dicha intervencion incluird la verificacion de la competencia del drgano para la realizacidn del
pago, la correcta identidad del perceptor y por el importe debidamente reconocido.

Cuando el érgano interventor encuentre conforme la actuacién firmara los documentos que
autoricen la salida de los fondos y valores. Si no la encuentra conforme en cuanto a la identidad del
perceptor o la cuantia del pago formulara reparo motivado y por escrito, en las condiciones y con
los efectos suspensivos previstos.

Articulo 45. Fiscalizacion previa de las 6rdenes de pago a justificar
La fiscalizacion previa de las érdenes de pago a justificar por las que se ponen fondos a
disposicion de los érganos pagadores de la Entidad Local y sus organismos auténomos se verificara

mediante la comprobacion de los siguientes requisitos:

a) Que las propuestas de pago a justificar se basan en orden o resoluciéon de autoridad
competente para autorizar los gastos a que se refieran.

b) Que existe crédito y el propuesto es el adecuado.

c) Que se adaptan a las normas que regulan la expedicion de 6rdenes de pago a justificar
con cargo a sus respectivos presupuestos de gastos.

d) Que el érgano pagador, a cuyo favor se libren las érdenes de pago, ha justificado dentro
del plazo correspondiente la inversién de los fondos percibidos con anterioridad por los
mismos conceptos presupuestarios.

e) Que la expedicién de drdenes de pago «a justificar» cumple con el plan de disposicion de
fondos de la Tesoreria.

El incumplimiento de los requisitos exigidos en este articulo motivara la formulacién de reparo
suspensivo por el érgano interventor.
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Articulo 46. Fiscalizacion previa de las rdenes de anticipos de caja fija

1. La fiscalizacién previa de las 6rdenes de pago para la constitucion o modificacién de los
anticipos de caja fija se verificara mediante la comprobacion de los siguientes requisitos:

a) La existencia y adaptacidn a las normas que regulan la distribucién por cajas pagadoras del
gasto maximo asignado.

b) la propuesta de pago se basa en resolucidn de autoridad competente.

2. En la fiscalizacién previa de las reposiciones de fondos por anticipos de caja fija se
comprobara:

a) Que el importe total de las cuentas justificativas coincide con el de los documentos
contables de ejecucion del presupuesto de gastos.

b) Que las propuestas de pagos se basan en resolucion de autoridad competente.
¢) Que existe crédito y el propuesto es adecuado.

El incumplimiento de los requisitos exigidos en este articulo motivara la formulacién de reparo
suspensivo por el érgano interventor.

Articulo 47. Intervencion de las cuentas justificativas de los pagos a justificar y anticipos de caja
fija.

1. En la intervencién de las cuentas justificativas de los pagos a justificar y de los anticipos de caja
fija, se procedera de la siguiente manera:

a) Se comprobard que corresponden a gastos concretos y determinados en cuya ejecucién
se haya seguido el procedimiento aplicable en cada caso, que son adecuados al fin para el
qgue se entregaron los fondos, que se acredita la realizacién efectiva y conforme de los
gastos o servicios y que el pago se ha realizado a acreedor determinado por el importe
debido.

b) La verificacién de los extremos indicados en el parrafo anterior se realizard examinando
las cuentas y los documentos que justifiqguen cada partida, pudiendo utilizarse
procedimientos de muestreo.

c) Los resultados de la verificacion se reflejaran en informe en el que se manifestara la
conformidad con la cuenta o los defectos observados en la misma. La opinién favorable o
desfavorable contenida en el informe se hara constar en la cuenta examinada, sin que tenga
este informe efectos suspensivos respecto de la aprobacion de la cuenta.

d) El érgano competente aprobard, en su caso, las cuentas, que quedaran a disposicién del
drgano de control externo.

2. Con ocasién de la dacién de cuenta de la liquidacion del presupuesto y la remision al Pleno del
informe anual y, en un punto adicional, se elevara a dicho érgano un informe con los resultados
obtenidos del control de las cuentas a justificar y anticipos de caja fija.
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CAPITULO Il
CONTROL FINANCIERO

Articulo 48. Ejercicio del control financiero

El control financiero de la actividad econdmico-financiera del Ayuntamiento se ejercerd mediante
el ejercicio del control permanente y la auditoria publica.

El control permanente se ejercera sobre el Ayuntamiento y el Patronato Municipal de Deportes con
objeto de comprobar, de forma continua, que el funcionamiento de la actividad econémico-
financiera se ajusta al ordenamiento juridico y a los principios generales de buena gestidon
financiera.

La auditoria publica consistird en la verificacidn, realizada con posterioridad y efectuada de forma
sistemadtica, de la actividad econdmico-financiera del Ayuntamiento, mediante la aplicacién de los
procedimientos de revisidn selectivos contenidos en las normas de auditoria e instrucciones que
dicte la Intervencién General de la Administracion del Estado. La auditoria publica engloba, en
particular, las modalidades de auditoria de cuentas y operativa.

Se elaborard por la Intervencion un Plan Anual de Control Financiero que recogera las actuaciones
de control permanente y auditoria publica a realizar durante el ejercicio y que serd remitido a
efectos informativos al Pleno.

El control financiero, se podra ejercer respecto de los siguientes sujetos:

a) Servicios propios del Ayuntamiento.

b) Servicios prestados por gestion indirecta por concesidn, gestidn interesada y otras
formas de gestidn, de acuerdo con el pliego de condiciones y contrato.

c¢) Patronato Municipal de Deportes.
d) Fundacion Diaz Caneja.
e) Perceptores de subvenciones.

En el ejercicio del control financiero seran de aplicacidn las normas de control financiero y auditoria
publica vigentes en cada momento para el sector publico estatal.

Los procedimientos, controles y pruebas de revisidon se ejecutaran con el alcance y extension
previstos en el Plan de auditoria.

Sin embargo, el Interventor General, en el transcurso del ejercicio puede ampliar o modificar estas
actuaciones, asi como modificar el calendario y los programas de ejecucion.

La muestra de las operaciones que sean seleccionadas para su revision debera ser significativa,
relevante y representativa del conjunto analizado. Por este motivo, cuando el volumen de
operaciones, transacciones o documentos que constituyan el universo a revisar lo permita y se den
las condiciones basicas, se utilizard el muestreo estadistico. En caso contrario, se utilizard un
método de muestreo no estadistico. Asimismo, podran ser excluidas del muestreo, aquellas
operaciones que, por su naturaleza, cuantia u otras circunstancias, a criterio del equipo de trabajo,
deban ser objeto de revisidn. Estas circunstancias deberdn ser motivadas en los papeles de trabajo.
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El érgano interventor podra solicitar de los drganos y entidades objeto de control la documentacion
contable, mercantil, fiscal, laboral y administrativa o de otro tipo que se considere necesaria para
el desarrollo de las actuaciones, ya sea en soporte documental o en programas y archivos en
soportes informaticos compatibles con los equipos y aplicaciones del érgano de control, y el acceso
para consultas a los sistemas y aplicaciones que contengan informacidon econémico-financiera del
drgano, organismo o entidad controlada.

Se fijard el plazo de respuesta a las peticiones de documentacion e informacién teniendo en cuenta
la naturaleza, volumen y dificultad de obtencién de las mismas.

1. Control permanente

Los trabajos de control permanente se realizardan de forma continuada e incluirdn las siguientes
actuaciones:

a) Verificacion del cumplimiento de la normativa y procedimientos aplicables a los aspectos de
la gestién econdmica a los que no se extiende la funcidn interventora.

b) Seguimiento de la ejecucion presupuestaria y verificacion del cumplimiento de los objetivos
asignados.

¢) Comprobacién de la planificacion, gestidn y situacion de la tesoreria.

d) Las actuaciones previstas en las normas presupuestarias y reguladoras de la gestion
econdmica del sector publico local atribuidas al 6rgano interventor.

e) Andlisis de las operaciones y procedimientos, con el objeto de proporcionar una valoracion
de su racionalidad econdmico-financiera y su adecuacién a los principios de buena gestién, a fin de
detectar sus posibles deficiencias y proponer las recomendaciones en orden a la correccion de
aquéllas.

f) En la Entidad Local, verificar, mediante técnicas de auditoria, que los datos e informacion con
trascendencia econémica proporcionados por los érganos gestores como soporte de la informacidn
contable, reflejan razonablemente el resultado las operaciones derivadas de su actividad
econdmico-financiera

g) La fiscalizacién plena de todos los expedientes que hayan sido objeto de fiscalizacién previa
limitada mediante la aplicacion de las técnicas de muestreo y auditoria.

h) Emisién de Informes de control concomitante, con caracter simultdneo al informe de
fiscalizacién previa de requisitos basicos cuando se den las circunstancias sefialadas en el articulo
40.4. Estos informes no producirdn en ningun caso efectos suspensivos en la tramitacién de los
expedientes correspondientes y no procedera el planteamiento de discrepancias respecto a lo
sefialado en los mismos.

2. Auditoria publica
La auditoria publica engloba, en particular, las siguientes modalidades:
A) La auditoria de cuentas, que tiene por objeto la verificacion relativa a si las cuentas anuales

representan en todos los aspectos significativos la imagen fiel del patrimonio, de la situacién
financiera, de los resultados de la entidad y, en su caso, la ejecucidn del presupuesto de acuerdo
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con las normas y principios contables y presupuestarios que le son de aplicacién y contienen la
informacidn necesaria para su interpretacién y comprensiéon adecuada.

El 6rgano interventor de la Entidad Local realizara anualmente a partir de las cuentas del afio
2019 la auditoria de las cuentas anuales de:

a) El Patronato Municipal de Deportes.
b) La Fundacién Diaz Caneja cuando ésta se incluya en el plan anual de auditoria.

B) La auditoria de cumplimiento y la auditoria operativa, en las entidades sector publico local
no sometidas a control permanente, con el fin Gltimo de mejorar la gestidn del sector publico local
en su aspecto econdmico, financiero, patrimonial, presupuestario, contable, organizativo y
procedimental.

La auditoria de cumplimiento tiene como objeto la verificacidon de que los actos, operaciones y
procedimientos de gestién econdmico-financiera se han desarrollado de conformidad con las
normas que les son de aplicacién.

La auditoria operativa tiene como objeto el examen sistematico y objetivo de las operaciones
y procedimientos de una organizacidn, programa, actividad o funcién publica, con el objeto de
proporcionar una valoracién independiente de su racionalidad econdmico-financiera y su
adecuacion a los principios de la buena gestién, a fin de detectar sus posibles deficiencias y
proponer las recomendaciones oportunas en orden a la correccion de aquéllas.

A propuesta del drgano interventor, para la realizacién de las auditorias publicas el
Ayuntamiento podra recabar la colaboracién publica o privada.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Disposicion adicional primera. Retribuciones, asistencias, e indemnizaciones de los miembros de
la Corporacion

1. Las retribuciones de los miembros de la Corporacién que desempeiien el cargo con dedicacién
exclusiva se ajustaran a las establecidas por el Pleno de la Corporaciéon, actualizadas con los
porcentajes que se determinan en la Ley de Presupuestos Generales del Estado para las
retribuciones de los empleados publicos.

2. El nimero de miembros de la Corporacién que tendran dedicacién exclusiva serdn los aprobados
por acuerdo del Pleno en cada momento.

3. Todos los concejales, excepto quienes desemperien cargo en régimen de dedicaciéon exclusiva,
percibirdn, en concepto de asistencia a las sesiones de los Organos Colegiados las siguientes
indemnizaciones por cada asistencia a sesion:

Junta de Miembrode  Presidente de
Pleno Gobierno Comisién Comisién
Local Informativa Informativa
Portavoz 606,39 € 125,46 € 67,96 €
Delegado de Area 606,39 € 125,46 € 67,96 € 150.00 €
Delegado de Servicio 575,03 € 125,46 € 67,96 € !
Concejal 456,99 € 125,46 € 67,96 €
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El nimero mdaximo de sesiones, por miembro de la Corporacion, por las que se devengaran asistencias
serdn las siguientes:

Junta de Gobierno Local: 45 sesiones anuales
Comision Informativa: 2 sesiones por comisidn y mes, con un maximo anual de 72 sesiones

Los afios en los que se celebren elecciones para el cambio de Corporacidn, los limites anuales se
aplicaran prorrateados por los seis meses correspondientes a cada uno de los mandatos:

Junta de Gobierno Local: 23 sesiones 6 meses

Comision Informativa: 2 sesiones por comisidon y mes, con un maximo anual de 36 sesiones 6 meses

4. Se asigna al representante de la Alcaldia en Paredes del Monte la cantidad de 120,64 euros
mensuales en concepto de gastos de representacion, como indemnizacién derivada del cargo y como
compensaciéon de los gastos efectivamente ocasionados por razén del ejercicio del cargo. Para su
abono se justificara que los gastos han sido efectivos, mediante los correspondientes documentos.

5. Los Concejales percibirdn indemnizaciones por razén del servicio por la cuantia exacta de los gastos
realizados. Para ello, presentardn una cuenta justificativa en la que se sefiale la salida realizada,
acompaiiada de las facturas que acreditan la efectividad del gasto. Si para la realizacion de las
actividades que den lugar a indemnizacién se utilizase vehiculo propio la indemnizacién serd igual a
la fijada para los funcionarios para gastos de locomocién.

Los desplazamientos de los Concejales fuera del término municipal que den lugar a indemnizacién
seran autorizados por la Alcaldia

6. Conforme determina el articulo 104 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del
Régimen Local, las retribuciones del personal eventual serdn las que determiné el Pleno de la
Corporacién en sesién de 24 de Junio de 2015, actualizadas con los porcentajes que se determinan
en la Ley de Presupuestos Generales del Estado para las retribuciones de los empleados publicos.

Los anteriores puestos tienen dedicacidon especial y plena disponibilidad horaria, valorado en las
retribuciones anteriores.

Disposicion adicional segunda. Dotacion econémica para los grupos politicos municipales

1. De acuerdo con el articulo 73.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de
Régimen Local, y el articulo 54 del Reglamento Organico Municipal, se recoge la disposicién en el
presupuesto anual de una dotacidon econdmica que se destinara a los Grupos Municipales con el
objeto de atender sus gastos de funcionamiento.

El citado articulo del Reglamento Organico Municipal regula la cuantia maxima de la misma, las reglas
para su distribucidn, asi como las limitaciones en la asignacion.

El articulo 73 de la LRBRL limita el destino de las asignaciones, no pudiéndose destinar éstas al pago
de remuneraciones de personal de cualquier tipo al servicio de la Corporacién o a la adquisicion de
bienes que puedan constituir activos fijos de caracter patrimonial, por lo que sélo podran ser
destinadas a los gastos corrientes de bienes y servicios comprendidos en el capitulo 2 de Gastos de la
Orden del Ministerio de Economia y Hacienda 3565/2008 de 3 de diciembre. Se consideraran como
gastos asimilables, con un limite del 50% de la aportacién de cada Grupo Municipal, las aportaciones
realizadas a los Partidos Politicos especificamente para que éstos colaboren en el funcionamiento de
los grupos.

La dotacion debera destinarse a gastos correspondientes al ejercicio presupuestario.
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2. Cada Grupo Politico Municipal debera disponer de un Numero de Identificacion Fiscal y una cuenta
bancaria propia del grupo y diferente del partido politico y llevar una contabilidad especifica de esta
dotacién, que pondra a disposicién del Pleno de la Corporacién siempre que éste lo pida.

3. Cuando el Pleno lo acuerde se justificaran los gastos realizados en el periodo que el mismo
establezca, de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a) El portavoz de cada Grupo Municipal presentara ante la Intervencién General la justificacién
de los gastos realizados en base a la asignacidon econémica concedida, acompafiando relacidn
detallada de los gastos realizados con sus justificantes (facturas, recibos, facturas
simplificadas), relacion que deberd ser firmada por el Portavoz del Grupo Municipal
respectivo haciéndose constar que dichos pagos se han efectuado exclusivamente para
atender a los gastos de funcionamiento indicados.

Deberd acompaiiarse el justificante del ingreso en la Tesoreria municipal de la cantidad no
justificada.

b) Para la justificacion de las aportaciones realizadas a los Partidos Politicos debera presentarse
escrito, firmado por el Portavoz del Grupo Municipal y por el responsable del Partido Politico,
en el que se declare que la aportacion realizada lo ha sido para la colaboracién del Partido en
el funcionamiento del Grupo politico municipal.

c) La fiscalizacion del gasto por la Intervencidn se limitara a comprobar que se ha presentado
relacién detallada de las facturas o recibos satisfechos, suscritos por el Portavoz y, en su caso,
que se ha procedido al reintegro de la parte no justificada.

d) El expediente completo se remitira a la Junta de Gobierno.

Para el ejercicio 2024 se prevé una cantidad global de 20.000,00 euros, cuya distribucidn, hasta el
maximo de dicho importe, se efectuard por la Junta de Gobierno Local de acuerdo con las normas
aprobadas en el Reglamento Organico. La justificacién de la aportacién correspondiente al ejercicio
2024 se presentara de acuerdo con las normas senaladas anteriormente antes del 31 de enero de
2025.

El afo que se produzca un cambio de Corporacién, la justificacion se debera presentar por cada uno
de los grupos municipales antes de la finalizaciéon del mandato.

Disposicion adicional tercera. Indemnizaciones del personal

1. Las indemnizaciones por razén del servicio del personal del Ayuntamiento seran las mismas que las
del personal al servicio de la Administracion del Estado establecidas en el R.D. 462/2002, de 24 de
mayo. Daran origen a indemnizacién o compensacion los supuestos siguientes:

- Comisiones de servicio con derecho a indemnizacién.

- Desplazamientos dentro del término municipal por razén del servicio.

- Asistencias por participacién en Tribunales de seleccién de personal o por la colaboracién en
la formacioén del personal al servicio del Ayuntamiento. A estos efectos se equipararan las
asistencias a tribunales, comisiones u otros érganos para la seleccién de funcionarios
interinos, personal laboral temporal, y concursos de valoracién de méritos para la provision
de puestos de trabajo.

- Asistencias por la concurrencia a reuniones de Organos Colegiados y Organos de
Administracién de Organismos Publicos.

2. Comisiones de servicio son los cometidos especiales que se ordenan al personal para su realizacion
fuera del término municipal, devengandose por dicho motivo dietas que comprenden los gastos de
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manutencién y los importes maximos que por gastos de alojamiento se podran percibir dia a dia, en
las cuantias fijadas en el Real decreto sefialado y en el Convenio del Personal del Ayuntamiento.

En toda comisién de servicio debera figurar el objeto de la misma y se autorizara con caracter previo
por el Concejal Delegado del Area de Organizacién y Personal. La justificacién se efectuard en la forma
establecida en citado Real Decreto.

Podran percibirse, asimismo, indemnizaciones por residencia eventual cuando se autorice la
asistencia a cursos, jornadas, etc., para la capacitacién o ampliacién de estudios o perfeccionamiento
del personal del Ayuntamiento. El régimen de justificacion serd el mismo que para las comisiones de
servicio y en la orden de autorizacidn se expresara la cuantia de la indemnizacién. Igualmente se
sefialard, en su caso, el importe que el Ayuntamiento abonara por los derechos de inscripcion, cuota
de participacidon o matricula.

Toda comisidn de servicio o autorizacion de residencia eventual dard derecho a percibir gastos de
viaje por la utilizacién del medio de transporte que se haya determinado en la orden de autorizacidn.

3. Los gastos de desplazamiento dentro del término municipal que se realicen por razén del servicio
se indemnizaran en la cuantia sefalada para los gastos de viaje en el punto anterior. Se justificara
mediante certificacion del Jefe del Servicio a solicitud del interesado.

4. Se percibirdn asistencias por la participaciéon en Tribunales de seleccidon de personal y por la
colaboracion en la formacién del personal al servicio del Ayuntamiento, se celebraran
preferentemente fuera de la jornada laboral y excepcionalmente, previa autorizacién del Concejal
Delegado de Personal, se celebraran en el horario que este sefiale. La cuantia por la participacién en
Tribunales de seleccién de personal sera la misma que la fijada para la Administracién del Estado,
determindndose de conformidad con lo establecido en el articulo 30 del, sobre indemnizaciones por
razén de servicio. Para cada convocatoria se aprobara el nUmero maximo de asistencias que puedan
devengarse teniendo en cuenta las sesiones previsibles segin el numero de aspirantes, el tiempo
necesario para elaboracion de cuestionarios, correccién de ejercicios escritos y otros factores de tipo
objetivo, debiendo sefialarse en la orden de nombramiento la que percibirdn los colaboradores, si
existiesen, que no podra ser superior a las establecidas para los miembros del Tribunal. La orden de
nombramiento, junto con la propuesta de autorizacién del gasto previsto, debera remitirse a
Intervencidn a efectos de certificar la existencia de crédito para el gasto correspondiente. Asimismo,
al aprobarse el curso, seminario o actividad de perfeccionamiento que corresponda, se fijard el
importe de las asignaciones por la colaboracién del personal en tareas formativas.

5. Se percibiran asistencias por la Concurrencia a reuniones de Organos Colegiados y a Organos de
Administracién de Organismos Publicos siempre que estos hayan sido aprobados previamente por el
dérgano competente.

Disposicion adicional cuarta. Amortizacion del inmovilizado

La amortizacidn es la expresion contable de la depreciacién que normalmente sufren los bienes de
inmovilizado no financiero por el funcionamiento, uso y disfrute de los mismos, debiéndose valorar,
en su caso, la obsolescencia que pueda afectarlos.

Los bienes y derechos del inmovilizado que tengan la condicién de activos amortizables deberan
ser objeto de amortizacién sistematica a lo largo de su vida Util. La dotacion anual a la amortizacion
expresa la distribucion del valor contable activado durante la vida util estimada del inmovilizado.

Tendran la consideracién de activos amortizables los bienes y derechos que reunan las siguientes
caracteristicas:

39



- Tener vida util limitada.

- Ser utilizados durante mds de un ejercicio econémico.

- Ser susceptibles de utilizaciéon por la entidad contable para la produccién de bienes y
prestacion de servicios, o para fines administrativos.

No estardn sujetos a amortizacion los siguientes bienes:

- Los integrantes del dominio publico natural.

- Los terrenos y bienes naturales, tanto los de uso publico como los comunales, salvo que
tuvieran una vida util limitada para la entidad contable.

- Las inversiones destinadas al uso general.

- Los integrados en el Patrimonio Histdrico Espafol, en tanto no se utilicen por la entidad
contable para la produccion de bienes o la prestacién de servicios, o para fines
administrativos.

Las cuotas de amortizacidn se determinaran, con cardcter general, por el método de cuota lineal.
Su importe se calcula, para cada periodo, dividiendo la base amortizable neta entre los afios que
falten hasta la finalizacion de la vida util del elemento a amortizar.

Para la estimacién de la vida util de cada bien se acudird a las tablas oficiales de coeficientes anuales
de amortizacién aprobadas por el Ministerio de Economia y Hacienda y se tomara el periodo
maximo de amortizacidén para cada tipo de bien.

En el caso en que un elemento no pueda encuadrarse especificamente en las tablas, debe aplicarse
el que se considere apropiado por asimilacion a esos coeficientes aprobados en ellas. En su defecto,
el coeficiente maximo serd del 10 por ciento y el periodo maximo de amortizacién de 20 afios.

Disposicion adicional quinta. Derechos de dificil o imposible recaudacion

El Ayuntamiento y el Patronato Municipal de Deportes utilizardn como criterio para el calculo de
los derechos de dificil o imposible recaudacién la antigliedad de los mismos, con los siguientes
limites minimos:

e a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos
ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacidn, se minoraran, como minimo, en un
25 por ciento.

e b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del ejercicio
tercero anterior al que corresponde la liquidacién, se minorardn, como minimo, en un 50
por ciento.

e ) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los
ejercicios cuarto a quinto anteriores al que corresponde la liquidacidn, se minorardn,
como minimo, en un 75 por ciento.

e d) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los
restantes ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran en un 100
por ciento.

Disposicion adicional sexta: definicion documentos contables para su tramitacion electrénica

Toda anotacion contable debera estar soportada en un documento contable. La regla general sera
la incorporacién de cada documento contable para su archivo y firma en el expediente en que
justifique dicha operacion.
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En los casos en los que no sea posible el cumplimiento de la regla general o en aquellos que sea
necesaria la acumulacién de documentos al objeto de simplificar la firmay el archivo de los mismos,
se podrdn sustituir éstos por relaciones de operaciones que se incluirdn en un expediente
electrénico.

DISPOSICIONES FINALES

Disposicion final primera. Normativa supletoria

En lo no previsto en las presentes Bases se estara a lo dispuesto en la vigente legislacién local, en
la Ley General Presupuestaria, en la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria y demas
normas de la Administracion General del Estado que sean aplicables.

Disposicion final segunda. Interpretacion, desarrollo y aplicacién de las Bases de Ejecucion

Se autoriza al Concejal Delegado de Hacienda a interpretar las presentes Bases y adoptar cuantas
resoluciones considere necesarias en orden al desarrollo y aplicacion de las mismas.
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ANEXO 1

Subvenciones nominativas

Aplicacion . q
) Importe Beneficiario Concepto/objeto
presupuestaria
Contribuir a la promocién de la iniciativa social sin
CENTRO CULTURAL DE anlmcln de Ilucro ezlla pr}es;amon det. Igj Zewlglosi
sociales y la coordinacion de su actividad a nive
6/23101/48902 8.000 PERSONAS SORDAS DE y . . L,
local, en beneficio de la mas adecuada atencion
PALENCIA L . .
especializada de los colectivos con necesidades
especificas a que representan
CARITAS DIOCESANA DE Desarrollo de un Programa de Acogida a personas
6/23101/48903 83.000 . ~
PALENCIA sin hogar en el Centro Nuestra Sefiora del Otero
La realizacion de Actividades Socioculturales en
ASOCIACION UNIVERSIDAD Iss Centroi,/I Sociales y enI Igs Cerllltrosd para
ersonas Mayores para el desarrollo de un
6/23101/48905 165.000 POPULAR DE PALENCIA REY Y p . .
Programa de Actividades Educativas vy
ALFONSO VIlI - . .
Socioculturales dirigidas al conjunto de la
poblacién de la ciudad, sin exclusion
CRUZ ROJA ESPANOLA La atencion inmediata a personas en situacion o
6/23101/48912 100.000 . L, .
(PALENCIA) riesgo de exclusion social
La ejecucion de un Proyecto de Intervencidn
ASOCIACION DE ACCION Comunitaria en el bloque de viviendas Francisco Vighi
6/23101/48916 10.000 . . .
SOCIAL ITACA 3 de Palencia y el Barrio del Carmen que impulse y
apoye proyectos de trasformacion social
ASOCIACION UNIVERSIDAD EJecucn.oln de los Programas Mfs Joven” y Programa
6/23103/48901 18.000 POPULAR DE PALENCIA REY También De Noche Se Estudia
ALFONSO VI
Labores de dinamizacién social y juvenil destinadas a
ASOCIACION CULTURAL los programas de coordinacion y supervisiéon del
6/23103/48903 10.000 UNIVERSITARIA PALENTINA transporte universitario Palencia-Valladolid y Ia
(ACuUP) Dinamizacién de la vida cultural universitaria de
Palencia
FUNDACION EUSEBIO Favorecer el desarrollo del proyecto Escuela de
6/23103/48905 6.000 SACRISTAN/DEPORTE Deporte Inclusivo de Castilla y Ledn, en Palencia
ADAPTADO
Desarrollo de actividades deportivas y de tiempo libre
en los barrios Avda. de Madrid (CEAS 3) y San Antonio
) (CEAS 2) dirigidas preferentemente a menores de 16
6/23105/48901 25.000 ASOCIACION DEPORTE Y VIDA

afios que puedan considerarse en situacidn de riesgo,
en colaboracidn con los CEAS y centros escolares de
cada barrio
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ASOCIACION LA SALLE

El conjunto de actuaciones necesarias para el

6/23105/48902 2.000 MANAGUA desarrollo del Programa de educacion para la salud en
DROGODEPENDENCIAS materia de drogodependencias “Rompiendo muros”
Funciones de caracter educativo, del programa de
LIGA ESPANOLA DE LA medidas alternativas a las sanciones por infracciones
6/23105/48905 10.000 EDUCACION Y LA CULTURA cometidas por menores, de la Ordenanza reguladora
POPULAR para la promocién de la convivencia y la prevencién
de las drogodependencias
CRUZ ROJA ESPANOLA Programa de Huertos Ecosociales
6/23106/48912 7.000
(PALENCIA)
UNIVERSIDAD DE VALLADOLID | Programa de Acercamiento Intergeneracional entre
6/23106/48913 1.200 . . .
(UVA) personas mayores y la comunidad universitaria
Desarrollo del Programa Acceder en Palencia durante
Fundacidn Secretariado i iacid
1/24100/48900 16.000 ) 2024, en cofinanciacion con el Fondo
Gitano
Social Europeo.
Desarrollo del Programa PICE y Feria de Empleo y
Camara Oficial de Comercioe | Emprendimiento en Palencia, con jovenes del Sistema
1/24100/48903 8.000 X . . , . . L
Industria de Palencia Nacional de Garantia Juvenil, en cofinanciacion con el
Fondo Social Europeo.
Universidad Nacional de Funcionamiento de la UNED
6/32302/42390 67.385 . .
Educacion Distancia
., o Favorecer el desarrollo de un proyecto socio
Federacion Provincial de . . .
. educativo que mejore diferentes aspectos de las
Asociaciones de Padres de . . L
actividades educativas de ambito extraescolar en los
6/32400/48900 10.000 Alumnos de centros de o ] ] .,
N Lo centros publicos de la capital, apoyando la integracion
ensefianza publica de la . .
o . de los mismos en el desarrollo comunitario de la zona
provincia de Palencia
en la que se encuentran
Asociacién Amigos del Cine de | Desarrollo de la Muestra Internacional de Cine de
1/33400/48905 25.000 . .
Palencia Palencia
L . Programacion de actividades y funcionamiento de la
1/33400/48930 100.000 Fundacion Diaz Caneja .
Fundacién
Apoyo a las actividades del Club Deportivo que milita
. . en la mas alta categoria deportiva (baloncesto) en la
1/34100/48900 450.000 Club Deportivo Maristas L .
competicion de su deporte con su equipo “ZUNDER
PALENCIA” a nivel nacional
Catedra de Comercio Exterior | Desarrollo de programas de emprendimiento —
1//43300/48900 55.000 de la Universidad de Programa Timmis
Valladolid
Camara Oficial de Comercioe | Centro de Coworking Pio XII
1/43300/48901 10.500 . .
Industria de Palencia
Asociacién Centro Comercial Desarrollo de la Cuenta Consumo Palencia
1/43300/48902 100.000 . .
Palencia Abierta
Camara Oficial de Comercio e | Vivero de empresas de Palencia
1/43300/48904 19.700

Industria de Palencia
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Confederacion de

Desarrollo del Programa CPOE Negocios para la

1/43300/48908 20.000 . . ., .

Empresarios de Palencia sucesion empresarial.

Asociacién Palentina de Celebraciéon de la jornada de ciberseguridad
1/43300/48909 3.000 Empresarios de la Informacion | “Ciberday”

y la Comunicacién - APETIC

Asociacion de Trabajadores Desarrollo de un programa de asesoramiento a
1/43300/48910 15.000

Auténomos — ATA

emprendedores y autonomos.
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ANEXO 2

Extremos esenciales en el régimen de fiscalizacion e intervencion limitada
previa de requisitos basicos

PREAMBULO

El Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno
en las entidades del Sector Publico Local considera, en todo caso, trascendentes en el proceso de
gestiodn los extremos fijados en el Acuerdo del Consejo de Ministros, vigente en cada momento, con
respecto al ejercicio de la funcidn interventora en régimen de requisitos basicos, en aquellos
supuestos que sean de aplicacion a las Entidades Locales, que deberdn comprobarse en todos los
tipos de gasto que comprende.

En el presente Anexo se adapta el citado Acuerdo a los supuestos de aplicacién en el Ayuntamiento
y se incorporan los que se consideran esenciales y no estan incluidos en el Acuerdo.

En el caso de expedientes que se encuentran incluidos en el Acuerdo del Consejo de Ministros pero
gue no se han incorporado en este Anexo por su escasa utilizacion en el ambito del Ayuntamiento,
serd de aplicacién lo sefialado en el Acuerdo.

Ademas de los requisitos contenidos en el articulo 40 sefialado anteriormente en el que se recoge
la comprobacidn general en cualquier tipo de expediente, se comprobaran los extremos adicionales
definidos en los articulos siguientes en funcion del tipo de expediente de gasto de que se trate.
Todos los informes que se incorporen a los expedientes, manifestaran expresamente la conclusion
de su sentido favorable o no, determinando la consideracidn del item y el resultado del informe.
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1.- AREA: AREA DE PERSONAL

1.1 PERSONAL FUNCIONARIO

1.1.1 - Aprobacidn convocatoria de personal funcionario

B Requisitos basicos adicionales

Que se incorpora informe del Servicio de Personal de que el puesto a cubrir figura detallado

B.1 en la relacién de puestos de puestos de trabajo y en la plantilla presupuestaria y que estd
vacante.
B2 Que se incorporan bases reguladoras de la convocatoria adjuntando informe juridico sobre
) las mismas
8.3 Que existe informe del Servicio de Personal sobre el cumplimiento de las limitaciones de la

tasa de reposicion de efectivos vigente

1.1.2 - Nombramiento de personal funcionario de carrera

B. Requisitos basicos adicionales

Quese incorpora informe del Servicio de Personal de que puestoa cubrir figuradetallado en

B.1 la relacién de puestos de puestosdetrabajo y en la plantilla presupuestaria y que esta
vacante.
B2 Que se ha cumplimentado el requisito de publicidad de la correspondiente convocatoria en
’ los términos establecidos por la normativa que en cada caso resulte de aplicacion.
B.3 Que se acreditan los resultados del proceso selectivo por parte del Servicio de Personal.

1.1.3 - Nombramiento de personal funcionario interino por motivo existencia de plaza
vacante (art. 10.1 a del texto refundido del Estatuto Basico del Empleado Publico)

B. Requisitos basicos adicionales

Que se incorpora informe del Servicio de Personal de quepuestoacubrirfigura detallado en
B.1 la relacidon de puestos de puestos de trabajo y en la plantilla presupuestaria y que esta
vacante.

Que se ha cumplimentado el requisito de publicidad de la correspondiente convocatoria en

B.2 I . . s
los términos establecidos por la normativa que en cada caso resulte de aplicacién.
B.3 Que se acreditan los resultados del proceso selectivo por parte del Servicio de Personal.
B.4 Que se adjunte informe justificativo del cumplimiento de los requisitos para nombramiento

de funcionarios interinos previstos en la L.P.G.E
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1.1.4 - Nombramiento de personal funcionario interino por motivo distinto a la existencia
de plaza vacante (apartados b), c), y d) del art. 10.1 a del texto refundido del Estatuto Basico
del Empleado Piiblico)

B. Requisitos basicos adicionales
Que se incorpora informe del Servicio de Personal de quepuestoacubrirfigura detallado en
B.1 la relacidon de puestos de puestos de trabajo y en la plantilla presupuestaria y que esta
vacante.
B.2 Que se acreditan los resultados del proceso selectivo por parte del Servicio de Personal.
B3 Que se adjunte informe justificativo del cumplimiento de los requisitos para nombramiento
’ de funcionarios interinos previstos en la L.P.G.E

1.2 PERSONAL LABORAL

1.2.1 - Aprobacion de convocatoria de personal laboral fijo

B. Requisitos basicos adicionales
Que se incorporainforme del Servicio de Personal de quepuesto a cubrir figura detallado
B.1 enla relacion de puestos de puestosdetrabajo y en la plantilla presupuestaria y que esta
vacante.
B.2 Que se incorporan bases reguladoras de la convocatoria adjuntando informe juridico sobre
' las mismas
B3 Que existe informe del Servicio de Personal sobre el cumplimiento de las limitaciones de
’ la tasa de reposicion de efectivos vigente

1.2.2 - Contratacidn de personal laboral fijo

B. Requisitos basicos adicionales

B.1 Queseincorporainforme del Servicio de Personal de que puestoacubrir figuradetallado en la
) relacion de puestos de puestosde trabajo y en la plantilla presupuestaria y que esta vacante.

8.2 Que se ha cumplimentado el requisito de publicidad de la correspondiente convocatoria en
’ los términos establecidos por la normativa que en cada caso resulte de aplicacion.

B.3 Que se acreditan los resultados del proceso selectivo por parte del Servicio de Personal.

B.4 Que se adecua el contrato que se formaliza con lo dispuesto en la normativa vigente.

BS Que las retribuciones que se sefalen en el contrato se ajusten al Convenio Colectivo del
' Ayuntamiento de Palencia

1.2.3 - Contratacion de personal laboral temporal
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B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que se acreditan los resultados del proceso selectivo por parte del drgano competente.
B.2 Que se adecua el contrato que se formaliza con lo dispuesto en la normativa vigente.
Que las retribuciones que se sefialen en el contrato se ajusten al Convenio colectivo que
B.3 resulte de aplicacidon vy, si se trata de un contrato al margen del Convenio, que conste en el
expediente la justificacién del mismo.
Si se trata de contratacion de personal con cargo a los créditos de inversiones, que existe
B.4 informe juridico del Servicio de Personal sobre la modalidad de contratacién temporal
’ utilizada y sobre la observancia, en las clausulas del contrato, de los requisitos y formalidades
exigidos por la legislacién laboral.
B.S Que se adjunte informe justificativo del cumplimiento de los requisitos para la contratacion
' de personal laboral temporal previstos en la L.P.G.E

1.2.4 - Contratacidn de personal laboral temporal a través de un Plan de contratacidon

B. Requisitos basicos adicionales
Que las retribuciones que se sefialen en el contrato se ajusten al Convenio colectivo que
B.1 resulte de aplicacidn vy, si se trata de un contrato al margen del Convenio, que conste en el
expediente la justificacién del mismo.
B.2 Que el contrato celebrado a través de un Plan de contratacidn se adecua a lo dispuesto en la
) normativa vigente.
B.3 Que el Plan de contratacidon contiene una descripcidn del proceso selectivo que se seguira en
) aplicacién del mismo.

1.2.5 - Prérroga de contratos laborales

Requisitos basicos adicionales

Que la duracién del contrato no supera el plazo previsto en la legislacidn vigente.

1.3 EXPEDIENTES DE NOMINAS DE RETRIBUCIONES DEL PERSONAL

1.3.1 - Expedientes de nominas de retribuciones del personal

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que las néminas estan firmadas por el responsable de Personal y que se proponen para su
’ autorizacién al érgano competente.
Para las ndminas de caracter ordinarioy lasunificadas de periodo mensual, comprobacién aritmética
B.2 que se realizara efectuando el cuadre del total de la némina con el que resulte del mes anterior
mas la suma algebraica de las variaciones incluidas en la ndmina del mes que se trate.
B.3 Justificacién documental limitada a los siguientes supuestos de alta y variaciéon de némina:

54



Altos cargos copia del acuerdo de nombramiento, diligencia de la toma de posesion y
verificacion de las retribuciones.

b)

Personal funcionario de nuevo ingreso acuerdo de nombramiento, diligencia de la
toma de posesion y verificacion de las retribuciones.

c) Personal laboral de nuevo ingreso copia del expediente de contratacion y contrato
formalizado.

1.4 OTROS EXPEDIENTES DE PERSONAL

1.4.1 - Contribuciones al Plan de pensiones de los empleados del Ayuntamiento y Organismo
autéonomo

B. Requisitos basicos adicionales

B.1 Que estan firmadas por el responsable del Servicio de Personal

1.4.2 - Abono de indemnizacién al personal municipal por comisiones de servicio

B. Requisitos basicos adicionales

Que la comision de servicio estd autorizada por el Concejal Delegado de Personal

1.4.3 - Indemnizacion por asistencia a tribunales o comisiones de seleccion de personal

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que se ha aprobado por el concejal delegado de personal la propuesta de nombramiento
) con la determinacién del numero maximo de asistencias

1.4.4 - Resto expedientes de personal

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 No se prevé requisitos basicos adicionales a los recogidos en el articulo 40 de las Bases de
’ ejecucion del presupuesto.
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2.- AREA: AREA DE CONTRATACION, CONTRATOS PATRIMONIALES Y

PRIVADOS, Y RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL

2.1 PREPARACION Y ADJUDICACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION DE OBRAS

2.1.1. - Aprobacién del gasto

Requisitos basicos adicionales

B.1

Si el presupuesto base de licitacion de la obra es igual o superior a 500.000€, IVA excluido, o
de obras que afectan a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto
informado por la Oficina de Supervisién de Proyectos.

B.2

Si el presupuesto base de licitacion de la obra es inferior a 500.000€, IVA excluido, y no se
acompania informe de la oficina de supervisidn de proyectos, que se incorpora al expediente
pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad
o estanqueidad de la obra.

B.3

Que existe Pliego de cldausulas administrativas particulares o, en su caso, documento
descriptivo

B.4

Que existe informe de la Secretaria general al pliego de clausulas administrativas particulares
y al expediente

B.5

Cuando se trate de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza andloga al
informado por la Secretaria general.

B.6

Que existe acta de replanteo previo

B.7

Que el PCAP o documento descriptivo establece, para la determinacion de la mejor oferta,
criterios vinculados al objeto del contrato

B.8

Que si se establece un Unico criterio de valoracion éste estd relacionado con los costes,
pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida
calculado de acuerdo con el articulo 148 de la LCSP

Si el Unico criterio a considerar es el precio, se verificara que éste sea el precio mas bajo

Si figuran una pluralidad de criterios de adjudicacién basados en la mejor relacién calidad-
precio, que se establezcan con arreglo a criterios econdmicos y cualitativos

Si se trata de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de
adjudicacién, se verificard que en la seleccion de la mejor oferta se toma en consideracion
mas de un criterio de adjudicacidn en base a la mejor relacion calidad-precio

B.9

Cuando se prevea la utilizacién de varios criterios de adjudicaciéon o de un Unico criterio
distinto del precio, que el PCAP o el documento descriptivo establece los parametros objetivos
para identificar las ofertas anormalmente bajas

B.10

Si se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que el PCAP o el documento
descriptivo prevé que la documentacioén relativa a estos criterios se presente en sobre o
archivo electrénico independiente del resto de la proposicién.

B.11

Que el PCAP o el documento descriptivo establece la menos una de las condiciones especiales
de ejecucion que se enumeran en el articulo 202.2 de la LCSP y la obligacion del adjudicatario
de cumplir con las condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo
sectorial de aplicacién
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B.12

Si se trata de un expediente donde se utiliza el procedimiento abierto simplificado como
procedimiento de adjudicacion, que se cumplen las condiciones previstas en el articulo 159.1
de la LCSP:

- Valor estimado del contrato igual o inferior a 2.000.000 de euros
- Ponderacién de los criterios evaluables mediante juicio de valor no supere el 25% del total

(salvo prestaciones de cardcter intelectual que no supere el 45% del total)

B.13

Si se trata de un expediente donde se utiliza el procedimiento abierto simplificado previsto
en el articulo 159.6 de la LCSP se verificara que:

- Valor estimado del contrato inferior a 80.000 euros

- Que entre los criterios de adjudicacidn no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor

B.14

Si se trata de un expediente donde se utiliza un procedimiento de negociacion como
procedimiento de adjudicacién, que concurre alguno de los supuestos previstos en los
articulos 167 o 168 de la LCSP para utilizar dicho procedimiento

B.15

Si se trata de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de
adjudicacidén, que se cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la LCSP.

En el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, que en el
documento descriptico se fija la cuantia de las mismas y que consta la retencién de crédito

B.16

Si se prevé la posibilidad de modificar el contrato en el PCAP, que el porcentaje previsto no es
superior al 20% del precio inicial del contrato y que la modificacion no podrd suponer el
establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato

B.17

Si se prevé la utilizacion de la subasta electrénica en el PCAP, que los criterios de adjudicacién
a qué hace referencia el procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al
precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o
porcentajes.

2.1.2. - Compromiso del gasto: adjudicacion

Requisitos basicos adicionales

B.1

Que la propuesta de adjudicacidn se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de
contratacion o, en caso contrario, que existe decision motivada del 6rgano de contratacién.

B.2

Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncién de anormalidad, que existe
constancia de la solicitud de la informacion a los licitadores que las hubiesen presentado y
del informe del servicio técnico correspondiente.

B.3

Si se trata de un expediente donde se utiliza la negociacion como procedimiento de
adjudicacién, que existe constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las
ofertas recibidas y de las razones para su aceptacién o rechazo, asi como de las ventajas
obtenidas en la negociacidn.

B.4

Si se trata de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de
adjudicacién y que se da alguno de los supuestos del articulo 167 de la LCSP, que se ha
publicado el anuncio de licitacidn correspondiente.

B.5

Si se propone la celebracidon de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el
articulo 102.7 de la LCSP, que se detallan en el contrato los extremos previstos en las letras
a), b) y ¢) del citado articulo.

B.6

Que se acredita la constitucion de la garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el
articulo 159.6 de la LCSP.
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B.7

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacion justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del articulo
140.1 de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas
capacidades se recurra

En el procedimiento simplificado tramitado conforme al articulo 159.4 de la LCSP sélo se
examinara que se ha aportado el compromiso a que se refiere el articulo 75.2 de la Ley

En el procedimiento abreviado tramitado conforme al articulo 159.6 de la LCSP cuando se
haya constituido la Mesa no procedera la comprobacion de este extremo

2.1.3. - Compromiso del gasto: Formalizaciéon

Requisitos basicos adicionales

B.1

En su caso, que se acompafia informe que acredite que no se ha interpuesto recurso especial
en materia de contratacion contra la adjudicacion o de los recursos interpuestos; o bien,
informe de no haberse acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento

B.2

Si se trata de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os contra la adjudicacion,
que se ha dictado resolucidon expresa del 6rgano que ha de resolver el recurso, ya sea
desestimandolo/os o acordando el levantamiento de la suspension o de la medida cautelar

2.2 PREPARACION Y ADJUDICACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION CONJUNTA DE
PROYECTO Y OBRA, CUANDO SEA POSIBLE ESTABLECER EL IMPORTE ESTIMATIVO DE LAS

OBRAS

2.2.1. - Aprobacion y compromiso de gasto: adjudicacion (la fiscalizacion de la aprobacion del

gasto se pospone al momento inmediato a la adjudicacion

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que se aporta justificacion sobre su utilizacion de acuerdo con el articulo 234.1 de la LCSP.
B.2 Que existe anteproyecto o, en su caso, bases técnicas a las que el proyecto deba ajustarse.
B.3 Que existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo.
B.4 Que existe informe de la Secretaria general al pliego y al expediente
BS Si se utiliza un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza analoga al
) informado por la Secretaria general.
B.6 Que el PCAP o el documento descriptivo establece, para la determinaciéon de la oferta
' econémicamente mas ventajosa, criterios directamente vinculados al objeto del contrato.
Que si se establece un Unico criterio de valoracién éste esta relacionado con los costes,
pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida
calculado de acuerdo con el articulo 148 de la LCSP
Si el Unico criterio a considerar es el precio, se verificara que éste sea el precio mas bajo
Si figuran una pluralidad de criterios de adjudicacion basados en la mejor relacion calidad-
precio, que se establezcan con arreglo a criterios econdmicos y cualitativos
Si se trata de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de
B.8 adjudicacién, se verificard que en la seleccién de la mejor oferta se toma en consideracion
mas de un criterio de adjudicacidn en base a la mejor relacion calidad-precio
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B.9

Cuando se prevea la utilizacién de varios criterios de adjudicacién o de un unico criterio
distinto del precio, que el PCAP o el documento descriptivo establece los parametros objetivos
para identificar las ofertas anormalmente bajas

B.10

Si se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor, que el PCAP o el documento
descriptivo prevé que la documentacion relativa a estos criterios se presente en sobre o
archivo electrénico independiente del resto de la proposicion.

B.11

Que el PCAP o el documento descriptivo establece la menos una de las condiciones especiales
de ejecucion que se enumeran en el articulo 202.2 de la LCSP y la obligaciéon del adjudicatario
de cumplir con las condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo
sectorial de aplicacidén

B.12

Si se trata de un expediente donde se utiliza un procedimiento de negociacion como
procedimiento de adjudicacién, que concurre alguno de los supuestos previstos en los
articulos 167 o 168 de la LCSP para utilizar dicho procedimiento

B.13

Si se trata de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de
adjudicacidn, que se cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la LCSP.

En el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, que en el
documento descriptico se fija la cuantia de las mismas y que consta la retencion de crédito

B.14

Si se prevé la posibilidad de modificar el contrato en el PCAP, que el porcentaje previsto no es
superior al 20% del precio inicial del contrato y que la modificacion no podra suponer el
establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato

B.15

Si se prevé la utilizacion de la subasta electrdnica en el PCAP, que los criterios de adjudicacién
a qué hace referencia el procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al
precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o
porcentajes.

B.16

Que la propuesta de adjudicacidon se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de
contratacion o, en caso contrario, que existe decision motivada del drgano de contratacion..

B.17

Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncion de anormalidad, que existe
constancia de la solicitud de la informacion a los licitadores que las hubiesen presentado y del
informe del servicio técnico correspondiente.

B.18

Si se trata de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de
adjudicacidn, que existe constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las
ofertas recibidas y de las razones para su aceptacién o rechazo, asi como de las ventajas
obtenidas en la negociacion.

B.19

Si se propone la celebracién de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el
articulo 102.7 de la LCSP, que se detallan en el contrato los extremos previstos en las letras
a), b) y ) del citado articulo.

B.20

Que se acredita la constitucion de la garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el
articulo 107.1 de la LCSP.

B.21

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacidn justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del articulo
140.1 de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas
capacidades se recurra

En el procedimiento simplificado tramitado conforme al articulo 159.4 de la LCSP sdlo se
examinara que se ha aportado el compromiso a que se refiere el articulo 75.2 de la Ley

En el procedimiento abreviado tramitado conforme al articulo 159.6 de la LCSP cuando se
haya constituido la Mesa no procedera la comprobacion de este extremo
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2.2.2. - Compromiso del gasto: Formalizaciéon

Requisitos basicos adicionales

B.1

En su caso, que se acompafia informe que acredite que no se ha interpuesto recurso especial
en materia de contratacidén contra la adjudicacion o de los recursos interpuestos; o bien,
informe de no haberse acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento

B.2

Si se trata de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os contra la adjudicacion,
que se ha dictado resolucidén expresa del érgano que ha de resolver el recurso, ya sea
desestimandolo/os o acordando el levantamiento de la suspensién o de la medida cautelar

2.2.3. — Liquidacion del proyecto por falta de acuerdo precios (art. 234.3) o renuncia por el
Ayuntamiento a la ejecucion de la obra (articulo 234.5)

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que se acompafia acta de conformidad de la recepcidn con los trabajos
Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD
B2 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que aprueba el Reglamento que regula las
’ obligaciones de facturacién y, en su caso, en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso
de la factura electrénica
B3 Cuando se incluya revisién de precios que se cumplen los requisitos exigidos por el articulo
' 103.5 de la LCSP y que se aplica la férmula de revisidn prevista en el PCAP
B.4 Si se utiliza la posibilidad prevista en el articulo 309.1 de la LCSP, que dicha opcién esta
) prevista en el PCAP

2.3 PREPARACION Y ADJUDICACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION CONJUNTA DE
PROYECTO Y OBRA, CUANDO, EN EL CASO DEL ARTICULO 234.5 DE LA LCSP, NO SEA
POSIBLE ESTABLECER EL IMPORTE ESTIMATIVO DE LAS OBRAS

2.3.1. - Aprobaciéon y compromiso del gasto: adjudicacién (la fiscalizacion de la aprobacion del

gasto se pospone al momento inmediato a la adjudicacion

B. Requisitos basicos adicionales
Los extremos previstos en relacidn con la aprobacion y compromiso del gasto para el caso
general de contratacién conjunta de proyecto y obra (cuando sea posible establecer el
B.1 importe estimado de las obras) a excepcidn de la existencia de crédito adecuado y suficiente

en relacién con el gasto derivado de la ejecucion de las obras Que se aporta justificacion
sobre su utilizacion de acuerdo con el articulo 234.1 de la LCSP.

2.3.2. - Compromiso del gasto Formalizacion

B. Requisitos basicos adicionales
En su caso, que se acompana informe que acredite que no se ha interpuesto recurso especial
B.1 en materia de contratacién contra la adjudicacién o de los recursos interpuestos; o bien,

informe de no haberse acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento
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B.2

Si se trata de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os contra la adjudicacion,
que se ha dictado resolucién expresa del érgano que ha de resolver el recurso, ya sea
desestimandolo/os o acordando el levantamiento de la suspension o de la medida cautelar

2.3.3. - Aprobacidn del expediente de gasto de las obras

B. Requisitos basicos adicionales

B1 Que existe proyecto informado por la Oficina de Supervisién de Proyectos y aprobado por el
' 6rgano competente

B.2 Que existe acta de replanteo previo.

2.3.4. — Liquidacion del proyecto por falta de acuerdo precios (art. 234.3) o renuncia por el

Ayuntamiento a la ejecucion de la obra (articulo 234.5)

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que se acompafia acta de conformidad de la recepcidn con los trabajos
Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD
8.2 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que aprueba el Reglamento que regula las
) obligaciones de facturacién y, en su caso, en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso
de la factura electronica
B.3 Cuando se incluya revisidn de precios que se cumplen los requisitos exigidos por el articulo
' 103.5 de la LCSP y que se aplica la férmula de revisidn prevista en el PCAP
B.4 Si se utiliza la posibilidad prevista en el articulo 309.1 de la LCSP, que dicha opcién estd
' prevista en el PCAP

2.4 EFECTOS, CUMPLIMIENTO Y EXTINCION DE LOS CONTRATOS DE OBRA

2.4.1. - Modificados

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Si se trata de modificaciones previstas en el PCAP, que estas no superan el limite previsto en
' los mismos y que no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato
Si se trata de modificaciones no previstas en el PCAP o que no se ajustan a lo establecido en
B.2 el articulo 204, que se acompafia informe técnico justificativo de los aspectos previstos en el
articulo 205 de la LCSP y que no se superan los porcentajes previstos en dicho articulo
Si se trata de un presupuesto base de licitacion igual o superior a 500.000 euros, IVA excluido,
B.3 o de obras que afectan a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto
informado por la Oficina de Supervisién de Proyectos.
Si se trata de un presupuesto base de licitacion inferior a 500.000 euros, IVA excluido, que se
B.4 incorpora al expediente pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan
a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.
B.5 Que existe informe de la Secretaria general.
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Si se trata de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o conjuntamente,
sea superior a un 20% del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio sea igual o

B.6 superior a 6.000.000 euros, que existe dictamen del Consejo de Estado u 6rgano equivalente
de la CA.
B.7 Que existe acta de replanteo previo.

2.4.2. - Revision de precios (aprobacion del gasto)

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103.5 de la LCSP
Que el PCAP establece la formula de revisidén aplicable. En el caso de que para el contrato
B.2 que se trate se hay aprobado una férmula tipo, se verificara que no se incluye otra férmula
de revision diferente en los pliegos
B.3 Informe de Secretaria General de la Disposicion adicional tercera de la LCSP

2.4.3. - Certificaciones de obras

Requisitos basicos adicionales

B.1

Queexiste certificacion, autorizada por el facultativo director de laobray con la conformidad de los
servicios correspondientes del érgano gestor.

B.2

En caso de efectuarse los anticipos previstos en el articulo 240.2 de la LCSP, que esta
posibilidad estd prevista en el PCAP y que se ha prestado la garantia exigida.

B.3

Si la certificacion de obraincluye revisidn de precios, que se cumplen los requisitos exigidos por
el articulo 103.5 de la LCSP, que se aplica la formula de revisidn prevista en el PCAP y que
éstos han sido aprobados por el érgano de contratacion

B.4

Cuando el importe acumulado de los abonos a cuenta vaya a ser igual o superior con motivo
del siguiente pago al 90% del precio del contrato (incluidas las modificaciones aprobadas),
gue se acompana cuando resulte preceptiva la comunicacién efectuada a la Intervencién para
la designacidn de un representante que asista a la recepcion

B.5

En una primera certificacion en contratacién conjunta de proyecto y obra, que existe proyecto
informadopor laOficinadeSupervisidndeProyectos,que el proyecto ha sido aprobado por el
6rgano de contratacién y que existe acta de replanteo previa.

B6

En el caso de efectuarse pagos directos subcontratistas que tal posibilidad estad contemplada
en el PCAP, conforme a la disposicién 512 de la LCSP

B.7

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que aprueba el Reglamento que regula las
obligaciones de facturacion y, en su caso, en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso
de la factura electrdnica

2.4.4 - ACTUACION: Certificacion final

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe certificacion, autorizada por el facultativo director de laobray con la conformidad de los
' servicios correspondientes del érgano gestor.
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B.2

Que existe informe de la oficina de supervision de proyectos, si procede

B.3

Que se acompaia acta de conformidad de la recepcion de la obra o, en su caso, actade
comprobacionalacualserefiereelarticulo 168 del RGLCAP o actade comprobacién y medicidon
alaqueserefiere el articulo 246.1 de la LCSP.

B.4

Cuando se incluya revisidn de precios, que se cumplen los requisitos exigidos por el articulo
103.5 de la LCSP y que se aplica la férmula de revisidn prevista en el PCAP y que éstos han
sido aprobados por el 6rgano de contratacion

B.5

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD
1619/2012, de 30 de noviembre, por el cual se aprueba el Reglamento que regula las
obligaciones de facturacidn y, en su caso, en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso
de la factura electronica

2.4.5. - Liquidacién

B. Requisitos basicos adicionales
8.1 Queexiste certificacion, autorizada por el facultativo director de laobray con la conformidad de los
’ servicios correspondientes del érgano gestor.
B.2 Que existe informe de la oficina de supervision de proyectos, si procede
Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD
B.3 1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de
’ facturacion y, en su caso, en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica

2.4.6. - Pago de intereses de demora y de la indemnizacion por los costes de cobro

Requisitos basicos adicionales

Que existe informe juridico.

2.4.7. - Indemnizacion a favor del contratista

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe informe juridico.
B.2 Que existe informe técnico.
Si se trata de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado
B.3 u 6rgano equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen
consta en el expediente.

2.4.8. - Resolucion del contrato

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe informe de la Secretaria general.
Si se trata de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado
B.2 u 6rgano equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen
consta en el expediente.
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2.4.9. - Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo o a los
candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato o desistimiento del

procedimiento

Requisitos basicos adicionales

Que esta circunstancia estd prevista en el pliego, anuncio o documento descriptivo.

2.5 EXPEDIENTES DE CONCESION DE OBRAS

2.5.1. - Aprobacidn del gasto

Requisitos basicos adicionales

Que existe estudio de viabilidad o, en su caso, estudio de viabilidad econdmica financiera.

B.2

Si se trata de expedientes de concesion de obras publicas en los cuales proceda el
anteproyecto de construccion y de explotacién de la obra, que este consta en el expediente
con inclusién del correspondiente presupuesto que comprenda los gastos de ejecucion de
las obras

B.3

Si se trata de un presupuesto base de licitacion igual o superior a 500.000 euros, IVA excluido,
o de obras que afectan a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto
informado por la Oficina de Supervisién de Proyectos.

B.4

Si se trata de un presupuesto base de licitacion inferior a 500.000 euros, IVA excluido, que se
incorpora al expediente pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan
a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

B.5

Que existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo.

B.6

Que existe informe de la Secretaria general al PCAP y al expediente

B.7

Si se trata de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza analoga al
informado por la Secretaria general.

B.8

Que existe acta de replanteo previo.

B.9

Que el PCAP o documento descriptivo establece, para la determinacion de la mejor oferta,
criterios vinculados al objeto del contrato

B.10

Que se toma en consideracién mas de un criterio de adjudicacion y que cuando figuren una
pluralidad de criterios de adjudicacidon basados en la mejor relacién calidad-precio, que se
establecen con arreglo a criterios econdmicos y cualitativos

B.11

Cuando se prevea la posibilidad de que se efectien aportaciones publicas a la construccién
o explotacidn asi como cualquier tipo de garantias, avales u otro tipo de ayudas a la empresa,
que figura como criterio evaluable de forma automatica la cuantia de la reduccidon que
oferten los licitadores sobre las aportaciones previstas en el expediente

B.12

Si la licitacion obedece a una previa resolucién del contrato de concesién por causas no
imputables al Ayuntamiento, que se establece como Unico criterio de adjudicacién el precio
y que en el expediente se incluye justificacidén de las reglas seguidas para la fijacion del tipo
de licitacion de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 281 y 282 de la LCSP

B.13

Que el PCAP o el documento descriptivo establece los pardmetros objetivos para identificar
las ofertas anormalmente bajas

65



B.14

Que el PCAP o el documento descriptivo establece la menos una de las condiciones especiales
de ejecucidn que se enumeran en el articulo 202.2 de la LCSP

B.15

Si se trata de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor,
que el PCAP o el documento descriptivo prevé que la documentacion relativa a estos criterios
se presente en sobre o archivo electrénico independiente del resto de la proposicién.

B.16

Si se trata de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de
adjudicacion, que concurren los supuestos previstos en los articulos 167 o 168 de la LCSP
para utilizar este tipo de procedimiento.

B.17

Si se trata de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de
adjudicacion, que se cumple alguno de los supuestos de aplicacién del articulo 167 de la LCSP,
Yy, en el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, verificar que
en el documento descriptivo se fija la cuantia de las mismas y consta la correspondiente
retencidn de crédito

B.18

Si se prevé la posibilidad de modificar el contrato en el PCAP, que el porcentaje previsto no
es superior al 20% del precio inicial del contrato y que la modificacion no podra suponer el
establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato

B.19

Si se prevé la utilizacion de la subasta electrdnica en el PCAP, que los criterios de adjudicacidn
a qué hace referencia el procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al
precio y, en su @so, a requisitos cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o
porcentajes.

B.20

Que la duracion del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptivo se ajusta a
lo que prevé la LCSP

B.21

Que, en su caso, existe informe de la Oficina nacional de Evaluacién previsto en el articulo
333 de la LCSP, y en caso de apartarse de sus recomendaciones, que existe informe motivado
al respecto

2.5.2. - Adjudicacion

Requisitos basicos adicionales

B.1

Que la propuesta de adjudicacidon se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de
contratacion o, en caso contrario, que existe decision motivada del érgano de contratacién.

B.2

Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncién de anormalidad, que existe
constancia de la solicitud de la informacién a los licitadores que las hubiesen presentado y
del informe del servicio técnico correspondiente.

B.3

Si se trata de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de
adjudicacidn, que existe constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las
ofertas recibidas y de las razones para su aceptacién o rechazo, asi como de las ventajas
obtenidas en la negociacion.

B.4

Si se trata de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la
LCSP, que se detallan en la propuesta de adjudicacion los extremos previstos en las letras a),
b) y c) del citado articulo.

B.5

Que se acredita la constitucidn de la garantia definitiva

B.6

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacion justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a y ¢ del articulo
140.1 de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas
capacidades se recurra
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2.5.3. - Formalizacion

Requisitos basicos adicionales

B.1

En su caso, que se acompana informe que acredite que no se ha interpuesto recurso especial
en materia de contratacidén contra la adjudicacién o de los recursos interpuestos; o bien,
informe de no haberse acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento

B.2

Si se trata de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os contra la adjudicacion,
que se ha dictado resolucién expresa del érgano que ha de resolver el recurso, ya sea
desestimandolo/os o acordando el levantamiento de la suspension o de la medida cautelar

2.5.4. - Modificados

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Si se trata de modificaciones previstas en el PCAP, que estas no superan el limite previsto en
' los mismos y que no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato
Si se trata de modificaciones no previstas en el PCAP o que no se ajustan a lo establecido en
B.2 el articulo 204, que se acompafia informe técnico justificativo de los aspectos previstos en el
articulo 205 de la LCSP y que no se superan los porcentajes previstos en dicho articulo
B.3 Que, en su caso, se acompafia informe técnico justificativo de que concurren las circunstancias
’ previstas en la letra b) o en el pendltimo parrafo del apartado 2 del articulo 270 de la LCSP
Si se tratade un presupuesto base de licitacion igual o superior a 500.000 euros, IVA excluido,
B.4 o de obras que afectan a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto
informado por la Oficina de Supervisién de Proyectos.
Si se trata de un presupuesto base de licitacion inferior a 500.000€, IVA excluido, que se
B.5 incorpora al expediente pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan
a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.
B.6 Que existe acta de replanteo previo
B.7 Que existe informe de la Secretaria general
Si se trata de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o conjuntamente, sea
B.8 superior a un 20% del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio sea igual o superior a
6.000.000€, que existe dictamen del Consejo de Estado o érgano equivalente de la CA.
Que, en su caso, existe el informe de la oficina nacional de Evaluacidn previsto en el articulo
B.9 333 de la LCSP, y en caso de apartarse de sus recomendaciones, que existe informe motivado
al respecto

2.5.5. - Revisidn de precios (aprobacion del gasto)

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103.5 de la LCSP.
Que el PCAP establece la formula de revisién aplicable. En el caso de que para el contrato
B.2 que se trate se hay aprobado una féormula tipo, se verificara que no se incluye otra formula
de revision diferente en los pliegos
B.3 Que existe informe de la Secretaria general.
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2.5.6. - Abonos por aportaciones durante la construccion

B. Requisitos basicos adicionales
B1 Que existe certificacion, autorizada por el facultativo director de la obray conla conformidad de los
' servicios correspondientes del érgano gestor.
B.2 Que la aportacion publica esta prevista en el PCAP o documento descriptivo
8.3 Si se trata de anticipos, previstos en el articulo 240.2 de la LCSP, que esta posibilidad esta
’ prevista en el PCAP y que se ha prestado la garantia exigida.
8.4 Si la certificacidon de obra incluye revision de precios, que se cumplen los requisitos exigidos
’ en el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la férmula de revision prevista en el PCAP
B.S Si se trata de abonos que incluyen revision de precios, que existe el Informe de Secretaria General
' de la Disposicién adicional tercera de la LCSP
Si se tratade la certificacion final, que esta autorizada por el facultativo director de laobra, que
existe informe de la oficina de supervisién de proyectos, si procede, y que se acompafia acta
B.6 de comprobacion a la que se refiere el articulo 256.
Cuando se incluya revisidn de precios que se cumplen los requisitos exigidos en el articulo
103.5 de la LCSP y que se aplica la férmula de revisidn prevista en el PCAP

2.5.7. - Abonos por aportaciones al término de la construccion

B. Requisitos basicos adicionales

Que se acompafia acta de comprobacion y que la aportacion publica estd prevista en el PCAP
o documento descriptivo

2.5.8. - Abonos en caso de que la financiacién de la construccién de la obra se realice a través de
subvenciones o préstamos reintegrables de acuerdo con el articulo 265 de la LCSP

B. Requisitos basicos adicionales

Que la aportacion publica esta prevista en el PCAP o documento descriptivo

2.5.9. - Abono al concesionario de la retribucion por la utilizacion de la obra

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Si se tratade abonos que incluyen revision de precios, que se cumplen los requisitos exigidos
’ en el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la férmula de revisidn prevista en el PCAP

Si se trata de abonos que incluyen revisién de precios, que existe el Informe de Secretaria
B.2 . L. -,

General de la Disposicidn adicional tercera de la LCSP

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD
8.3 1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de

facturacion y, en su caso, en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrdnica.




En el caso de que la retribucidn se efectie mediante pagos por disponibilidad, que se aplican
B.4 los indices de correccién automaticos por nivel de disponibilidad previstos en el pliego,
cuando proceda

2.5.10. — Aportaciones publicas a la explotacidn, previstas en el articulo 268 de la LCSP

B. Requisitos basicos adicionales

Que la aportacion publica esta prevista en el PCAP o documento descriptivo

2.5.11. - Pago de intereses de demora y de la indemnizacién por los costes de cobro

B. Requisitos basicos adicionales

B.1 Que existe informe juridico.

2.5.12. - Indemnizacion a favor del contratista

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe informe juridico.
B.2 Que existe informe técnico.

Si se trata de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado
B.3 u érgano equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen
consta en el expediente.

2.5.13. - Resolucidn del contrato

B. Requisitos basicos adicionales

B.1 Que existe informe de la Secretaria General.

Si se trata de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado
B.2 u 6rgano equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen
consta en el expediente.

2.5.14. - Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo o a los
candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato o desistimiento del
procedimiento

B. Requisitos basicos adicionales

B.1 Que esta circunstancia esta prevista en el pliego, anuncio o documento descriptivo.




2.5.15. - Pago al autor del estudio de viabilidad que no haya resultado adjudicatario de la
correspondiente concesion

B. Requisitos basicos adicionales

B.1 Que el PCAP no prevé que el pago de la compensacion sea realizada por el adjudicatario de
' la concesidn

B.2 Que se aportan los justificantes de los gastos realizados

2.6 EXPEDIENTES DE SUMINISTROS (con excepcidn de los que se adjudiquen en el marco
de un sistema de racionalizaciéon técnica de la contratacidn)

2.6.1. - Aprobacidn del gasto

B. Requisitos basicos adicionales

B.1 Que existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo.

B.2 Que existe informe de la Secretaria general al PCAP y al expediente

B.3 Que existe Pliego de prescripciones técnicas del suministro o, en su caso, documento

descriptivo

Si se trata de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza analoga al

B.4 . ,
informado por la Secretaria general.

Que el PCAP o documento descriptivo establece para la determinacion de la mejor oferta

B.5 S .
criterios vinculados al objeto del contrato

Que si se establece un unico criterio de valoracidén éste estd relacionado con los costes
pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida
calculado de acuerdo con el articulo 148 de la LCSP

Si el Unico criterio a considerar es el precio, se verificara que éste sea el precio mas bajo

B.6 Si figuran una pluralidad de criterios de adjudicacion basados en la mejor relacion calidad-
precio, que se establezcan con arreglo a criterios econdmicos y cualitativos

Si el procedimiento de adjudicacion es el del didlogo competitivo se verificard que en la
selecciéon de la mejor oferta se toma en consideraciéon mas de un criterio de adjudicacién en
base a la mejor relacién calidad-precio

Cuando se prevea la utilizaciéon de varios criterios de adjudicacion o de un Unico criterio
B.7 distinto del precio, que el PCAP o el documento descriptivo establece los parametros
objetivos para identificar las ofertas anormalmente bajas

Si se trata de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor,
B.8 que el PCAP o el documento descriptivo prevé que la documentacién relativa a estos criterios
se presente en sobre o archivo electréonico independiente del resto de la proposicion.

Que el PCAP o el documento descriptivo establece la menos una de las condiciones especiales
de ejecucion que se enumeran en el articulo 202.2 de la LCSP y la obligacién del adjudicatario
de cumplir con las condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo
sectorial de aplicacidn

B.9




B.10

Si se trata de un expediente donde se utiliza el procedimiento abierto simplificado como
procedimiento de adjudicacion, que se cumplen las condiciones previstas en el articulo 159.1
de la LCSP:

- Valor estimado del contrato igual o inferior alo sefialado en el apartado a) de dicho articulo

- Ponderacién de los criterios evaluables mediante juicio de valor no supere el 25% del total

(salvo prestaciones de cardcter intelectual que no supere el 45% del total)

B.11

Si se trata de un expediente donde se utiliza el procedimiento abierto simplificado previsto
en el articulo 159.6 de la LCSP se verificara que:

- Valor estimado del contrato inferior a 60.000 euros (apartado no aplicable a las
prestaciones de cardcter intelectual)

- Que entre los criterios de adjudicacion no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor

B.12

Si se trata de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de
adjudicacion, que concurren los supuestos previstos en el articulo 167 o 168 de la LCSP para
utilizar este tipo de procedimiento.

B.13

Que la duracion del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptivo se ajusta a
lo previsto en la LCSP

B.14

Si se trata de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de
adjudicacion, que se cumple alguno de los supuestos de aplicacién del articulo 167 de la LCSP;
en el caso en que se reconozcan primas 0 compensaciones a los participantes, que en el
documento descriptivo se fija la cuantia de las mismas y que consta la retencidn de crédito

B.15

Si se prevé la posibilidad de modificar el contrato en el PCAP, que el porcentaje previsto no
es superior al 20% del precio inicial del contrato y que la modificacién no podra suponer el
establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato

B.16

Si se prevé la utilizacion de la subasta electrdnica en el PCAP, que los criterios de adjudicacidn
a qué hace referencia el procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al
precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o
porcentajes.

2.6.2. - Adjudicacion

Requisitos basicos adicionales

B.1

Que la propuesta de adjudicacion se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de
contratacion o, en caso contrario, que existe decision motivada del érgano de contratacion.

B.2

Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncién de anormalidad, que existe
constancia de la solicitud de la informacién a los licitadores que las hubiesen presentado y
del informe del servicio técnico correspondiente.

B.3

Si se trata de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de
adjudicacién, que existe constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las
ofertas recibidas, de las razones para su aceptacion o rechazo y de las ventajas obtenidas en
la negociacion.

B.4

Si se trata de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la
LCSP, que se detallan en la propuesta de adjudicacion los extremos previstos en las letras a),
b) y c) del citado articulo.

B.5

Que se acredita la constitucion de la garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el articulo
107.1 de la LCSP.
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B.6

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacion justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del articulo
140.1 de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas
capacidades se recurra.

En el procedimiento simplificado tramitado conforme al articulo 159.4 de la LCSP sélo se
examinara que se ha aportado el compromiso a que se refiere el articulo 75.2 de la Ley

En el procedimiento abreviado tramitado conforme al articulo 159.6 de la LCSP cuando se
haya constituido la Mesa no procedera la comprobacion de este extremo

2.6.3. - Formalizacion

Requisitos basicos adicionales

B.1

En su caso, que se acompaia informe que acredite que no se ha interpuesto recurso especial
en materia de contratacidon contra la adjudicacidon o de los recursos interpuestos; o bien,
informe de no haberse acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento

B.2

Si se trata de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os contra la adjudicacidn,
que se ha dictado resolucidon expresa del drgano que ha de resolver el recurso, ya sea
desestimandolo/os o acordando el levantamiento de la suspension o de la medida cautelar

2.6.4. - Revision de precios (aprobacion del gasto)

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103.5 de la LCSP.
Que el PCAP establece la formula de revisién aplicable. En el caso de que para el contrato
B.2 que se trate se hay aprobado una féormula tipo, se verificard que no se incluye otra formula
de revision diferente en los pliegos
B.3 Que existe informe de la Secretaria general.

2.6.5. - Modificacion del contrato

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Si se trata demodificacionesprevistasenel PCAP,queestasnosuperanellimite previsto en los
’ mismos y que no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato
Si se trata demodificacionesnoprevistasenel PCAP o que no se ajustan a lo establecido en el
B.2 articulo 204,queseacompanainforme técnicojustificativo delosaspectosprevistosenelarticulo
205 dela LCSP y que no se superan los porcentajes maximos previstos en dicho articulo.
B.3 Que existe informe de la Secretaria general.
Si se trata de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o conjuntamente, sea
B.4 superior a un 20% del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio sea igual o superior a
6.000.000€, que existe dictamen del Consejo de Estado o érgano equivalente de la CA.
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2.6.6. - Abonos a cuenta

Requisitos basicos adicionales

B.1

Que existe la conformidad de los servicios competentes con el suministro realizado o
fabricado

B.2

En caso de efectuarse anticipos de los previstos en el articulo 198.3 de la LCSP, que esta
posibilidad esta prevista en el PCAP y que se ha prestado la garantia exigida

B.3

Si se trata de abonos a cuenta que incluyen revision de precios, que se cumplen los requisitos
exigidos en el articulo 103 de la LCSP y que se aplica la férmula de revisidon prevista en el
PCAP.

B.4

Si se trata de abonos que incluyen revision de precios, que existe el Informe de Secretaria General
de la Disposicién adicional tercera de la LCSP

B.5

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD
1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de
facturacion y, en su caso, en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica

B.6

Cuando el importe acumulado de los abonos a cuenta vaya a ser igual o superior con motivo
del siguiente pago al 90% del precio del contrato (incluidas las modificaciones aprobadas),
que se acompafia cuando resulte preceptiva la comunicacién efectuada a la Intervencién
para la designacidn de un representante que asista a la recepcion

B.7

En caso de efectuarse pagos directos a subcontratistas, que tal posibilidad estad contemplada
en el PCAP, conforme a la disposicién adicional 512 de la LCSP

2.6.7. - Prorroga del contrato

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que la prérroga estd prevista en el PCAP.
B.2 Que no se superan los limites de duracion previstos por el PCAP o el documento descriptivo
B.3 Que existe informe de la Secretaria general.
En el supuesto de que resulte de aplicacion lo dispuesto en el altimo parrafo del articulo 29.4
B.4 de la LCSP que consta justificacion en el expediente y que se ha publicado el anuncio de
’ licitacion del nuevo contrato con una antelacion minima de 3 meses respecto de la fecha de
finalizacién del contrato originario

2.6.8. — Entregas parciales y Liquidacion

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Si se trata de la recepcidn de suministro/s, que se acompafia acta de conformidad de la
' recepcion.
B2 Si se trata de arrendamientos de bienes inmuebles, que se acompaia certificado de conformidad
’ con la prestacién.
Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD
B.3 1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de
’ facturacion y, en su caso, en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica
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B.4

Si se trata de abonos que incluyen revisidn de precios, que se cumplen los requisitos exigidos
en el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la férmula de revision prevista en el PCAP

B.5

Si se trata de abonos que incluyen revision de precios, que existe el Informe de Secretaria General
de la Disposicién adicional tercera de la LCSP

B.6

En el caso de que se haga uso de la posibilidad prevista en el articulo 301-2 de la LCSP (para
contratos con determinacion del precio mediante precios unitarios incrementar el n2 de unidades
hasta el 10% del precio del contrato) que dicha opcidn esta prevista en el PCAP

2.6.9. - Pago de intereses de demora y de la indemnizacién por los costes de cobro

Requisitos basicos adicionales

Que existe informe juridico..

2.6.10. - Indemnizaciones a favor del contratista

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe informe juridico.
B.2 Que existe informe técnico.
Si se trata de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado
B.3 u 6rgano equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen
consta en el expediente.

2.6.11. - Resolucidn del contrato

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que, en su caso, existe informe de la Secretaria general.
B.2 Que, en su caso, existe dictamen del Consejo de Estado u 6rgano equivalente de la CA

2.6.12. - Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo o a los
candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracién del contrato o desistimiento del

procedimiento

Requisitos basicos adicionales

Que esta circunstancia esta prevista en el pliego, anuncio o documento descriptivo.
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2.7 EXPEDIENTES DE SERVICIOS (con excepcion de los que se adjudiquen en el marco de
un sistema de racionalizacion técnica de la contratacion)

2.7.1. - Aprobacidn del gasto

Requisitos basicos adicionales

B.1

Que existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo.

B.2

Que existe informe de la Secretaria general al PCAP y al expediente

B.3

Que existe Pliego de prescripciones técnicas del contrato.

B.4

Si se trata de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza analoga al
informado por la Secretaria general.

B.5

Que se justifica en el expediente la carencia de medios suficientes para la prestacion del
servicio por el Ayuntamiento por sus propios medios

B.6

Que el objeto del contrato esta perfectamente definido, permitiendo la comprobacién del exacto
cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista

B.7

Que el PCAP o documento descriptivo establece para la determinacion de la mejor oferta
criterios vinculados al objeto del contrato

B.8

Que si se establece un Unico criterio de valoracién éste estd relacionado con los costes
pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida
calculado de acuerdo con el articulo 148 de la LCSP

Si el Unico criterio a considerar es el precio, se verificara que éste sea el precio mas bajo

Si figuran una pluralidad de criterios de adjudicacion basados en la mejor relacion calidad-
precio, que se establezcan con arreglo a criterios econdmicos y cualitativos

Si el procedimiento de adjudicacion es el del didlogo competitivo se verificara que en la
selecciéon de la mejor oferta se toma en consideraciéon mas de un criterio de adjudicacién en
base a la mejor relacién calidad-precio

B.9

Cuando se prevea la utilizacién de varios criterios de adjudicacién o de un Unico criterio
distinto del precio, que el PCAP o el documento descriptivo establece los parametros
objetivos para identificar las ofertas anormalmente bajas

B.10

Si se trata de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor,
que el PCAP o el documento descriptivo prevé que la documentacion relativa a estos criterios
se presente en sobre o archivo electrénico independiente del resto de la proposicién.

B.11

Que el PCAP o el documento descriptivo establece al menos una de las condiciones especiales
de ejecucion que se enumeran en el articulo 202.2 de la LCSP y la obligacidn del adjudicatario
de cumplir con las condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo
sectorial de aplicacidn

B.12

Si se trata de un expediente donde se utiliza el procedimiento abierto simplificado como
procedimiento de adjudicacion, que se cumplen las condiciones previstas en el articulo 159.1
de la LCSP:

- Valor estimado del contrato igual o inferior a lo sefialado en el apartado a) de dicho articulo
- Ponderacioén de los criterios evaluables mediante juicio de valor no supere el 25% del total

(salvo prestaciones de cardcter intelectual que no supere el 45% del total)

B.13

Si se trata de un expediente donde se utiliza el procedimiento abierto simplificado previsto
en el articulo 159.6 de la LCSP se verificara que:

- Valor estimado del contrato inferior a 60.000 euros (apartado no aplicable a las
prestaciones de cardcter intelectual)

- Que entre los criterios de adjudicacidn no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor
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B.14

Si se trata de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de
adjudicacion, que concurren los supuestos previstos en los articulos 167 o 168 de la LCSP
para utilizar este tipo de procedimiento.

B.15

Que la duraciéon del contrato prevista en el PCAP o el documento descriptivo se ajusta a lo
previsto en la LCSP

B.16

Si se trata de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de
adjudicacion, que se cumple alguno de los supuestos de aplicacién del articulo 167 de la LCSP,
y en el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, que en el
documento descriptivo se fija la cuantia de las mismas y que consta la retencidn de crédito

B.17

Si se prevé la posibilidad de modificar el contrato en el PCAP, que el porcentaje previsto no es
superior al 20% del precio inicial del contrato y que la modificacidon no podra suponer el
establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato

B.18

Si se prevé la utilizacion de la subasta electrdnica en el PCAP, que los criterios de adjudicacién
a qué hace referencia el procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al
precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o
porcentajes.

2.7.2. - Adjudicacion

Requisitos basicos adicionales

B.1

Que la propuesta de adjudicacién se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de
contratacion o, en caso contrario, que existe decision motivada del érgano de contratacion.

B.2

Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncién de anormalidad, que existe
constancia de la solicitud de la informacién a los licitadores que las hubiesen presentado y
del informe del servicio técnico correspondiente.

B.3

Si se trata de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de
adjudicacién, que existe constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las
ofertas recibidas y de las razones para su aceptacidén o rechazo, asi como de las ventajas
obtenidas en la negociacion.

B.4

Si se trata de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la
LCSP, que se detallan en el contrato los extremos previstos en las letras a), b) y c) del citado
articulo.

B.5

Que se acredita la constitucion de la garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el articulo
107.1 de la LCSP.

B.6

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentaciodn justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del articulo
140.1 de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas
capacidades se recurra.

En el procedimiento simplificado tramitado conforme al articulo 159.4 de la LCSP sdlo se
examinara que se ha aportado el compromiso a que se refiere el articulo 75.2 de la Ley

En el procedimiento abreviado tramitado conforme al articulo 159.6 de la LCSP cuando se
haya constituido la Mesa no procedera la comprobacion de este extremo
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2.7.3. - Formalizacion

Requisitos basicos adicionales

B.1

En su caso, que se acompafia informe que acredite que no se ha interpuesto recurso especial
en materia de contratacidén contra la adjudicacion o de los recursos interpuestos; o bien,
informe de no haberse acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento

B.2

Si se trata de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os contra la adjudicacion,
que se ha dictado resolucidn expresa del 6rgano que ha de resolver el recurso, ya sea
desestimandolo/os o acordando el levantamiento de la suspension o de las medidas
cautelares

2.7.4. - Modificacion del contrato

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Si se trata demodificacionesprevistasenel PCAP,queestasnosuperanellimite previsto en los
' mismos y que no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato
Si se trata demodificacionesnoprevistasenelPCAP o que no se ajustan a lo establecido en el
B.2 articulo 204,queseacompanainforme técnicojustificativo delosaspectos previstosenelarticulo
205 dela LCSP y que no se superan los porcentajes maximos previstos en dicho articulo.
B.3 Que existe informe de la Secretaria general.
Si se trata de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o conjuntamente, sea
B.4 superior a un 20% del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio sea igual o superior a
6.000.000€, que existe dictamen del Consejo de Estado o 6rgano equivalente de la CA.

2.7.5. - Revision de precios

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103.5 de la LCSP.
Que el PCAP establece la formula de revision aplicable. En el caso de que para el contrato
B.2 que se trate se hay aprobado una féormula tipo, se verificara que no se incluye otra formula
de revision diferente en los pliegos
B.3 Que existe informe de la Secretaria general.

2.7.6. - Abonos a cuenta

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe la conformidad de los servicios competentes valorando el trabajo realizado
8.2 En caso de efectuarse anticipos de los previstos en el articulo 198.3 de la LCSP, que esta
’ posibilidad esta prevista en el PCAP y que se ha prestado la garantia exigida
Si se trata de abonos a cuenta que incluyen revisidn de precios, que se cumplen los requisitos
B.3 exigidos en el articulo 103 de la LCSP y que se aplica la férmula de revisidén prevista en el
PCAP.
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B.4

Si se trata de abonos que incluyen revision de precios, que existe el Informe de Secretaria General
de la Disposicién adicional tercera de la LCSP

B.5

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD
1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de
facturacion y, en su caso, en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica

B.6

Cuando el importe acumulado de los abonos a cuenta vaya a ser igual o superior con motivo
del siguiente pago al 90% del precio del contrato (incluidas las modificaciones aprobadas),
que se acompafia cuando resulte preceptiva la comunicacion efectuada a la Intervencién
para la designacién de un representante que asista a la recepcion

B.7

En caso de efectuarse pagos directos a subcontratistas, que tal posibilidad esta contemplada
en el PCAP, conforme a la disposicién adicional 512 de la LCSP

2.7.7. - Prorroga de los contratos

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que la prérroga estd prevista en el PCAP.
8.2 Que no se superan los limites de duracion previstos en el PCAP o en el documento
’ descriptivo.
B.3 Que existe informe de la Secretaria general.
En el supuesto de que resulte de aplicacion lo dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo 29.4
B.4 de la LCSP que consta justificacidon en el expediente y que se ha publicado el anuncio de
' licitacion del nuevo contrato con una antelacion minima de 3 meses respecto de la fecha de
finalizacién del contrato originario

2.7.8. — Entregas parciales y Liquidacion

Requisitos basicos adicionales

Que se acompanfaacta de conformidad de la recepcidn de los trabajos

B.2

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD
1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de
facturacion y, en su caso, en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica

B.3

Si se trata de abonos que incluyen revisidn de precios, que se cumplen los requisitos exigidos
en el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la formula de revision prevista en el PCAP

B.4

Si se trata de abonos que incluyen revision de precios, que existe el Informe de Secretaria General
de la Disposicién adicional tercera de la LCSP

B.5

En el caso de que se haga uso de la posibilidad prevista en el articulo 309.1 de la LCSP (para
contratos con determinacidn del precio mediante unidades de ejecucion o unidades de tiempo,
tanto alzado o honorarios por tarifas incrementar el n? de unidades hasta el 10% del precio del
contrato) que dicha opcion esta prevista en el PCAP
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2.7.9. - Pago de intereses de demora y de la indemnizacion por los costes de cobro

Requisitos basicos adicionales

Que existe informe juridico.

2.7.10. - Indemnizacion a favor del contratista

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe informe juridico.
B.2 Que existe informe técnico.
Si se trata de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado
B.3 u érgano equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen
consta en el expediente.

2.7.11. - Resolucion del contrato

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe informe de la Secretaria general.
Si se trata de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado
B.2 u 6rgano equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen
consta en el expediente.

2.7.12. - Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo o a los
candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato o desistimiento del

procedimiento

Requisitos basicos adicionales

Que esta circunstancia esta prevista en el pliego, anuncio o documento descriptivo.

2.8 EXPEDIENTES DE CONCESION DE SERVICIO

2.8.1. - Aprobacidn del gasto

B. Requisitos basicos adicionales

B.1 Que existe estudio de viabilidad o, en su caso, estudio de viabilidad econémica financiera.

B.2 Si se trata de expedientes de concesidn de servicios en los cuales proceda el anteproyecto
de construccidn y de explotacién de la obra, que este consta en el expediente.

B.3 Que existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo.

B.4 Que existe informe de la Secretaria general al PCAP y al expediente.
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B.5

Si se trata de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza analoga al
informado por la Secretaria general.

B.6

Que existe acta de replanteo previo.

B.7

Si se trata de PCAP o documento descriptivo que establece varios criterios de valoracion, que
estos estdn directamente vinculados con el objeto del contrato en base a la mejor relacidn
calidad-precio.

B.8

Si se trata de un expediente donde se utiliza un Unico criterio de valoracidn, que este esta
relacionado con los costes, pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad,
como el coste del ciclo de vida calculado de acuerdo con el articulo 148 de la LCSP.

B.9

Si se trata de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor,
que el PCAP o el documento descriptivo prevé que la documentacidn relativa a estos criterios
se presente en sobre independiente del resto de la proposicién.

B.10

Si se trata de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de
adjudicacion, que concurren los supuestos previstos en la normativa contractual vigente para
utilizar este tipo de procedimiento.

B.11

Si se trata de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de
adjudicacion, que se cumple alguno de los supuestos de aplicacién del articulo 167 de la LCSP.

B.12

Si se prevénmodificacionesenel PCAP,queestasnosuperenel 20%delprecioinicial del contrato
y que la cldusula de modificacion se formula de forma clara, precisa einequivoca,yconeldetalle
suficiente,enlostérminosdelarticulo204delalLCSP.

B.13

Si se prevé la utilizacion de la subasta electrdnica en el PCAP, que los criterios de adjudicacidn
a qué hace referencia el procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al
precioorequisitos cuantificablesy susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

B.14

Que la duracion del contrato prevista en el PCAP o en el documento descriptivo se ajusta a
lo que prevé la normativa contractual vigente.

2.8.2. - Adjudicacion

Requisitos basicos adicionales

B.1

Que la propuesta de adjudicacion se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de
contratacion o, en caso contrario, que existe decision motivada del érgano de contratacién.

B.2

Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncién de anormalidad, que existe
constancia de la solicitud de la informacidn a los licitadores que las hubiesen presentado y
del informe del servicio técnico correspondiente.

B.3

Si se trata de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de
adjudicacidn, que existe constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las
ofertas recibidas y de las razones para su aceptacién o rechazo, asi como de las ventajas
obtenidas en la negociacion.

B.4

Si se trata de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la
LCSP, que se detallan en el contrato los extremos previstos en las letras a), b) y c) del citado
articulo.

B.5

Que se acredita la constitucion de la garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el articulo
107.1 de la LCSP.
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B.6

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacion justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del articulo
140.1 de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas
capacidades se recurra.

En el procedimiento simplificado tramitado conforme al articulo 159.4 de la LCSP sélo se
examinara que se ha aportado el compromiso a que se refiere el articulo 75.2 de la Ley

En el procedimiento abreviado tramitado conforme al articulo 159.6 de la LCSP cuando se
haya constituido la Mesa no procedera la comprobacion de este extremo

2.8.3. - Formalizacion

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 En su caso, que se acompaia informe que acredite la interposicién o no de recurso especial
' en materia de contratacién contra la adjudicacion
Si se trata de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os, que se ha dicta- do
B.2 resolucion expresa del dérgano competente, ya sea desestimandolos o acordando el
levantamiento de la suspension.

2.8.4. - Modificados

B. Requisitos basicos adicionales
8.1 Si se tratademodificacionesprevistasenelPCAP,queestasnosuperanelporcentaje maximo del
’ precio del contrato, de acuerdo con el PCAP.
B.2 Si se trata de modificaciones no previstas en el PCAP, que se acompaia informe técnico
' justificativo delos aspectos previstosenelarticulo 205 de la LCSP.
B.3 Al tratase de modificados de contratos, que se acompafia informe técnico justificativo que
' concurren las circunstancias previstas en el articulo 270.2 de la LCSP.
Si se tratade un presupuesto base de licitacion igual o superior a 500.000 euros, IVA excluido,
B.4 o de obras que afectan a la estabilidad, la seguridad y estanqueidad, que existe proyecto
informado por la Oficina de Supervisién de Proyectos.
Si se trata de un presupuesto base de licitacion inferior a 500.000€, IVA excluido, que se
B.5 incorpora al expediente pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan
a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.
B.6 Que existe acta de replanteo previa.
B.7 Que existe informe de la Secretaria general.
Si se trata de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o conjuntamente,
B.8 sea superior a un 20% del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio sea igual o
’ superior a 6.000.000€, que existe dictamen del Consejo de Estado o érgano equivalente de la
CA.

2.8.5. - Revisidn de precios

Requisitos basicos adicionales

Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103 de la LCSP.
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B.2

Que la posibilidad de revision no esta expresamente excluida en el PCA ni en el contrato.

B.3

Que existe informe de la Secretaria general.

2.8.6. - Abonos por aportaciones

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe certificacion, autorizada por el facultativo director de laobray conla conformidad de los
' servicios correspondientes del érgano gestor.
8.2 Si se trata de anticipos, previstos en el articulo 240.2 de la LCSP, que esta posibilidad esta
’ prevista en el PCAP y que se ha prestado la garantia exigida.
Si se tratade abonos que incluyen revision de precios, que se cumplen los requisitos exigidos
B.3 en el articulo 103 de la LCSP y que no esta expresamente excluida la posibilidad de revision
en el PCAP ni en el contrato.
B.4 Si incluyen revisién de precios el Informe de Secretaria General de la Disposicidon adicional
' tercera de la LCSP
B.S Si se tratadelacertificacion final, que esta autorizada por el facultativo director de laobrayquese
' acompafadelaactadecomprobacionalacualserefiereelarticulo 168 del RGLCAP.
Si se tratadelacertificacionfinalycuandolacuantiadelcontratoesigual osuperior a 500.000
B.6 euros, IVA excluido, o de obras que afecten a la estabilidad, la seguridad yestanqueidad, que
hay informe de la Oficina de Supervision de Proyectos.
B.7 Que se acompafia acta de comprobacidn de acuerdo con el articulo 256 de la LCSP.

2.8.7. - Abonos al concesionario de la retribucion por el servicio

B. Requisitos basicos adicionales
Si se tratade abonos que incluyen revisidén de precios, que se cumplen los requisitos exigidos
B.1 en el articulo 103 de la LCSP y que no estd expresamente excluida la posibilidad de revisién
en el PCAP ni en el contrato.
B.2 Si se tratade abonos que incluyen revision de precios, el Informe de Secretaria General de la
' Disposicidn adicional tercera de la LCSP
Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD
B.3 1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de
facturacion.

2.8.8. - Pago de intereses de demora y de la indemnizacién por los costes de cobro

Requisitos basicos adicionales

Que existe informe juridico.
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2.8.9. - Indemnizacion a favor del contratista

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe informe juridico.
B.2 Que existe informe técnico.
Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado
B.3 u 6rgano equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen
consta en el expediente.

2.8.10. - Resolucion del contrato

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe informe de la Secretaria general.
Al tratarse de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado
B.2 u 6rgano equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen
consta en el expediente.

2.8.11. - Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo o a los
candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato o desistimiento del

procedimiento

Requisitos basicos adicionales

Que esta circunstancia esta prevista en el pliego, anuncio o documento descriptivo.

2.8.12. - Pago al autor del estudio de viabilidad que no haya resultado adjudicatario de la

correspondiente concesion

Requisitos basicos adicionales

Que se aportan los justificantes del gasto realizado.

2.9 ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES

2.9.1. - Aprobacion del gasto

B. Requisitos basicos adicionales

B.1 Si se trata de una adquisicién por procedimiento abierto, que existe pliego de condiciones.
B.2 Que existe informe juridico sobre los aspectos juridicos de la contratacion.

B.3 Que existe informe de valoracidn pericial previa.

2.10 ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES
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2.10.1. - Propuesta de arrendamiento

B. Requisitos basicos adicionales

B.1 Que existe informe técnico que recoge el correspondiente estudio de mercado.

B.2 Si se trata de un arrendamiento por procedimiento abierto, que existe pliego de condiciones.
B.3 Que existe informe juridico sobre la propuesta de adjudicacién.

2.10.2. - Acuerdo de concertacion del arrendamiento

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe informe juridico sobre la propuesta de adjudicacién.
B.2 Si se trata de concierto directo de arrendamiento, que concurren las circunstancias previstas
' en la normativa.
Si se trata de una adquisicion por procedimiento abierto, que existe decision motivada del
B.3 drgano competente para la adjudicacidn cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con
la propuesta formulada por la Mesa.

2.10.3. - Prorroga y novacion

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que, en su caso, existe informe técnico que recoge el correspondiente estudio de mercado.
B.2 Que existe informe juridico sobre la propuesta de adjudicacion.

2.10.4. - Reconocimiento de la obligacion

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe la conformidad de los servicios competentes con la prestacion realizada.
Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD
B.2 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento que regula las
obligaciones de facturacion.

2.11 CONTRATOS DE SERVICIOS FINANCIEROS (CPV 66100000-1 A 66720000-3), DE

CREACION E INTERPRETACION ARTISTICA Y LITERARIA Y CONTRATOS PRIVADOS DE

ESPECTACULOS

2.11.1. - Aprobacidn del gasto

Requisitos basicos adicionales

Que existe PCAP o, en su caso, documento descriptivo.
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B.2

Que existe informe de la Secretaria general al PCAP y al expediente

B.3

Que existe Pliego de prescripciones técnicas del contrato.

B.4

Si se trata de un modelo de PCA, que el contrato a suscribir es de naturaleza andloga al
informado por la Secretaria general.

B.5

Que se justifica en el expediente la carencia de medios suficientes para la prestacién del
servicio por el Ayuntamiento por sus propios medios

B.6

Que el objeto del contrato estd perfectamente definido, permitiendo la comprobacién del exacto
cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista

B.7

Que el PCAP o documento descriptivo establece para la determinacién de la mejor oferta
criterios vinculados al objeto del contrato

B.8

Que si se establece un Unico criterio de valoracién éste estd relacionado con los costes
pudiendo ser el precio o un criterio basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida
calculado de acuerdo con el articulo 148 de la LCSP

Si el Unico criterio a considerar es el precio, se verificara que éste sea el precio mas bajo

Si figuran una pluralidad de criterios de adjudicacion basados en la mejor relacién calidad-
precio, que se establezcan con arreglo a criterios econdmicos y cualitativos

Si el procedimiento de adjudicacion es el del didlogo competitivo se verificara que en la
selecciéon de la mejor oferta se toma en consideracion mas de un criterio de adjudicacion en
base a la mejor relacién calidad-precio

B.9

Cuando se prevea la utilizacién de varios criterios de adjudicacién o de un Unico criterio
distinto del precio, que el PCAP o el documento descriptivo establece los pardametros
objetivos para identificar las ofertas anormalmente bajas

B.10

Si se trata de un expediente donde se utilizan criterios que dependen de un juicio de valor,
que el PCAP o el documento descriptivo prevé que la documentacion relativa a estos criterios
se presente en sobre o archivo electrénico independiente del resto de la proposicion.

B.11

Que el PCAP o el documento descriptivo establece al menos una de las condiciones especiales
de ejecucion que se enumeran en el articulo 202.2 de la LCSP y la obligacién del adjudicatario
de cumplir con las condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo
sectorial de aplicacién

B.12

Si se trata de un expediente donde se utiliza el procedimiento abierto simplificado como
procedimiento de adjudicacion, que se cumplen las condiciones previstas en el articulo 159.1
de la LCSP:

- Valor estimado del contrato igual o inferior a 100.000 de euros
- Ponderacidn de los criterios evaluables mediante juicio de valor no supere el 25% del total

(salvo prestaciones de cardcter intelectual que no supere el 45% del total)

B.13

Si se trata de un expediente donde se utiliza el procedimiento abierto simplificado previsto
en el articulo 159.6 de la LCSP se verificara que:

- Valor estimado del contrato inferior a 35.000 euros (apartado no aplicable a las
prestaciones de cardcter intelectual)

- Que entre los criterios de adjudicacion no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor

B.14

Si se trata de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de
adjudicacién, que concurren los supuestos previstos en los articulos 167 o 168 de la LCSP
para utilizar este tipo de procedimiento.

B.15

Que la duracién del contrato prevista en el PCAP o el documento descriptivo se ajusta a lo
previsto en la LCSP

B.16

Si se trata de un expediente donde se utiliza el didlogo competitivo como procedimiento de
adjudicacién, que se cumple alguno de los supuestos de aplicacién del articulo 167 de la LCSP,
y en el caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, que en el
documento descriptivo se fija la cuantia de las mismas y que consta la retencion de crédito
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Si se prevé la posibilidad de modificar el contrato en el PCAP, que el porcentaje previsto no es

B.17 : superior al 20% del precio inicial del contrato y que la modificacion no podra suponer el
establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato
Si se prevé la utilizacion de la subasta electrdnica en el PCAP, que los criterios de adjudicacion
518 @ qué hace referencia el procedimiento de subasta, se basan en modificaciones referidas al

precio y, en su caso, a requisitos cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o
porcentajes.

2.11.2. - Adjudicacion

Requisitos basicos adicionales

B.1

Que la propuesta de adjudicacion se ajusta a la propuesta formulada por la Mesa de
contratacion o, en caso contrario, que existe decision motivada del érgano de contratacion.

B.2

Cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncién de anormalidad, que existe
constancia de la solicitud de la informacion a los licitadores que las hubiesen presentado y
del informe del servicio técnico correspondiente..

B.3

Si se trata de un expediente donde se utiliza el negociado como procedimiento de
adjudicacion, que existe constancia en el expediente de las invitaciones cursadas, de las
ofertas recibidas y de las razones para su aceptacion o rechazo, asi como de las ventajas
obtenidas en la negociacion.

B.4

Si se trata de un contrato con precios provisionales de acuerdo con el articulo 102.7 de la
LCSP, que se detallan en el contrato los extremos previstos en las letras a), b) y c) del citado
articulo.

B.5

Que se acredita la constitucion de la garantia definitiva, salvo en los casos previstos en el articulo
107.1 de la LCSP.

B.6

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacion justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del articulo
140.1 de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras empresas a cuyas
capacidades se recurra.

En el procedimiento simplificado tramitado conforme al articulo 159.4 de la LCSP sdlo se
examinara que se ha aportado el compromiso a que se refiere el articulo 75.2 de la Ley

En el procedimiento abreviado tramitado conforme al articulo 159.6 de la LCSP cuando se
haya constituido la Mesa no procedera la comprobacion de este extremo

2.11.3. - Formalizacion

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 En su caso, que se acompaiia informe que acredite la interposicién o no de recurso especial
' en materia de contratacién contra la adjudicacion
Si se trata de un expediente en el que se ha interpuesto recurso/os, que se ha dicta- do
B.2 resolucion expresa del érgano competente, ya sea desestimandolos o acordando el
levantamiento de la suspension.

2.11.4. - Modificacion del contrato
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B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Si se trata demodificacionesprevistasen el PCAP,queestasnosuperanellimite previsto en los
' mismos y que no se incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato
Si se trata demodificacionesnoprevistasenelPCAP o que no se ajustan a lo establecido en el
B.2 articulo 204,queseacompanainforme técnicojustificativo delosaspectosprevistosenelarticulo
205 dela LCSP y que no se superan los porcentajes maximos previstos en dicho articulo.
B.3 Que existe informe de la Secretaria general.
Si se trata de modificaciones no previstas en el PCAP y su cuantia, aislada o conjuntamente, sea
B.4 superior a un 20% del precio inicial del contrato, IVA excluido, y su precio sea igual o superior a
6.000.000€, que existe dictamen del Consejo de Estado o 6rgano equivalente de la CA.

2.11.5. - Revisidn de precios

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103.5 de la LCSP.
Que el PCAP establece la formula de revisidén aplicable. En el caso de que para el contrato
B.2 que se trate se hay aprobado una férmula tipo, se verificara que no se incluye otra férmula
de revision diferente en los pliegos
B.3 Que existe informe de la Secretaria general.

2.11.6. - Abonos a cuenta

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe la conformidad de los servicios competentes valorando el trabajo realizado
B.2 En caso de efectuarse anticipos de los previstos en el articulo 198.3 de la LCSP, que esta
’ posibilidad esta prevista en el PCAP y que se ha prestado la garantia exigida
Si se trata de abonos a cuenta que incluyen revisidn de precios, que se cumplen los requisitos
B.3 exigidos en el articulo 103 de la LCSP y que se aplica la férmula de revisidén prevista en el
PCAP.
B.4 Si se trata de abonos que incluyen revision de precios, que existe el Informe de Secretaria General
) de la Disposicién adicional tercera de la LCSP
Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD
B.S 1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de
’ facturacion y, en su caso, en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica

2.11.7. - Prorroga de los contratos

B. Requisitos basicos adicionales

B.1 Que la prérroga estd prevista en el PCAP.

B2 Que no se superan los limites de duracién previstos en el PCAP o en el documento
descriptivo.

B.3 Que existe informe de la Secretaria general.
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En el supuesto de que resulte de aplicacion lo dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo 29.4
de la LCSP que consta justificacion en el expediente y que se ha publicado el anuncio de
licitacion del nuevo contrato con una antelacion minima de 3 meses respecto de la fecha de
finalizacién del contrato originario

B.4

2.11.8. - Entregas parciales y Liquidacion

B. Requisitos basicos adicionales

B.1 Que se acompaiiaacta de conformidad de la recepcion de los trabajos

Que se aporta factura de la empresa adjudicataria, en los términos que prevé el RD
1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de

B.2 s . .
facturacion y, en su caso, en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica
B.3 Si se trata de abonos que incluyen revisidn de precios, que se cumplen los requisitos exigidos
' en el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la formula de revision prevista en el PCAP
B.4 Si se trata de abonos que incluyen revision de precios, que existe el Informe de Secretaria General
) de la Disposicién adicional tercera de la LCSP
En el caso de que se haga uso de la posibilidad prevista en el articulo 309.1 de la LCSP (para
B.S contratos con determinacion del precio mediante unidades de ejecucion o unidades de tiempo,

tanto alzado o honorarios por tarifas incrementar el n? de unidades hasta el 10% del precio del
contrato) que dicha opcidn esta prevista en el PCAP

2.11.9. - Pago de intereses de demora y de la indemnizacién por los costes de cobro

B. Requisitos basicos adicionales

B.1 Que existe informe de la Secretaria general.

2.11.10. - Indemnizacion a favor del contratista

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe informe de la Secretaria general.
B.2 Que existe informe técnico.

Si se trata de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado
B.3 u érgano equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen
consta en el expediente.

2.11.11. - Resolucion del contrato de servicios

B. Requisitos basicos adicionales

B.1 Que existe informe de la Secretaria general.

Si se trata de un tramite del procedimiento que requiere el dictamen del Consejo de Estado
B.2 u 6rgano equivalente de la CA, de acuerdo con el articulo 191 de la LCSP, que este dictamen
consta en el expediente.
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2.11.12. - Pago de primas o compensaciones a los participantes en el didlogo competitivo o a los
candidatos o licitadores en el caso de renuncia a la celebracion del contrato o desistimiento del

procedimiento

Requisitos basicos adicionales

Que esta circunstancia esta prevista en el pliego, anuncio o documento descriptivo.

2.12 RECLAMACIONES QUE SE FORMULAN ANTE LA ADMINISTRACION, EN CONCEPTO DE

INDEMNIZACION POR DANOS Y PERJUICIOS, POR RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL

2.12.1. - Expediente de estimacion de la responsabilidad patrimonial administrativa

B. Requisitos basicos adicionales
Si se trata de reclamaciones de responsabilidad patrimonial de importe igual o superior a
B.1 . . . . . .
3.000€, que existe dictamen del Consejo Consultivo de Castilla y Ledn
B.2 Que existe informe del servicio cuyo funcionamiento haya ocasionado presuntamente una
' lesion indemnizable.
B.3 Si se trata de reclamaciones de responsabilidad patrimonial de importe igual o superior a
' 50.000¢€, que existe dictamen del Consejo de Estado u drgano equivalente de la CA.

2.13 EXPEDIENTES DE ACTOS RESOLUTORIOS DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS CON

CONTENIDO ECONOMICO

2.13.1. - Acta de resolucion del recurso

B. Requisitos basicos adicionales
Consta informe de Secretaria general cuando por la naturaleza de los asuntos asi se requiera,
salvo cuando se interpongan en el seno de expedientes instruidos por infraccion de
B.1 ordenanzas Locales o de la normativa reguladora de trafico y seguridad vial, o se trate de

recursos contra actos de naturaleza tributaria (art. 3.3.d) 4.2 del Real Decreto 128/2018, de
16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de Administracion
Local con habilitacidn de caracter nacional)

2.14 CONTRATOS TRAMITADOS A TRAVES DE ACUERDOS MARCO, SISTEMAS DINAMICOS
DE ADQUISICION Y CONTRATACION CENTRALIZADA, Y EXPEDIENTES DE EJECUCION DE
TRABAJOS POR LA PROPIA ADMINISTRACION

2.14.1. — Acuerdos marco, sistemas dinamicos de adquisicion y contratacion centralizada

B. Requisitos basicos adicionales
B.1 Los extremos aprobados para estos contratos como extremos adicionales por acuerdo del
’ Consejo de Ministros de 20 de julio de 2018
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2.15 EXPEDIENTE: EXPEDIENTES DE CONTRATACION QUE TENGAN ADEMAS LA
CONSIDERACION DE INVERSION FINANCIERAMENTE SOSTENIBLE

2.15.1. - Aprobacidn del gasto

C. Requisitos basicos adicionales

Consta Memoria suscrita por el Alcalde-Presidente de conformidad con la Disposicion
C.1 adicional 162 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, avalada por el responsable
del Servicio

Consta informe de intervencion de conformidad con la disposicion adicional decimosexta de

c2 la LRHL

Acreditacion de Tesoreria de que el periodo medio de pago a los proveedores de la
Cc3 Corporacion Local, de acuerdo con los datos publicados, no supere el plazo maximo de pago
previsto en la normativa sobre morosidad.

2.16 EXPEDIENTES DE CONTRATACION DE GASTOS DE CAPITAL CUYA FINANCIACION
PROCEDA DE FONDOS EUROPEOS O DE OTRAS ADMINISTRACIONES

2.16.1. - En las fases de autorizacion, compromiso del gasto y reconocimiento de la obligacién

C. Requisitos basicos adicionales

C1 Que existe informe de elegibilidad
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3 AREA: AREA DE SUBVENCIONES Y CONVENIOS DE COLABORACION

3.1 SUBVENCIONES EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA

3.1.1. - Aprobacion del gasto - Convocatoria

B Requisitos basicos adicionales
B1 Que existen y estan aprobadas las bases reguladoras de la subvencién, y que han sido
' publicadas en el Boletin oficial de la provincia.
Que en la convocatoria figuran los créditos presupuestarios a los cuales se imputa la
B.2 subvencién y la cuantia total maxima de las subvenciones convocadas, asi como, en su caso,
el establecimiento de una cuantia adicional maxima, en aplicacion del articulo 58 del RGLS.
B.3 Que en la convocatoria figuran los criterios de valoracién de las solicitudes, y que estos son
’ conformes con los establecidos en las correspondientes bases reguladoras.
B4 Que el contenido de las bases se adecua al minimo especificado por el articulo 23.2 de la
) Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones
B.5 Que existe un plan estratégico de subvenciones vigente aprobado por el drgano competente

3.1.2. - Ampliacién y/o distribucién del crédito

B Requisitos basicos adicionales
Si se trata de expedientes de aprobacién del gasto por la cuantia adicional del articulo 58
B.1 del RLGS, que no se supera el importe establecido en la convocatoria una vez obtenida la

financiacion adicional.

3.1.3. - Compromiso del gasto

B Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe informe del érgano colegiado sobre la evaluacién de las solicitudes.
B.2 Que existe convocatoria previa informada juridicamente y publicada.
Que existe informe del érgano instructor en el que conste, que de acuerdo con la
B.3 informacidn dela cual dispone, los beneficiarios cumplentodos los requisitos necesarios para
acceder a las subvenciones.
Acreditacion de que el beneficiario no esta incurso en causas de prohibiciones del articulo
B.4 13.2 de la LGS, que se halla al corriente en sus obligaciones con la Agencia Tributariay la
Seguridad Social

3.1.4. - Reconocimiento de la obligacion

Requisitos basicos adicionales
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B.1 Que se acredita la aportacidn de las garantias previstas, en su caso, en la normativa
' reguladora de la subvencion.
B.2 Si se trata de pagos a cuenta, que se prevén en la normativa reguladora de la subvencion.
Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencion, que
B.3 el beneficiario estaal corriente delas obligaciones tributariasy frenteala Seguridad Social, y no
es deudor por resolucién de procedencia de reintegro.
B4 Que seacompaiia certificacion expedida por el drgano encargado del seguimiento de la
’ subvencién, de acuerdo con el articulo 88.3 del RLGS.

3.1.5. - Abono a cuenta

B Requisitos basicos adicionales

B.1 Que existe la ayuda concedida al beneficiario

B.2 Que las bases permiten el anticipo de subvenciones.

B.3 Que se ha constituido la correspondiente garantia, en su caso.

3.1.6. - Justificacion

B Requisitos basicos adicionales
B.1 Que se informa el cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucion de los
' objetivos previstos en la concesiéon de la subvencién

3.2 SUBVENCIONES DE CONCESION DIRECTA

3.2.1. - Aprobacion y compromiso del gasto

B Requisitos basicos adicionales
B.1 Que la concesion directa de la subvencidn se ampara en alguno de los supuestos que,
’ segun la normativa vigente, se habilitan para utilizar este procedimiento.
Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencién,que
B.2 elbeneficiario estdalcorrientedelasobligacionestributariasyantela Seguridad Social, y que
’ no estd incurso en las prohibiciones para obtener dicha condicién, previstas en los
apartados 2 y 3 del articulo 13 de la LGS.
B3 Que la entidad beneficiaria no tiene pendiente de justificar ninguna subvencién
' anteriormente otorgada, cuando ya haya finalizado el plazo de justificacion.
B.4 Que el contenido del convenio con el que se adecua al minimo especificado por el articulo
’ 28.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
B.5 Que existe un plan estratégico de subvenciones vigente aprobado por el rgano competente

3.2.2. - Reconocimiento de la obligacion
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B Requisitos basicos adicionales
B.1 Que se acredita la aportacién de las garantias previstas, en su caso, en la normativa
' reguladora de la subvencion.
B.2 Si se trata de pagos a cuenta, que se prevén en la normativa reguladora de la subvencion.
Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencion, que
B.3 el beneficiario estaal corriente delas obligaciones tributariasy frenteala Seguridad Social, y no
es deudor por resolucién de procedencia de reintegro.
B.4 Que seacompaiia certificacion expedida por el drgano encargado del seguimiento de la
’ subvencién, de acuerdo con el articulo 88.3 del RLGS.

3.2.3. - Abono a cuenta

B Requisitos basicos adicionales

B.1 Que existe una ayuda concedida al beneficiario que solicita el anticipo por el
procedimiento que corresponda en cada caso.

B.2 Que las bases permiten el anticipo de subvenciones.

B.3 Que se ha constituido la correspondiente garantia, en su caso.

3.2.4. - Justificacion

B Requisitos basicos adicionales
B.1 Que se informa el cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucion de los
’ objetivos previstos en la concesién de la subvencidn

3.3 SUBVENCIONES NOMINATIVAS

3.3.1. - Aprobacion y compromiso del gasto

Requisitos basicos adicionales

B.1

Que la concesion directa de la subvencidn se ampara en alguno de los supuestos que,
segun la normativa vigente, se habilitan para utilizar este procedimiento.

B.2

Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencién,que
elbeneficiarioesta alcorrientedelasobligacionestributariasyantela Seguridad Social, y que
no estd incurso en las prohibiciones para obtener dicha condicidn, previstas en los
apartados 2 y 3 del articulo 13 de la LGS.

3.3.2. - Reconocimiento de la obligacion

B Requisitos basicos adicionales
B.1 Si se trata de subvenciones que lanormativareguladora prevé que los beneficiarios deben
’ aportar garantias, que se acredita la existencia de dichas garantias.
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B.2 Si se trata de pagos a cuenta, que se prevén en la normativa reguladora de la subvencion.

Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencion, que
B.3 el beneficiario estd al corriente de las obligaciones tributariasy frente ala Seguridad Social, y no
es deudor por resolucién de procedencia de reintegro.

Que seacompaiia certificacion expedida por el drgano encargado del seguimiento de la

B.4 subvencién, de acuerdo con el articulo 88.3 del RLGS.

3.3.3. - Abono a cuenta

B Requisitos basicos adicionales
8.1 Que existe una ayuda concedida al sujeto que solicita el anticipo por el procedimiento
que corresponda en cada caso.
B.2 Que las bases permiten el anticipo de subvenciones.
B.3 Que se ha constituido la correspondiente garantia, en su caso.

3.3.4. - Justificacion

B Requisitos basicos adicionales

Que se informa el cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucion de los

B.1 - . L, L,
objetivos previstos en la concesién de la subvencidn

3.4 EXPEDIENTES DE CONVENIOS SUSCRITOS CON ENTIDADES COLABORADORAS EN EL
MARCO DE LA LGS

3.4.1. - Aprobacion de convenios con entidades colaboradoras

B Requisitos basicos adicionales
B.1 Que el objeto del convenio a celebrar con la entidad colaboradora no esta comprendido
' en los contratos regulados por la Ley de Contratos del Sector Publico.
Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencién,que
B.2 elbeneficiarioestaalcorrientedelasobligacionestributariasyantela Seguridad Social, y que
’ no estd incurso en las prohibiciones para obtener dicha condicién, previstas en los
apartados 2 y 3 del articulo 13 de la LGS.
B.3 Que existe informe juridico.
B.4 Que el convenio no tiene una duracion superior a la legalmente prevista.
B.S Si se trata de convenios que prevén la posibilidad de prdrroga, que esta no supera el
’ plazo legalmente establecido.
B.6 Que existe un plan estratégico de subvenciones vigente aprobado por el drgano competente

3.4.2. - Prérroga y modificaciones de los convenios

B Requisitos basicos adicionales
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B.1 Que esta prevista en el convenio.

B.2 Que existe informe juridico.

B.3 Que no se superen los limites de duracidn previstos en el convenio.

3.4.3. - Reconocimiento de la obligacion

B Requisitos basicos adicionales

Si se trata de subvenciones que lanormativareguladora prevé que los beneficiarios deben

B.1 , . . . . ,
aportar garantias, que se acredita la existencia de dichas garantias.

3.4.4. - Abono a cuenta

B Requisitos basicos adicionales

Que existe una ayuda concedida al sujeto que solicita el anticipo por el procedimiento

B.1
gue corresponda en cada caso.
B.2 Que las bases permiten el anticipo de subvenciones.
B.3 Que se ha constituido la correspondiente garantia, en su caso.

3.4.5. - Justificacion

B Requisitos basicos adicionales

Que se informa el cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucion de los

B.1 . . ., .
objetivos previstos en la concesidn de la subvencién

3.5 OTROS EXPEDIENTES DE SUBVENCIONES Y AYUDAS PUBLICAS A LAS CUALES NO ES
APLICABLE LA LGS

3.5.1. - Aprobacion del gasto

B Requisitos basicos adicionales

Si se trata de concurrencia competitiva, que existen y estan aprobadas las bases reguladoras

B.1 . . . P -

de lasubvencién,yquehansidopublicadasenelBoletinoficialdela provincia.

Si se trata de concurrenciacompetitiva, que enlaconvocatoriafiguranlos créditos presupuestarios
8.2 alos que se imputa la subvencion, y la cuantia total maxima de las subvenciones convocadas,

asi como, en su caso, el establecimiento de una cuantia adicional maxima, en aplicacién del
articulo 58 del RLGS.

Si se trata de concurrenciacompetitiva, queenlaconvocatoriafiguranloscriterios de valoracién de
B.3 las solicitudes, y que estos se corresponden con los que se establecen en las
correspondientes bases reguladoras.

3.5.2. - Compromiso del gasto
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B Requisitos basicos adicionales
B.1 Si se trata de concurrencia competitiva, que existe informe del érgano colegiado
' correspondiente sobre la evaluacién de las solicitudes.
Si se trata de concurrencia competitiva, que existe informe del érgano instructor en elque
B.2 consta que los beneficiarios cumplen todos los requisitos necesarios para acceder a las
subvenciones, de acuerdo con la informacion de la cual dispone.
Si se trata de concurrencia competitiva, que la propuesta de resolucion del procedimiento
B.3 expresa el solicitante o relacion de solicitantes a los que se concede la subvencién, y la
cuantia.
Si se trata de concesion directa, que la concesion directa de la subvencion se am- para en
B.4 alguno de los supuestos que, segln la normativa vigente, se habilitan para utilizar este
procedimiento.
Si se trata de concesidn directa, que se acredita, en la forma establecida en la normativa
B.S reguladora delasubvencidn, que el beneficiario estd al corriente de las obligaciones tributarias y
' ante la Seguridad Social, y que no esta incurso en las prohibiciones para obtener dicha
condicion, previstas en los apartados 2 y 3 del articulo 13 de la LGS.
B.6 Si se trata de una subvencion instrumentada via convenio, que existe informe de la
) Secretaria general o del servicio juridico.

3.5.3. - Reconocimiento de la obligacion

B Requisitos basicos adicionales
B.1 Si se trata de subvenciones que la normativa reguladora prevé que los beneficiarios deben
’ aportar garantias, que se acredita la existencia de dichas garantias.
B.2 Si se trata de pagos a cuenta, que se prevén en la normativa reguladora de la subvencion.
Que se acredita, en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencién, que
B.3 el beneficiario estd al corriente de las obligaciones tributariasy frente a la Seguridad Social, y no
es deudor por resolucién de procedencia de reintegro.
B.4 Que se acompaia certificacion expedida por el érgano encargado del seguimiento de la
' subvencidn, de acuerdo con el articulo 88.3 del RLGS.

3.5.4. - Prérroga y modificaciones de los convenios

Requisitos basicos adicionales

B.1

Si se trata de una modificacion, que existe informe juridico sobre el texto de la modificacidn.

3.5.5. - Abono a cuenta

B Requisitos basicos adicionales

B.1 Que existe una ayuda concedida al sujeto que solicita el anticipo por el procedimiento que
’ corresponda en cada caso.

B.2 Que las bases permiten el anticipo de subvenciones.
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B.3 Que se ha constituido la correspondiente garantia, en su caso.

3.5.6. - Justificacion

B Requisitos basicos adicionales

Que se informa el cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucion de los

B.1 L . . .
objetivos previstos en la concesidn de la subvencidn.

3.6 CONVENIOS DE COLABORACION CON OTRAS ENTIDADES PUBLICAS O SUJETOS DE
DERECHO PRIVADO REGULADOS EN EL ARTICULO 47.2 DE LA LEY 40/2015, DE 1 DE
OCTUBRE, DE REGIMEN JURIDICO DEL SECTOR PUBLICO

3.6.1. - Aprobacion del convenio

B Requisitos basicos adicionales

B.1 Que existe informe juridico sobre el texto del convenio.

Que el contenido del convenio se adecua al minimo especificado por el articulo 49 de la Ley

B.2 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

3.6.2. - Modificaciones

B Requisitos basicos adicionales

B.1 Que existe informe juridico sobre el texto de la modificacion.

3.6.3. - Prérroga del convenio

B Requisitos basicos adicionales

B.1 Que existe informe juridico sobre el texto de la préorroga.

3.6.4. - Reconocimiento de la obligacion

B Requisitos basicos adicionales

Que se acompafia certificacion del responsable del seguimiento del convenio, acreditativa del

B.1 . - . ; .
cumplimiento de los requisitos establecidos en el mismo para realizar los pagos.

3.6.5. - Abono a cuenta
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B Requisitos basicos adicionales

Que existe una ayuda concedida al sujeto que solicita el anticipo por el procedimiento que

B.1
corresponda en cada caso.
B.2 Que las bases permiten el anticipo de subvenciones.
B.3 Que se ha constituido la correspondiente garantia, en su caso.

3.6.6. - Justificacion

B Requisitos basicos adicionales

Que se informa el cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucién de los

B.1 - . ., L,
objetivos previstos en la concesién de la subvencién

3.7 OTROS EXPEDIENTES EN MATERIA DE SUBVENCIONES, TRANSFERENCIA Y CONVENIOS
DE COLABORACION

3.7.1. - Resto expedientes de subvenciones, transferencia y convenios de colaboracion

B Requisitos basicos adicionales

No se prevé requisitos basicos adicionales a los recogidos en el articulo 41 de las Bases de

B.1 . L2
ejecucion del presupuesto..
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4.- AREA: AREA DE EXPEDIENTES URBANISTICOS

4.1 CONVENIOS URBANISTICOS

4.1.1. - Aprobacion del convenio

B Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe informe técnico
B.2 Que existe informe de Secretaria

4.1.2. - Reconocimiento de la obligacion

Requisitos basicos adicionales

B.1

Que existe informe de cumplimiento de las obligaciones recogidas en el convenio

4.2 EXPEDIENTES DE GASTO DERIVADOS DE EXPROPIACIONES FORZOSAS

4.2.1. - Depésitos previos

B Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe declaracion de urgente ocupacion de bienes.
B.2 Que existe acta previa a la ocupacion.
B.3 Que existe hoja de depdsito previo a la ocupacién.

4.2.2. - Indemnizacidn por rapida ocupacion

B Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe declaracion urgente de ocupacién de bienes.
B.2 Que existe acta previa a la ocupacion.
B.3 Que existe documento de liquidacion de la indemnizacion.

4.2.3. - Determinacion del justiprecio para procedimientos ordinario y de mutuo acuerdo

B Requisitos basicos adicionales
B.1 Que existe la propuesta a qué hace referencia el articulo 25.a) del Decreto de 26 de abril de 1957
’ por el cual se aprueba el Reglamento de la Ley de expropiacidon forzosa.
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B.2

Que existe informe de los servicios técnicos correspondientes en relacién con el valor del bien
objeto de la expropiacion.

4.2.4. - Determinacion del justiprecio por Jurado Provincial de Expropiacidn o érgano analogo

Requisitos basicos adicionales

B.1

Sin requisitos basicos adicionales

4.3 OTROS EXPEDIENTES URBANISTICOS

4.3.1. - Aprobacion del gasto

Requisitos basicos adicionales

B.1

Que existe informe técnico y/o juridico del Servicio responsable
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