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INSTRUCCIONES DE PRESENTACION DE INSTANCIA DEL

AYUNTAMIENTO DE PALENCIA

Una vez identificados, podremos presentar una Instancia desde Tramites y Gestiones, o desde cualquiera
de los recuadros identificados en la siguiente imagen.

Ayuntamiento de Palencia
T oY i oy

Tramites y gestiones |

El Ayuntamiento de Palencia ha desarroliado su Sede Electrénica para permitir a los ciudadanos realizar peticiones a través de
Internet y conocer &l estado de sus solicitudes,
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TRAMITES DESTACADOS CARPETA DEL CIUDADANO
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Acceder a resto de gestiones de M carpeta ciudadana
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Inicio | Carpeta del ciudadano ! Tramites y pestiones 1
Tramites y gestiones
Estis en: nicio »» Tramites y pestiores

Ocultar todo Mostrar todo

S6lo telematicos

Via piblica

Tributos y sanciones

I Ayuntamiento

Trifico y Sanclones

Instancia genérica

Ocultar todo ] [ Mostrar todo
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Se abre este formulario el cual debera cumplimentar los campos obligatorios.
Se podran adjuntar documentos preferiblemente en formato PDF.

Datos del Representante

[ Es necesaric marcar esta casilla si se cumplimenta 2| formulario en representacion de otra persona.

Datos del Solicitante

Tipe documento:* Hum. docurnento:®

I ]| |

Hombre:* Primer apellido:* Sequndo ap=ilida:

I || || |

Tipo de via:* Hombre de via:® W= imicial:  Letra inicial: n° final: Letra final:
I v || I 1 | L]

Km: Bla: Esc: Fizo: Puerta: Portal:
I il i | I |

Complemento de la dirsccion:

Paiz:*

[ "

Region, area, localidad...c

Provincia:® Municipioz* C. Postal:*

| v] [ 1]
Teléfono fijo: Movil:

I || |
E-mail:

Datos de la solicitud

Expongo:®

g
soficito:*

g
Observaciones:

g

SE ADJUNTA A ESTA SOLICITUD:

i) Adjuntar Documentas

(@]

B

: P3412000F - PLAZA MAYOR, 1 - 34001 - Palencia — Teléfono: 979 71 81 00



- EéN AYUNTAMIENTO
n CIA

Informacién de la Solicitud

Interoperabilidad entre administraciones

] mustorize al syuntamients de Palencia a consultar la informacion que estando en poder de otras administracionss
publicas, s=a necesaria para la tramitacion del procedimients administrative a raiz de la presents instancia [art. 28.2
Ley 39/2015) -

Proteccion de datos

[0 He leida la informacidn sobre proteccion de datos y acepto las condiciones. | politica de proteccin de datos)

Condiciones de uso y terminos del servicio del pago electronico

O he leido y acepto las condicionss y berminos de use del servicio de pago electronico.

Hotificaciones electromcas

[T salicito recibir los avisos relativos a este tramite por correo electrdnico =n la cusnta de cormea:

PROTECCION DE DATOS

Segun ko establecido en la vigente normativa de proteccion de dates, s= le informa que los datos facilitades a través del
presente formularic seran tratados por 2l Ayuntamiento de Palencia, que actis como responsable del tratamiento, con la
finalidad de gestionar cormectamente su solicitud. La base licitud para e tratamiento de sus datos personales es el articubs
6.1.c) del Reglamento General de Proteccion de Diatos, el tratamients 25 necesario para el cumpimients de una obligacicn
legal aplicable al responsable del tratamiento, en base a la Ley 38/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative
Comun de |las Administraciones Pablicas, la Ley 711885, de 2 de abvil, Reguladora de las Bases ded Régimen Local asi
coma ofra legislacion sectorial (urbanisme, medicambients...). Los datos solicitados, son necesarios para Bevar a caba el
tratamiznto descrito en el apartade. Sin la provision de sus datos, no serd posible gestionar su solicitud/procedimienta. Mo
s realizaran comunicaciones de datos personales, salvo por obligacion legal a jueces y Fusrzas y Cuerpos de Seguridad
del Estade. Tamgoco estan previstas transferencizs intermacionales de datos. Los datos de caracter personal facilitados
seran conservados y utilizados durante 2l periodo de tramitacion de su solicitud. Se conservaran durante & tiempo
necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabiidades que ==
pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiente de los datos. Sera de aplicacion lo dispuesto en la Ley 611991 de
Archives y Patrimenio de Castilla y Ledn y 2l articulo 26 del Reglamento para el Sistema de Archives de Castilla y Ledn.
Podra sjercitar los derschos de acceso, rectificscion, supresion y portabilidad de sus dates, asi coma los de Emitacidn u
oposicion 3 su tratamiento, cusndo procedan, ante Ayuntamiento de Palencia O MIF F3412000F Direccion: Plaza Mayor
=/n-34001, Palencis, indicando en el asunto: Ref. Proteccidn de Datas o bien a traves de su sede electrdnica

https:fsede aytopalencis.es/. Tambien pueds contactar con el Ayuntamiente en &l telefono 978 718 122 o a traves del
comeo electrdnics informacioni@ ayiopalencis es Sien el ejercicio de sus derechos no ha sido debidaments atendido, podra
presentar una reclamacicn ants la Agencia Espancla de Proteccion de Datos_ Direccion: Cllorge Juan, § - 28001 MADRID
{Madrid) 0 Sede elecironica: hitps:/sedeappd.gob es/sede-glectronica-web/. Con caracter previo y potestative puede
dirigirse al Delegado de Proteccion de Datos a traves de s direccion de correo gectrdnico: dpdi@ayiopalencia es.

Estos datos 52 integran en los correspondientes ficheras informatizados del syuntamiento, de acuerdo con la legislacion o
normativa vigente en cada caso.

——

[ sorar [ coninuar |

Una vez cumplimentados los datos, revisar los mismos y realizar la presentacién de la

instancia. La cual nos reportara copia de la misma en el correo indicado para tal fin,
guedando copia en la carpeta del ciudadano.
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