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OF N°205. ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE TASAS POR LA
PRESTACION DE SERVICIOS POR TRAMITACION DE EXPEDIENTES,
EXPEDICION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y DERECHOS DE

EXAMEN

Articulo 1. Fundamento y naturaleza.

En uso de las atribuciones conferidas por el articulo 106 de la Ley 7/1985,
de 2 abril, reguladora de las Bases de Régimen Local y en los articulos 2, 15 a
27 y 57 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, este
Ayuntamiento establece la Tasa por expedicion de documentos administrativos y
derechos de examen, que se regira por la presente Ordenanza Fiscal.

Articulo 2. Hecho imponible.

1. Constituye el hecho imponible de la tasa, la actividad técnica y
administrativa desarrollada con motivo de la tramitacion de expedientes y de toda
clase de documentos que expida o de que entienda esta Administracion o las
Autoridades Municipales, incluidos:

a) La actividad administrativa municipal propia de los procesos
selectivos que se siguen para cubrir plazas vacantes en la plantilla
de personal funcionario o laboral, entre quienes se inscriban en las
convocatorias aprobadas por el Ayuntamiento, tanto para acceso a
la funcion publica como para la seleccion de personal interino o
temporal, y bolsas de empleo.

b) La prestacion del servicio de elaboracion de los informes-atestados
en casos de accidentes de vehiculos y siniestros en bienes
materiales, informes de la Unidad de Medio Ambiente y
Urbanismos, informes por caida en via publica, asi como informes
de intervencion en el ambito de las competencias de la Policia
Local y del Servicio de Extincion de Incendios.

c) La tramitacién de expedientes y la expedicion de documentos o
distintivos.

2. No esta sujeta a esta tasa la tramitacion de documentos y expedientes
necesarios para el cumplimiento de obligaciones fiscales, asi como las consultas
tributarias, los expedientes de devolucién de ingresos indebidos, los recursos
administrativos contra resoluciones municipales de cualquier indole y los
relativos a la prestacion de servicios o realizacidon de actividades de competencia
municipal.

ORDENANZAS FISCALES 117



Eml] PA
AYUNTAMIENTO DE PALENCIA
ﬁ LEN uN ° ¢ OF N©205
Tesoreria
m CIA

Articulo 3. Sujetos pasivos.

Son sujetos pasivos de esta tasa, en concepto de contribuyentes, las
personas fisicas, juridicas y las entidades a que se refiere el articulo 35.4 de la
Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, que soliciten, provoquen o
en cuyo interés redunde la tramitacion del documento o expediente de que se
trate.

Articulo 4. Responsables.

Responderan de las obligaciones tributarias del sujeto pasivo, las
personas fisicas y juridicas a que se refieren los articulos 42 y 43 de la Ley
General Tributaria. No obstante, las leyes podran establecer otros supuestos de
responsabilidad distintos de los previstos en los articulos anteriores.

Articulo 5. Devengo.

1. Se devenga la tasa y nace la obligacion de contribuir cuando se
presente la solicitud que inicie la tramitacién de los documentos y expedientes
sujetos al tributo.

2. La solicitud no se tramitara mientras no se haya hecho efectivo el
importe de la tasa por cualquiera de las modalidades establecidas en esta
Ordenanza.

Articulo 6. Cuota tributaria.

La cuota tributaria se determinara por una cantidad fija o proporcional
sefalada segun la naturaleza de los documentos o expedientes a tramitar, de
acuerdo con la tarifa que contiene el articulo siguiente.

La cuota de tarifa corresponde a la tramitacion completa, en cada
instancia del documento o expediente de que se trate, desde su iniciacion hasta
su resolucion final, incluida la certificacion y notificacion al interesado del acuerdo
recaido.

Articulo 7. Tarifas.
Las tarifas de la tasa seran las siguientes:

1. Derechos de examen
Acceso a plazas de funcionario de carrera o laboral fijo (por participante)

- Subgrupo A1 o laboral de categoria equivalente 47,26 €
- Subgrupo A2 o laboral de categoria equivalente 42,02 €
- Grupo B o laboral de categoria equivalente 36,76 €
- Subgrupo C1 o laboral de categoria equivalente 26,25 €
- Subgrupo C2 o laboral de categoria equivalente 21,01 €
- Agrupaciones profesionales, Grupo PS (antiguo grupo E) o

; . 15,75 €

laboral de categoria equivalente
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Acceso a plazas de caracter de interinidad o temporal y para la formacion de bolsas

de empleo
- Subgrupo A1y A2 o laboral de categoria equivalente 15,75 €
- Resto de grupos o laboral de categoria equivalente 10,50 €
2. Informe-atestado u otros informes expedidos por la Policia local
. . . . h 65,61 €
o por el Servicio de extincién de incendios
3. Expedicion de listados informaticos, por cada hoja (percepcion
. 0,05 €
minima 12,50 €)
4. Expedicién de planos, por cada uno 11,73 €
5. Expedicion de informaciones urbanisticas
- Informaciones urbanisticas, en general 50,75 €
- Alineaciones y rasantes, por cada metro lineal de fachada, del
inmueble a que se refiere la informacién (percepcion minima: 7,33 €
59,00 €)
- Informaciones sobre apertura de establecimientos; por cada local 7,75 €

6. Tramitacion de estudios de detalle, y sus modificaciones

acumulativamente)

En razén de la superficie de actuacién, por m? (las diferentes tarifas, se aplicaran

responsables o comunicaciones previas o de inicio, por cada una

- Hasta 2.000 m? 0,08 €
- De 2.000,01 a 3.000 m? 0,05 €
- De 3.000,01 a 16.000 m? 0,04 €
- De 16.000,01 a 50.000 m? 0,03 €
- De 50.000,01 m? en adelante 0,01 €
7. Tramitacion del resto de instrumentos de planeamiento, ya sean
generales o de desarrollo, y sus modificaciones, en razén de la 0,06 €
superficie de actuacion por m?
8. Tramitacion de instrumentos de gestion urbanistica, en razén de 002€
la superficie de actuacién por m? ’
9. Actuaciones urbanisticas en materia de seguridad y fomento de
la edificacion a que se refieren los articulos 107 y siguientes de la
Ley 5/1999, de 8 de abril, de Urbanismo de Castilla y Leén, con
independencia de la declaracion de estado a efectos urbanisticos, | 196,32 €
y a excepcién de los Informes de Evaluacion de Edificios y los
emitidos en el marco de los expedientes de Inspeccion Técnica de
Edificios
10. Expedicién de placas de vado, cada una 26,89 €
11. Compulsa, autentificacion o cotejo de documentos tramitados o
expedidos por este Ayuntamiento, cuando no hayan de presentarse 1,55 €
en el mismo, cada pagina
12. Expedicion de certificaciones sobre apertura de
establecimientos y licencias urbanisticas, declaraciones 3,80 €
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13. Reproduccién de documentos del archivo municipal

Copias digitales, hasta tamafo A3. Por cada imagen (hasta 200 ppp) 0,21€
Fotocopia/impresion (b/n), hasta tamafo A3. Por cada una 0,22 €
Fotocopia/impresion (color), hasta tamaro A3. Por cada una 0,33 €

Estas tasas podran ser/seran utilizadas con caracter general por todos los servicios del
Ayuntamiento de Palencia para la reproduccion ordinaria de documentos administrativos,
cuando no tengan establecida una tasa propia asociada a un tramite especifico.

No se realizaran reproducciones de documentos que se encuentren ya publicados en la
pagina web del Ayuntamiento de Palencia (o de sus Organismos dependientes) o en el
Tablén de Anuncios de su sede electronica.

El envio de copias en formato papel estara disponible Unicamente para los sujetos no
obligados a relacionarse por medios electrénicos con las Administraciones Publicas (Art. 14.1
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas).

Al precio de las reproducciones, se anadira el precio del envio postal de acuerdo al contrato
de servicios postales que el Ayuntamiento de Palencia tenga vigente en cada momento, y
que se informara al solicitante previamente a la emisién de la autoliquidacion.

14. Expedicion de licencias por vertidos (O.M. para el control de

vertidos) 15,47 €

15. Expedicidon de autorizaciones para segregacion/agrupacion de

. 14,46 €
fincas

16. Expedicion de certificaciones para acreditar la existencia de
construcciones o edificaciones sin licencia, y sin procedimiento de 23,75 €
proteccion de la legalidad urbanistica

17. Certificaciones de aprobaciéon definitiva de proyectos de

actuaciones urbanisticas, por hoja 29,94 €

18. Copias de planos de expedientes en tramites de informacion, 9923 €
cada uno ’

19. Copias de documentos en tramites de informacién, cada uno 0,15 €

20. Solicitudes para tramitaciéon de expedientes sobre liquidaciones
para descalificacién de viviendas protegidas, por cada vivienda y/o 16,24 €
garaje o trastero

21. Expedicion de planos de la ciudad, digitalizados 103,32 €

22. Expedicion de documentos del padrén de habitantes u otros
registros municipales

- Expedicion de volantes de empadronamiento, cada uno 1,01 €
- Si el anterior volante se remite al domicilio del interesado 3,04 €
- Expedicion de certificados de empadronamiento; acreditacion de
domicilio; acreditacion de inscripcion de registros municipales de 304 €
uniones convivenciales; numeracion de edificaciones o ’
inmuebles; cada uno
- Si cualquier documento indicado en la lista anterior se remite al 507 €

domicilio del interesado
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Articulo 8. Bonificaciones.

Gozaran de una bonificacién del 50% sobre las tarifas previstas en el
apartado 1 anterior, Derechos de examen, para las personas que concurran
alguna de las circunstancias que se enumeran seguidamente, que han de
acreditarse documentalmente, antes de que finalice el plazo de presentacion de
solicitudes de participacion:

a) Personas con discapacidad de grado igual o superior al 33%

b) Personas desempleadas inscritas como demandantes en los
servicios publicos de empleo con una antigledad minima de 6
meses, referida al plazo de instancias para participar en la
convocatoria.

c) Ser miembro de familia que ostente la condicion de familia
numerosa reconocida en titulo expedido vigente por el
correspondiente Organismo Oficial, conforme a la Ley de
Proteccion a las Familias Numerosas y demas normas
concordantes.

d) Victimas del terrorismo, sus conyuges e hijos. En este caso, el
sujeto pasivo debera aportar certificado emitido por el 6rgano
competente del Ministerio del Interior, en el que conste la
identificacion de la victima y, en su caso, el parentesco.

e) Victimas de violencia de género. Para la aplicacion de esta
bonificacidén, el sujeto pasivo debera aportar certificado expedido
por el érgano competente.

Articulo 9. Exenciones.

Estara exento de la tarifa en la expedicion de volantes y certificados de
empadronamiento si se obtiene mediante actuacion automatizada gestionada
por el propio interesado en la sede electronica, oficina virtual del contribuyente,
puntos de atencion inteligente del Ayuntamiento de Palencia o cualquier otro
sistema implantado para esta finalidad.

Articulo 10. Gestién y Liquidacién.
1. La tasa se exigira en régimen de autoliquidacion el mismo dia de la
solicitud.

2. El ingreso de la tasa correspondiente a alineaciones y rasantes, no se
formalizara al momento de la presentacion de la solicitud sino en el mismo dia
en que se retire el documento comprensivo de la informacion solicitada.

3. Si se trata de los derechos de examen la autoliquidacion se realizara
durante el periodo de tiempo en que permanezca abierto el plazo de
presentacion de la solicitud de inscripcion en las pruebas selectivas cuyo
justificante de pago se presentara junto con la misma.
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4. La renuncia a participar en los procesos selectivos no dara lugar a la
devolucién del importe de la tasa, salvo que, por mediar causa de fuerza mayor
formalmente acreditada por el interesado, se solicite la devolucion con
anterioridad a la aprobacion de las listas provisionales de aspirantes, sin que, en
ningun caso, el plazo pueda ser superior a un mes contado desde el ultimo dia
de presentacion de solicitudes de participacion en la convocatoria. No procedera
la devolucion si el aspirante o solicitante no resulta admitido a la realizacién de
las pruebas por causa que le sea imputable y, en particular, por incumplimiento
de los requisitos de la convocatoria.

5. Si el documento o distintivo solicitado no pudiera expedirse, se
reintegrara la cantidad ingresada en razon de esta tasa, salvo en el caso de los
puntos 8 y 19 del cuadro de tarifas de la presente Ordenanza.

Articulo 11. Supuestos de no sujecion.

Si los documentos referidos en el apartado anterior son solicitados
directamente por una Administracion Publica no estaran sujeto a la tasa en uso
de las facultades y del deber de colaboracion legalmente establecido.

Articulo 12. Inspeccidén y recaudacion.

La inspeccion y recaudacion del impuesto se realizaran de acuerdo con lo
previsto en la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, y con las
demas normas que la complementen y desarrollen.

Articulo 13. Infracciones y sanciones.

En todo lo relativo a infracciones tributarias y sus distintas calificaciones,
asi como las sanciones que a las mismas correspondan, se aplicaran las normas
de la Ley General Tributaria y demas disposiciones que la complementen y
desarrollen.

Disposiciéon Derogatoria.
Quedan derogadas las siguientes ordenanzas fiscales del Ayuntamiento
de Palencia:

- Ordenanza Fiscal reguladora de la tasa por participacion en examenes
y procesos selectivos.

- Ordenanza fiscal reguladora de tasa por emision de informes-
atestados en accidentes de circulacion y otros siniestros.

- Ordenanza fiscal reguladora de tasas por prestacion de servicios
mediante la tramitacion de expedientes, expediciéon de documentos o
distintivos.
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Disposicién Final Unica.

1. Esta ordenanza fue aprobada por el Pleno de la Corporacion en sesion
extraordinaria celebrada el dia 13 de diciembre de 2024. La presente ordenanza
entrara en vigor al dia siguiente al de la publicacion de su aprobacion definitiva
en el Boletin Oficial de la Provincia.
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